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INFORMACOES INICIAIS

O Modulo Extenséo pode ser acessado no endereco: https://sig.ufabc.edu.br/.

Selecione o SIGAA - Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas - e informe o/a
usuario/a e senha da UFABC.

Resolucdes e Portaria

A concessao do registro de a¢do anterior é pautada nas seguintes resolucdes e portaria:

Resolucdo CEC n° 007 de 18 de abril de 2017 - Define as atividades de Extensao Universitaria da
UFABC.

Resolucdo CEC n® 006 de 15 de agosto de 2016 - Define acao cultural no ambito da UFABC.

Para fins de solicitacdo de registro de acdo de extensdo e cultura, podem ser submetidas as
seguintes modalidades:

Projeto;

Curso;

Evento; e

Produto.

Resolucdo CEC n° 009 de 15 de agosto de 2017 - Define Divulgacédo Cientifica para fins de
registro na Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura da Universidade Federal do ABC.

Portaria UFABC n° 133, de 3 de fevereiro de 2020. Estabelece procedimentos para registro de
acOes extensionistas e culturais desenvolvidas por docentes e técnico-administrativos da
Universidade Federal do ABC.

A LEITURA DAS RESOLUCOES E PORTARIAS E DE SUMA IMPORTANCIA PARA A
COMPREENSAO DO QUE TRATA A EXTENSAO E A CULTURA, SUAS MODALIDADES E A
FORMA DE SOLICITACAO DO REGISTRO DESSAS ACOES.
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https://sig.ufabc.edu.br/
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_007_17_Define_Extens%C3%A3o_-_Boletim.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_UFABC_006.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_009_17_Resolu%C3%A7%C3%A3o_Defini%C3%A7%C3%A3o_de_Divulga%C3%A7%C3%A3o_Cient%C3%ADfica.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_009_17_Resolu%C3%A7%C3%A3o_Defini%C3%A7%C3%A3o_de_Divulga%C3%A7%C3%A3o_Cient%C3%ADfica.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/portarias-2020/Portaria-133-registro.pdf

SUBMISSAO DE REGISTRO DE ACAO ANTERIOR

Importante: o SIGAA possui um contador de tempo de sesséo, localizado no canto superior
direito da tela. Certifique-se de salvar os dados inseridos na tela antes que esse tempo se esgote.
Caso isso aconteca, serda necesséario fazer o login novamente e os dados inseridos serdo
perdidos. Para salvar os dados inseridos, basta avancar para a tela seguinte.

Iniciar o Registro da Acéo

Para Docentes: Menu Extensao = Acg0es de Extensdo = Submissbes de Propostas = Submeter
Proposta = Registrar Acao Anterior

Para Técnicos Administrativos: Menu Extensdo = Acbes de Extensdo = Submeter Proposta =
Registrar Acao Anterior

Selecione “Registrar Agao Anterior” para registrar uma nova agao.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2017.2 %i Madulos tL‘ Caixa Postal “‘, Abrir Chamado
=2 Menu Docente ? Alterar senha € Ajuda

@Ensino JPesquisa ™ Extensdo I‘-‘-ngSes Integradas || | Convénios gBiinoteca jProdugSo Intelectual 33 Ambientes Virtuais (g Outros

PorTtaL Do DOCENTE > AGOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

’i Atencdo: Esta & a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cliqgue no link
(_* correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@ Continuar Cadastro ﬂ Remover Proposta

Lista pas AcOes pE ExTensAo PEnpeEnTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
MEo hd acles de extensdo com cadastro em andamento pelo usugrio atual

Reqgistrar Acdo Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informag3e - (11) 3256-7100 | Copyright © 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabc.edu.br."TESTE2" - v3.28.3

Vocé também pode localizar a acdo pendente de envio acessando: Acdes de
Extenséo/Gerenciar Minhas A¢des = Listar minhas agdes. Localize a agdo que esteja com a
situagao “cadastro em andamento”. Em seguida, selecione a opg¢ao “Continuar cadastro”.
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EXTENSAD > MINHAS ACOES DE EXTENSAD

Caro Usudério,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:

« A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento gque ainda ndc foram submetidas para avaliacdo.

« A segunda listagem s3o todas as acdes de extensdo gue vocg coordena.
« A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

Fara gerenciar todas as operacdes referentes as inscricdes para essas atividades, utilize esta opcdo: Gerenciar Inscricies

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se que todos os dados da atividade estdo corretos,

antes de enviar essa atividade para 2 avaliacdo.

w: Continuar Cadastro -Ef: Remover

~.: Visualizar 5: Versdo para Impressao

Lista pas AcOEs DE ExTeEnsAo PENDENTES pE Envio

Cpeflio Titulo

Puzx-2017 Teste fluxo continuo

Pluxx-2017 Diferentes Abordagens de Ensine de Matematica & o ENEM
N-2018 1 CONEXAD

POoooc-20T TESTE PARA PRODUTOS

Tipo Agdo Situagdo

PROJETO (PROPOSTA)  CADASTRO EM ANDAMENT! @ Q
PROJETO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMERTO @ g Q
EVENTO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @ y .

PRODUTO (FROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO

=1* Visualizar Menu

Lista pas Actes DE ExTensio gue Coorpenc {11)

Codigo Titulo Tipo Situacdo

PID02-2019 PROJETO I PARA PROGRAMA PROJETO EM EXECUCAD

PI0O1-2019 PROJETO 2 PARA PROGRAMA PROJETO EM EKECUCﬁO

PGO01-2019 PROGRAMA TESTE PARA BOLSAS PROGRAMA EM E)(ECUCﬁO

Plxxx-2019 Teste comunicacdo PROJETO DEVOLVIDO PARA EDICEO DO COORDENADOR
PDxxx-2018 TESTE PARA PRODUTOS PRODUTO CADASTRO EM ANDAMENTO

E permitido submeter solicitacbes de registro para a¢des do tipo PROJETO, CURSO, PRODUTO

e EVENTO apenas.

PortaL po Docente > Suemissio pe REGISTRO pe Acoes pe Extensio

SELECIONE DO TIPD DE AcAD

PROGRAMA

Programa € entendido como o conjunto de acdes coerentes articuladas
ao ensino e 3 pesquisa e integradas as politicas institucionais da
Universidade direcionadas &s questfes relevantes da sociedade, com
carater regular e continuado. Tem cardter orgdnico-institucional, clareza
de diretrizes e orientacdo para um objetivo comum.
2
Curso

Curso de Extensdo € entendido como uma acdo pedagdgica, de
carater tedrico efou pritico, presencial, semipresencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico e com processo de avaliacdo

definido.

Proouto

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensino & pesquisa, com
a finalidade de difusde e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnolégica. E
considerado produto: livros, anais, artigos, textos, revistas, manual,
cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de radio e TV,
softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre outros.

E

ProleTO

Projeto € definido como uma acdo processual e continua de cardter
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo
especifico e prazo determinado, considerando o precsito da
indissociabilidade extensdo, pesquisa e ensino.

’

Evento

Evento & definido como uma acdo que implica na apresentacdo e/ou
exibicdo publica, livre ou com publico especifico do conhecimento ou
produto cultural, artistico, académico, esportivo, cientifico ou tecnolégico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

i Jc B s (R
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- Dados Gerais da Acéao

Nesta tela o/a proponente informara dados basicos da acao: Titulo; Ano; Periodo de Realizagao;
Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de Extensdo; Coordenador/a; etc.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR
@ Médulos ¢b caixa Postal * Abrir Chamado
“‘; Alterar senha @ Ajuda

Extensio > InFormacies GErals pa ATIVIDADE

MNesta tela devem ser informados os dados gerais da acdo.

OBSERVACAO: Os dados informados so sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>".

INFORME 0S5 DADOS GERAIS DA AcCAO

Tipo da Acéo: cyrso (recisTRO) L2
Titulo: +

Ano de realizacdo da acdo: «
Periodo de Realizacdo:

(Considerar aqui os prazos para planejamento, execucdo e # H a H
encerramento da acdo)
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: #| Local v
Area Tematica de Extensdo: #| -- SELECIONE -- v

Coordenador: «

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: SIM ® nNEO [E]
Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuada e = 3]
permanente: SIM '® NAO l—l

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: SIM ® nNEO [E]

Titulo: informe o titulo da acao.

» Se o registro refere-se a divulgacéao cientifica, o proponente podera inserir essa informacéao
no titulo da acéo.

Ano: ano em que a acao foi realizada.

Periodo de Realizacdo: o periodo em que a ac¢éao foi realizada.

Nota: somente serdo registradas acdes extensionistas ou culturais ja encerradas e
executadas nos dultimos 2 (dois anos) contados a partir da data de submissdo da
solicitacao de registro.

Area de Conhecimento CNPQ: selecione a area de conhecimento relacionada & acgéo.

Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional; nacional;
internacional).
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Area Tematica de Extens&o: selecione a area em que a tematica da acéo esta vinculada:

e Comunicacéo e Meio Ambiente

e Cultura e Saude

e Direitos Humanos e Justica e Tecnologia e Producao
e Educacéo e Trabalho

Coordenador: informe o nome do/a coordenador/a da a¢do. Ao inserir as letras iniciais do nome
o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca.

E-mail do coordenador: informe o endereco de e-mail do/a coordenador/a da agéo.

Contato do coordenador: informe um nimero de telefone para contato com o/a coordenador/a
da acao.

Acéao vinculada a Programa Estratégico de Extens&o: selecione NAO.
Projeto Vinculado a acdo de formac&o continuada e permanente: escolha NAO.
Acéao vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.

Responsavel pela acdo, e-mail e contato: Repetir os dados do/a coordenador/a da acéo.

- Pablico Alvo do Projeto

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: El

,\,l

Quantificar Publico Alvo Interno:

)

Discriminar Publico Alvo Externo: #

(2l

Quantificar Publico Alvo Externo:

Total de participantes estimados: 0

Discriminar Publico Alvo Interno: qualifique o publico interno atendido com a acao.

Quantificar Publico Alvo Interno: informe o total de pessoas do publico interno atendido pela
acao.

Discriminar Publico Alvo Externo: qualifigue o publico externo atendido com a acéo.

Quantificar Puablico Alvo Externo: informe o total de pessoas do publico externo atendido pela
acao.
PuUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: |15 discentes UFABC; 2 docentes UFABC; 3técnicos administrativos UFABC |

Quantificar Publico Alvo Interno: 9 2]

Discriminar Publico Alvo Externo: # pprofessores da Educacdo Basica e alunos de cursos de Licenciatura com interesse no Ensino de Astronomia |
Quantificar Publico Alvo Externo: #gg B]

Total de participantes estimados: 100

Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente com a soma
dos critérios Quantificar Publico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.
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- Local de Realizacéao

Estado: selecione o estado referente a acdo - campo obrigatorio.

Municipio: informe o municipio de realizacdo da ac&o - campo obrigatorio.

Bairro: informe em qual bairro foi realizada a acéo.

Espaco de Realizacao: defina o espaco de realizacao do projeto - campo obrigatorio.

Campos néo obrigatorios: Latitude - informe a Latitude onde ocorreu a acao.

Longitude - informe a Longitude onde ocorreu a acao.

LocaL pe ReaLizacAo

Estado: #| S3o Paulo v 3
Municipio: * | SANTO ANDRE v
Bairro: [Vila Eldizia)
spaco de Realizacdo: ; - 3 '
Espaco de Realizacdo: Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e Nicleo de Observacdo do Céu -
Latitude:
Longitude: E]

Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Espaco de Realizacdo

Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, o/a usuario/a devera clicar em
Adicionar Local de Realizacgao.

LocaL pe REALIZACAO

Estado: | -- SELECIONE -- v
Municipio: * | -- SELECIONE -- ¥
Bairro:
Espacgo de Realizagdo:
Latitude:
Longitude:

Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdao

Sdo SANTO Vila Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e 'E'.l
Paulo ANDRE Eldizia Nucleo de Observagdo do Céu

Ola usuério/a podera clicar no icone @ para remover o local adicionado.

- Formas de Financiamento, Apoio ou Registro de Acdes de Extenséo e Cultura

O/A requerente devera selecionar uma das seguintes opgoes:
Financiado pela Area Proponente: quando executada com recursos da area do/a requerente.

Financiamento Externo: este item podera ser selecionado caso a acao tenha tido financiamento
externo. Sera preciso informar os seguintes critérios:
= Oriundo de Edital: selecionando esta opc¢éo, o/a usudrio/a devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas.
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= Qutros: selecionando esta opc¢éao, o/a usuario/a devera fornecer o Financiador e a
guantidade de Bolsas Concedidas.

- Unidades Envolvidas na Execucéo

Unidade Proponente: unidade onde o/a requerente encontra-se alocado/a na UFABC.
Executor Financeiro: ndo é necessario selecionar, por esse motivo a lista de op¢des esta vazia.

Unidade Co-Executora Externa: se houve, forneca uma unidade co-executora financeira
externa.

Unidade(s) Co-Executoras: se houve auxilio de alguma area da UFABC na execucao financeira
da acéo, selecione a(s) unidade(s) e cligue no icone . A unidade serd listada na Lista de Outras
Unidades Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada, clique no icone &.

Dados do Projeto / Curso / Evento / Produto

- Projeto

Resumo Justificativa Fundamentacdo Tedrica Metodologia Referéncias Objetivos Gerais Resultados Esperados

Resumo do Projeto: #

<= VYoltar || Cancelar || Avancar ==

Resumo: forneca o resumo e as palavras-chave que descrevem a acéo. Para fins de registro de
acdo de extensdo é obrigatéria, neste campo, a descricdo dos participantes externos na acao e a
guantidade destes participantes. Caso nao tenha participantes externos, € obrigatoria a
apresentacao de ac¢des que comprovem a devida divulgacédo de evento para o publico externo.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o projeto.

Justificativa: informe a justificativa para execucéo da acao.

Fundamentacgéo Tedrica: nao se aplica.

Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da agao.

Referéncias: informe, se houver, as referéncias utilizadas para a concepc¢éo da acéo.
Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da acéo.

Resultados Esperados: informe o resultado alcangado com a acgao.

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o/a usuario/a devera clicar nas abas
referentes a essas fung¢des. Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em Avancar.
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https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:000.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png

L Curso

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso ofertado.

Tipo de Curso: selecione o tipo de curso ofertado.

Carga Horéria: informe a carga horaria do curso.

Previsédo de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas disponibilizada pelo curso.
Periodo do Curso: Informe as datas em que o curso foi realizado.

Deseja cadastrar Mini Atividades: Caso haja mini atividades a serem discriminadas na
certificacdo (por exemplo, palestras e mini cursos), assinale a opc¢ado “sim”. Caso haja
participantes/ouvintes do curso a serem certificados, € obrigatorio o cadastramento de mini
atividades.

Resumo: forneca o resumo da acdo. Para fins de registro de acdo de extensdo € obrigatéria,
neste campo, a descricao dos participantes externos na acdo e a quantidade destes participantes.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o curso.
Programacdo: informe a programacéo do curso.

Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da acéo.

Resultados Esperados: informe o resultado alcancado com a acéo.

A tela abaixo ja é visualizada com a aba Resumo selecionada, em cada aba ha orientacdes de
preenchimento.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso: % -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- v
Tipo do Curso: #| -- SELECIONE A CLASSIFICACAO DO CURSO -- v
Carga Horaria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: » vagas

OuTrAS INFORMACOES

Resumo | Programacao || Objetivos Gerais (| Resultados Esperados |
Este texto deverd conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *
X @R | A |B 7 U |sxESE

Fonte v TamanhodaFiv | | A~

o— g

e— 31—
| s= 3=

v % X782

1€

teste

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>
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L Evento

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: #| -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- v
Carga Horaria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: » vagas
Periodo do Evento: # [ a |
Deseja cadastrar Mini Atividades: # SIM @ NAO EJ
QuTrAS INFORMACGES
Resu... || Programag... || Objetivos Ger... || Resultados Esperados |

Este texto deverd conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliacdo dos alunos. »
@B R B IU xESE

A--= | x x

Fonte ~ TamanhodaF~ |

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.
Palavras-Chave: #

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

Tipo de Evento: selecione o tipo de evento realizado.

Carga Horaria: informe a carga horaria do evento.

Previsdo de n° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.
Periodo do Evento: Informe as datas em que o evento foi realizado.

Deseja cadastrar Mini Atividades: Caso haja mini atividades a serem discriminadas na
certificacdo (por exemplo, palestras e mini cursos), assinale a opgado “sim”. Caso haja
participantes/ouvintes do evento a serem certificados, é obrigatério o cadastramento de mini
atividades.

Resumo: forneca o resumo da acéo. Para fins de registro de acao de extenséo é obrigatoria,
neste campo, a descricao dos participantes externos na acao e a quantidade destes participantes.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o evento.
Programacéo: detalhamento da programacao do evento.
Objetivos Gerais: ndo se aplica.

Resultados Esperados: informe o resultado alcangcado com a acéo.
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L Produto

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
g Mdadulos tL Caixa Postal “‘, Abrir Chamada
;.: Alterar senha &% Informar Problema

ExTEnsAD > DADOS ADICIONAIS DO PRODUTO

Dados gerais da agdo
Dados do produto
Membros da equipe da acdo
Equipe Executora

Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo. Orcamento detalhado

Orcamento consolidado
Anexar arguivos

- T ST X

DADOS ADICIONAIS DO PRODUTO

Tipe de produto: #| -- SELECIONE © TIPQ DE PRODUTO -- ¥ |

Tiragem: # |0 exemplares

Resu... ” Justificativa H Objetivos Gerais H Resultados Esperados ]

Resuma do Produto: #

<« \oltar || Cancelar || Avancar >>

Extensao

Tipo de Produto: selecione o tipo de produto realizado.
Tiragem: informe 0 nimero de exemplares do produto.
Resumo: forneca o resumo do produto.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o produto.
Justificativa: informe a justificativa para execuc¢éo do produto.
Objetivos Gerais: informe os objetivos gerais do produto.

Resultados Esperados: informe o resultado alcancado com o produto.
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Mini Atividades (somente no cadastro de Cursos e Eventos)

Deve ser preenchido quando é apontado “sim” na opg&o de mini atividades.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo:
Tipe do Curso: # -- SELECIONE O TIPCO DA MINI ATIVIDADE -- v
Local:
Periodo: * [ a |
Hordrio: #
Carga Horaria: # horas
Vagas:

OuTrAs INFORMACGOES

J Descric... |

Utilize o espaco abaixo para colocar a descrigdo. ®
— i— g

|:: =2

| %, x* §2
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Adicionar Mini Atividade

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatrio,
Titulo: coloque o titulo da mini atividade (palestra, oficina, etc.).

Tipo do curso: selecione o tipo da mini atividade.

Local: informe o local de realizac&o da mini atividade.

Periodo: informe o periodo de realizagdo da mini atividade.

Horario: informe o horario de realizacao da mini atividade.

Carga horéria: informe a carga horaria da mini atividade.

Vagas: informe o nimero de vagas oferecidas para esta mini atividade.

Outras informacgdes: informe a descricdo da mini atividade. Ao finalizar, clique no botéao
“adicionar mini atividade”. O processo devera ser repetido para todas as mini atividades. Ao
terminar, clique no botao “avancgar” para inserir as demais informacgdes.

v. 02.20.09



Membros da equipe da acéo

Nesta tela o/a requisitante deverd indicar todos os membros da equipe que participaram da acao.
Héa abas para localizar/inserir 0 membro da equipe de acordo com sua relacdo com a UFABC:
docente, discente, servidor e participante externo. Depois de concluida a acéo, ndo € possivel
adicionar novos membros.

L Docente/Técnico Administrativo/Discente

Dados requeridos: Informe o nome do/a servidor/a técnico-administrativo/a, docente ou discente,
de acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibird uma
lista automética de nomes para facilitar a busca do/a usuario/a.

Funcéo: Selecione a fungcdo do membro na equipe.

Extensio > Memeros pa Acio pe Extensio

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4. Membros da equipe da acdo

OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados s6 sdeo cadastrados na base de dades quando clica-se em "Avancar =",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAQ
i

aLategoria do membiro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

@ecnicu Administrativo Discente Paﬂicwp@

Docente: «
Fungdo: | -- SELECIONE -- v

Permitir Gerenciar Parlicipantes: # Sim ® Nao

Adicionar Membre

%/ : Remover Membro

Memeros Da EQuIPE DA AgAo DE ExTensio (1)

Nome Funcdo Categoria Area
GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA COORDENADOR(A) SERVIDOR DIVISAQ DE PLANEIAMENTO E APOIO A GESTAD

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensao

Para adicionar o membro, clique em Adicionar Membro. Esta operacao sera valida para todas as
telas que apresentarem esta funcao.

- Participante Externo

E obrigatorio informar os campos listados abaixo.

Nome: informe o nome do participante externo. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema
exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do/a usuario/a.

CPF: forneca o numero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro, clique na
opcao Estrangeiro (sem CPF).

Funcéo: selecione a fungdo do membro na equipe.
v. 02.20.09



Formacdao: forneca a formacéo do participante.

Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Participante Externo
Nome: #

CPF: * ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fun¢do: % -- SELECIONE -- v
Sexo: #| MASCULINO ¥
Formag@o: #| -- SELECIONE -- X

Instituic 30: %

=  Adicionar Membro

Objetivos Especificos

Os objetivos especificos devem estar alinhados as atividades e seus respectivos responsaveis
(equipe executora)

Atencao!!!!

Para avancar no registro, o sistema exige o cadastro de objetivos e atividades
para os membros da equipe, inclusive para o/a coordenador/a da agao.

O cadastro de membros da equipe possibilitara a emisséo de certificados da acéo
ao final do processo, caso a solicitagdo seja aprovada.

1° Clique em Cadastrar Objetivo.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

1. Dados gerais da agdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4. Membros da equipe da acdo
Nesta tela devem ser informados os objetivos especificos alinhados as atividades 5. Equipe Executora
e seus respectivos responsaveis (equipe executora) 5. Orgcamento detalhad

esumo da acao

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

10 &) cadastrar Objetivo .. : Alterar Objetivo do Programa .E’J: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>
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2° Descreva 0s objetivos da acdo no campo Objetivos especificos do Projeto.

EXTENSAO > OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO

OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO

Objetivo Especifico do Projeto: *

20

30 ) Adicionar Atividade . Alterar Atividade 4] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo == Cancelar

3° Cligue em Adicionar Atividade.

4° Adicione atividade vinculada ao objetivo especifico cadastrado com carga horéaria e periodo de
realizagéo.

Descricao das Atividades: forneca a descricao da atividade desenvolvida na agéo.
Carga Horéaria: defina a carga horaria da atividade vinculada a acéo.

Periodo: forneca as datas do periodo das atividades no espaco indicado ou clique no
icone [ para selecionar as datas no calendario.

Exemplo de preenchimento:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
40 Carga hordria: #* 30 |
Periodo #(06/03/2017 7] a [10/03/2017 |3

MeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | -- SELECIONE -- v

Carga horaria Membro: * 0 h

Adicionar Membro

.21: Remover Membro
Membro Projeto Funcao Carga Horaria

Adicionar Atividade = Cancelar

5° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada.

Membro: selecione o nome do membro da atividade dentre os cadastrados anteriormente.

Carga Horaria Membro: defina a carga horaria do membro da atividade selecionado.
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MEeEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA - Coordenador(a) Adjunto(a) ¥
Carga horaria Membro: #|10 h

50 | adicionar Membro

Cligue em Adicionar Membro para vincula-lo a Atividade.

6° Apoés adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacdes cadastradas.

Descricdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
Carga horaria: » 30 h
Periodo *06/03/2017 |[7] a [10/03/2017 [

MEeMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE -- v

Carga horadria Membro: # 0 h
Adicionar Membro

“J: Remover Membro
Membro Projeto

Funcao Carga Horaria
Nome do membro Coordenador(a) Adjunto(a) 10 ‘gj
Nome do membro COORDENADOR(A) 20 o

60 Adicionar Atividade @ Cancelar

7° ApOs adicionar a atividade, cligue em Gravar objetivo para salvar todas as informacdes
cadastradas.

OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO

Objetivo Especifico do Projeto: %

Instruir os usudrios do modulo extensdo quanto ao cadastro e submissdo de propostas, em conformidade com os modelos regulamentados pelo Comité Gestor de
Implantacdo do SIG na UFABC)|

© Adicionar Atividade - Alterar Atividade 9 Remover Atividade

Atividade

Periodo Carga Horaria A |
E'rao';‘;’:tg§°ng°s';‘gzzabg§85c”bm'”5° de 06/03/2017 a 10/03/2017 30h
Membro Atividade Fungao Carga horaria
Nome do membro Coordenador(a) Adjunto(a) 10h
Nome do membro COORDENADOR(A) 20h

70 Gravar Objetivo = Cancelar

Atencao! Todos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o/a coordenador/a.
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Orcamento

ltem n&do obrigatério. E possivel avancar sem preencher os itens “orgamento detalhado” e
“‘orcamento consolidado”.

Anexar Arquivos (Divulgacéo e outros)

Neste campo o/a proponente devera inserir material que comprove que acao foi realizada
(material de divulgacgéo cientifica ou material de divulgacao da acao, listas de presenca, lista de
inscritos/as, registros de acesso on-line, certificados, e-mails e outros).

Para fins de registro de acdo de extensdo é obrigatéria a comprovacao de divulgacdo para a
comunidade externa (ndo universitaria e ndo académica).

Também deverdo ser inseridos neste campo demais documentos e/ou links comprobatérios da
execucao e divulgacao da acao.

Fotos

Neste espaco o/a proponente pode anexar fotos ou quaisquer outras imagens que julgar
importante para fins de comprovacdo da acdo. Nao € obrigatério. Aceita arquivos de imagem
“JPG”.

Resumo do Registro

Atencao! Certifique-se que todos os dados do registro estdo corretos antes de submeter, pois
ndo sera possivel altera-los posteriormente.

O sistema listara as informacdes cadastradas, basta clicar em Submeter a Aprovacdo para
enviar a solicitacéo de registro.

Membros da Equipe
Nome Categoria Fungdo Departamento Situacao
CAROLINA REGINA DE GRANO DUARTE SERVIDOR Cocrdenador(a) DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAOD - PROEC/DPAG Ativo Permanente
Objetivos Cadastrados
Objetivo especifico do projeto

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Atividade 1 01/08/2019 a 03/08/2019 [
2. Atividade 2 04/08/2019 a 05/08/2019 16

Acdes das quais o PROJETO faz parte
Codigo - Titulo Tipo
Esta agdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitativos Qualitativos
Objetivo especifico do projeto

Cronograma
Descricdo das atividades desenvolvidas Periodo
Atividade 1 01/08/2019 a 03/08/2019
Atividade 2 04/08/2019 a 05/08/2019

¥ Declaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informacées prestadas para a submissdo da presente acdo de extensdo, bem como afirmo
que a presente proposta estd em consonancia com as resolugoes vigentes nessa instituicdo.

@aprovagéo Gravar (Rascunho) ) << Voltar | Cancelar
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Caso ndo submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, cligue em Gravar
(Rascunho). Vocé pode acessar/modificar/submeter o registro posteriormente em: “Acdes de
Extensao” = “Gerenciar Minhas Ac¢des” = “Listar minhas acoes”.

EXTENSAO > MinHAS AcOEs DE EXTENSAO

Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
s A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo.
= A segunda listagem s3o todas as acdes de extensdc que vocé coordena.
s A terceira listagem sdo todas as agdes de extensao que vocé participa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscricbes para essas atividades, utilize esta opcdo: Gerenciar Inscricoes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamentoc pedem ter seus dados alterados. Entdc certifique-se que todos os dados da atividade estdc corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacéo.

(@ continuar Cadastro  %J: Remover »! Visualizar 9! Versdo para Impressao

Lista pDAs AcOes pE ExTensio PenpDenTEs DE Envio

Cadigo Titulo Tipo Agao Situagdo
PGXx-2017 Programa da Carol PROGRAMA (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO
PJxox-2019 Projeto de extensdo PROJETO (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO

AVALIACAO E RESULTADO DA SOLICITACAO DE REGISTRO

A solicitacdo de registro sera avaliada pela equipe responsavel da ProEC e podera ser devolvida
ao/a solicitante para ajustes e/ou mais informacoes.

Uma vez aceita, a proposta apresentara o status de “aguardando avaliagdo” até que se finalize a
avaliagéo.

O resultado desta avaliacdo sera inserido no sistema e o/a solicitante recebera um e-malil
informando da mudanca de status da proposta para “registro aprovado ou registro ndo aprovado”.

Para solicitacOes aprovadas

Neste caso, a acao automaticamente passara para o status de “concluida” e os certificados do/a
coordenador/a e da equipe de execucao estardo disponiveis para impressao.

Para solicitacdes nédo aprovadas

Cabera uma solicitacdo de reconsideragdo ao Comité de Extensdo e Cultura (CEC) caso o/a
solicitante ndo concorde com a negativa do registro. Veja a seguir como proceder para solicitar a
reconsideragéo.

A reconsideracdo sera inserida na pauta da sessdo ordinaria do CEC, obedecendo-se o
calendario deste comité.
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- Como solicitar reconsideracéao

Menu Extensdo = Ac¢oes de Extensdo = Submissdes de Propostas = Solicitar reconsideracao de
avaliacao

E Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo l:'é Acdes Integradas Convénios E Biblioteca J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

Agdes de Extensdo 3 Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
. f n = - M
- . ~r Planos de Trabalho > Inscrigdes > Solicitar Reconsideracdo de Avaliagdo N
N&o ha noticias ca . . i N .
Relatdrios 3 Gerenciar Acbes 3 Consultar Agdes Submetidas rocar Foto
Certificados e Declaragies »
Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

. Ch Total 5 Sua pdgina pessoal do SIGAA:
Componente Curricular Horario Alunos** .

P / CHD* http:/ /www.docente.ufabc.edu.br/evonir.albrecht
POS-GRADUACAO
ENS-103 - METODOLOGIAS DE PESQUISA EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA - TENS10320181 (ABERTA) [Acesso EAternol =
2018.1 Local: SANTO ANDRE 144 f 24 372345 31/ 50 Periodicos Memorandos (2 (g

= Eletrénicos
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores c A P,E S =) &I Docente

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunes matriculados / Capacidade da turma R | to dos C de Grad =
=% A turma nassui horrin flaxivel & o harérie sxihido & da semana atoal. egulamento dos Lursos de Graduacdo

Localize a acdo e, em seguida, clique no icone referente a reconsideracao de avaliacao.

PortaL oo Docente > Sovicitacio oe Reconsiperaciéo pa AvaLiacio

Bem-vindo ao cadastro de solicitaces de reconsideracéo.

Para cada acdo de extensdo listada abaixo vocé pode cadastrar uma solicitacdo de reconsideracdo caso discorde da avaliacdo realizada pelos membros do comité de
extensdo. Se o icone para realizacdo da solicitacdo ndo estiver presente para sua acdo de extensdo, verifigue se ela possui as seguintes caracteristicas:

» Se esta sob sua coordenacdo. .
* Se possui status igual a APROVADO COM RECURSOS, APROVADO SEM RECURSOS ou NAC APROVADA.
+ Se o prazo para solicitacdo ndo expirou.

«: Solicitar Reconsideracido L: Visualizar Acdo de Extensdo %: Visualizar Orcamento Aprovado | 4: Listar Avaliacées :I Listar Solicitactes

LISTA DE AGOES PASSIVEIS DE SOLICITACAD DE RECONSIDERACAD

oA = = B - Prazo para
Codigo Titulo da acdo Situacdo Solicitacye
PIxxx-2017 MNovas abordagens Abordagens de Ensino de Matematica e o ENEM NAO APROVADA 12;’07;’2 4 P

Portal do Docente

UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - ight © 2006-2018 - UFABC - HOMOLOG - sig-homolog.ufabe.edu.br."TESTE2" - v3.37.10

Preencha o campo “justificativa do pedido” e, em seguida, clique em “cadastrar”.

PortaL po Docente > Sovicitacio oe Reconsiperacio pe Acoes pe ExTensio

Senhor(a) Professor(a),

Apds o envio dessa solicitagdo e aprovagao da Pro-Reitoria de Extensdo, esta proposta passara para a situagdo CADASTRO EM ANDAMENTO, permitindo que seja
alterada e submetida novamente para nova anilise da Pré-Reitoria.

SoLicitacAo pE ReEconsipeErAGAD DE AgOEs DE ExTeEnsAo

Acdo de Extensdo: 2017 - Novas abordagens Abordagens de Ensino de Matematica e o ENEM
Coordenacdo: Nome do coordenador
LisTA DE AVALIACOES

SOLICITACAOD
Justificativa do Pedido: *

Cadastrar || Cancelar
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EMISSAO DE CERTIFICADOS

Equipe executora

Apés a aprovacdo e conclusdo da acdo, € possivel obter o certificado de
participacdo/coordenacdo pelo menu “Gerenciar minhas ag¢des” = “Gerenciar agdes” =
“Certificados e declaracdes”.

A opcao abrirhA uma listagem de todas as suas participacbes como membro da equipe
organizadora em acdes de extensdo. O certificado pode ser obtido ao clicar no icone “emitir

certificado” &, ao lado da data de realizacéo da acao.

Participantes

Apés a aprovacao e conclusdo da acdo,é possivel cadastrar participantes e emitir certificados.
Para isso € necessario acessar o menu “Gerenciar minhas acg¢des” = “Gerenciar agbdes’ =
“Gerenciar Participantes”.

- Cadastro de participantes

E possivel cadastrar participantes na agdo completa ou apenas em mini atividades.
Para efetuar o cadastro, € necessario escolher o icone “Gerenciar participantes”. Na tela que se
abrira, escolha “Adicionar novo participante” @ Adicionar Novo participante g entdo “Cadastrar novo

participante” &s cadastrar Novo Participante na tela SegUinte.

EXTENSAO > CADASTRAR PARTIPANTES

Realize um novo cadastro para poder inscrever o participante em algum dos curses ou eventos de extens3c oferecidos.

Observacdo: Serd enviado um e-mail para o usuario com o senha gerada pelo sistema para acesso ac mesmo. Apés realizar o login o participante podera alterar a
senha para uma de sua escolha

ForRMuLARIO DE CADASTRO

Nome:
Dapos Pessoals

Estrangeiro:
CPF: %

Passaporte:
Nome Completo: #

Data de Nascimento: # [# Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO
CEP: “% (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Ruaj/Av.:
Numero:
Bairro:
Complemento:

UF: S3o Paulo v Municipic: | SAOQ PAULO v

ConNTATO

Telefone Fixo: Ex. (99)9999-9999 Celular: Ex. (99)9999-9999

AUTENTICACAO
E-mail: #*
Confirmacdo de E-mail: #
Senha: #« Gerada Pelo Sistema

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.

v. 02.20.09



Os campos “Nome”, “CPF” (ou passaporte, no caso de estrangeiro que nao tenha CPF), “Data de
nascimento” e “E-mail” sdo obrigatdrios.

Apés a inclusdo do cadastro, devem ser informados os dados referentes ao tipo de participacgéo,
frequéncia e outras observagdes que devem constar do certificado.

!’j » Cadastro Realizado com sucesso!

EXTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES > INCLUIR PARTICIPANTE NA ATIVIDADE

Caro Coordenador(a),
Essa operacdo permite incluir participantes diretamente nas atividades de extensdo, mesmo que esses participantes ndo tenham realizado a inscrigdo na atividade.

O participante recebera um e-mail informando da sua inscricdc e podera acessar o sistema para acompanhar as atividades, emitir certificados, entre outras
operacdes.

IMPORTANTE: Ao utilizar essa op¢éo ndo € criada uma inscrigdo para o participante. Casc a atividade exija pagamento de alguma taxa, esse pagamento poderd ser
gerenciado pelo sistema, pois o participante ndo se inscreveu. Nesse caso, o controle do pagamento deve ser realizade manualmente.

Dapos po Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: Eventio
Tipo: EVENTO
Tipo de Participagéo: % -- SELECIONE UM TIPO - ¥

Frequéncia de Participagdo: # 0 %
Autorizar Declaragéﬁ? SIM '® NAD

Autorizar Cert\ﬂcado? SIM ® NAO

Observagdo no Certificado:
Caracteres Restantes: 180

Adicionar Participante || Cancelar

- Emissao do certificado de participante

Ao final do preenchimento desses dados, sera possivel emitir o certificado dos participantes pelo
icone “emitir certificado” ® | disponivel ao lado do nome do(a) participante.

v. 02.20.09



