Orientações: 

Prestação de Contas - Auxílio Eventual Discente

Prestação de Contas
A contar do término do evento o discente terá 10 dias úteis para apresentar a prestação de contas através do preenchimento do relatório de viagem (modelo disponibilizado no site da PROEC) que será enviado para o e-mail da administracao.proec@ufabc.edu.br com copia para o e-mail institucional do(a) coordenador(a), anexando os documentos (em um único pdf):
1.
Relatório de Viagem e Prestação de Contas;

2.
Notas Fiscais e Faturas (contendo CNPJ e demais dados cadastrais da empresa) originais das despesas realizadas durante o evento (hospedagem, passagens; alimentação e locomoção);

3.
Bilhetes de embarque e desembarque;

4.
Comprovante de despesa com locomoção (Nota fiscal, fatura ou recibo) – se for transporte público – pdf da página oficial com itinerário e valor;

5.
Comprovante original de pagamento da taxa de inscrição no evento; 

6.
Certificados e Declarações de participação e apresentação do trabalho no evento;

7.
Demais documentos que a ProEC julgar necessários quando da análise da prestação de contas.
Observações:

· Todos documentos deverão ser inseridos em um único PDF (A PROEC analisará a prestação de contas e solicitará adequações e emitirá guia de recolhimento, se for o caso);
· A PROEC anexará o PDF ao processo e solicitará assinatura do relatório de viagem pelo coordenador no SIPAC;
· O discente não poderá em hipótese alguma utilizar os recursos para outro evento.
Modelo/Exemplo e-mail Prestação de Contas
Remetente do e-mail: Enviado através do institucional do discente
Destinatário: administracao.proec@ufabc.edu.br 

Em cópia para o institucional do coordenador
Assunto do e-mail: Prestação de Contas + <Nome completo do Discente>
Prezados,
Eu, <nome discente>, RA <xx>, encaminho para análise a prestação de contas (em anexo) referente à participação no evento <“CBEU – Congresso Brasileiro de Extensão Universitária”> que ocorreu entre os dias <11 e 15 de Dezembro de 2021>.
Perante a presente prestação de contas declaro a veracidade dos documentos originais e que as atividades foram realizadas no evento, sendo o relatório e demais documentos inseridos no processo eletrônico para assinatura do coordenador da ação.

Segue em anexo o Relatório e os documentos comprobatórios em um único pdf.
Atenciosamente, <discente>
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