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INFORMACOES INICIAIS

O Modulo Extenséo pode ser acessado no endereco: http://sig.ufabc.edu.br/.

Selecione o SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - e informe o
usuario e senha da UFABC.

Portarias e definicoes de A¢ao Cultural e de Atividades de Extensao Universitaria

A leitura das resolucdes e portarias € de suma importancia para a compreensado do que trata
a extensdo e a cultura, suas modalidades (Fluxo Continuo | e Il), dos tipos de acdo (evento, curso
e projeto) e a forma de submisséo de propostas.

e RESOLUCAO DO CEC N2 007, DE 18 DE ABRIL DE 2017

Define as atividades de Extensédo Universitaria da UFABC.

e RESOLUCAO DO CEC N2 006, DE 15 DE AGOSTO DE 2016

Define agao cultural no ambito da UFABC.

e PORTARIA PROEC N2 010, DE 23 DE AGOSTO DE 2019

Estabelece normas para solicitacdo de suporte as acfes culturais e extensionistas, na
forma de cursos, eventos, projetos e produtos na modalidade Fluxo Continuo.

Para fins de submissdo de propostas de acdo de extensdo e cultura, podem ser submetidas as
seguintes modalidades:

Curso;
Evento;
Projeto;

Produto.

ProEC - Contatos

Campus Santo André

- Divisdo de Cultura: (11) 4996-7921 / 7922 | 7926.

- Divisdo de Extensédo e Divulgacéo Cientifica: (11) 3356-7283 / 7284 / 7285 / 7286 / 7288 / 7289.
- Divisao de Planejamento e Apoio a Gestéo: 3356- 7281/ 7282 / 7292.

Campus Séo Bernardo do Campo
- Diviséo de Cultura: (11) 2320-6212.
- Divisdo de Extenséo e Divulgacao Cientifica: (11) 2320-6211.

E-malil
- proec@ufabc.edu.br



http://sig.ufabc.edu.br/
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2017/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_007_17_Define_Extens%C3%A3o_-_Boletim.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_UFABC_006.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/portarias-2019/Portaria_010_19_-_Fluxo_Cont%C3%ADnuo_BS_1.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/portarias-2019/Portaria_010_19_-_Fluxo_Cont%C3%ADnuo_BS_1.pdf
mailto:proec@ufabc.edu.br

INICIAR CADASTRO DE PROPOSTA

O cadastro de propostas na modalidade fluxo continuo (FC), niveis | e Il, pode ser iniciado no
menu Extensao:

Para Docentes:

Menu Extensdo > Ac¢bes de Extensdo > Submissdes de Propostas > Submeter Proposta >
Submeter Nova Proposta.

A A - Sistema Integrado de Gestdo de A
Semestre atual: 2017.2 g Modulos b caixa Postal “‘, Abrir Chamado
= -
=2 Menu Docente =2 Alterar senha &) Ajuda

é Ensino L'; Pesquisa ¥ Extensdo I'}éAgﬁes Integradas || | Convénios gBiinoteca j Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

Acdes de Extensido » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta

e . . . . - ensagens
= - - Planos de Trabalho 3 Inscricdes 3 Solicitar Reconsideragdo de Avaliacdo

Ndo ha noticias ca) i i .

Relatdrios » Gerenciar Acdes » Consultar Acdes Submetidas ocar Foto

Certificados e Declaragées »
Editar Dados do Site Pessoal do

Editais de Extensao
Docente

Ver Agenda das Turmas
MinHAS TURMAS NO SEMESTRE

Nenhuma turma aberta encontrada Sua pagina pessoal do SIGAA:

Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores  hitp: / /www.docente.ufabc.edu.br/ evonir.albrecl
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de aluncs matriculades / Capacidade da turma

4% A turma possui hordrio flexivel & o herdric exibide & da semana atual. Acesso Externol
Periodicos | | Memorandos 20 C s
CAPES| 8 pocerte
Comunroanes VirTuars -
Criar Comunidade Virtual Regulamento dos Cursos de Graduacio

Buscar Comunidades Virtuais
Calendario Universitario

E-mail: nivaldo.sousa@ufabc.edu.br

Eorrars Puelicanos Dados Pessoais
Edital Periodo de Submissdes 1054677
EXTENSAD 06/02/2017 a 15/12/2017 @ @ Docente
Portaria Fluxe Continuo Extensdo : DOUTORADO
EXTENSAOQ 27/01/2017 & 31/12/2017 @ & Regime Trabalho: o Exclusiva

lixo - apagar
EXTENSAO 09/01/2017 a 09/12/2017 2 @

Portaria de registro de acdes extensionistas e culturais desenvolvidas por docentes e técnico-
administrativos da Universidade Federal do ABC
wver todos os editais

Portal do Docente
SIGAA | UFABC - Nicleo de Tecnologia da InformagSe - (11) 2356-7100 | Copyright ® 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabc.edu.br."TESTE2" - v3.28.3

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de A A+ A- | Tempo de Ses
Semestre atual: 2017.2 ¥ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
=2 Menu Decente ? Alterar senha @ Ajuda

é Ensino {I‘i Pesquisa " Extens3o ﬁfﬁgﬁes Integradas || Convénios EBiinoteca J Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

PoRTAL DO DOCENTE > ACOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

i Atencdo: Esta é a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cliqgue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

[ H ontinuar Cadastro i H emover Froposta
@J: Cont Cadast 4: R P t

LisTAa pas ACOES DE ExTENSA0 PENDENTES D NVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
MNEo hé acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual

Registrar Acdo Anterior Submeter Mova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Micleo de Tecnologia da InformagSo - (11) 3356-7100 | Copyright ® 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabc.edu.br."TESTEZ" - v3.28.3

Para Técnicos Administrativos:

Informacdes Gerais > A¢Oes de Extensdo > Submeter Propostas > Submeter Nova Proposta



MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECMICOS-ADMINISTRATIVOS

e |

B Acdes de Extensao

[l Submiss3o de Propostas
[ Submeter Propostas
[ Consultar acdes

[Fl Gerenciar Acdes
[ Listar Minhas Acies
Ml Gerenciar Participantes
[El Equipe Organizadora
Bl Certificados & Declaragdes
[ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

E permitido submeter propostas para ac¢des do tipo PROJETO, CURSO, EVENTO e PRODUTO
apenas.

SELECIONE O TIPO DE AcGAD

B

I ProleTo

Programa & entendido como o conjunto de acdes coerentes articuladas Projeto € definido como uma acdo processual e continua de cardter
ao ensino & a pesquisa e integradas as politicas institucionais da  educative, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo
Universidade direcionadas as gquestdes relevantes da sociedade, com  especifico e prazo determinado, considerando o preceito da
carater regular e continuado. Tem cardter orgadnico-institucional, clareza  indissociabilidade extensdo, pesquisa e ensino.
de diretrizes e orientagdo para um cbjetive comum.

2 V
Curso Evento

Curso de Extensdo é entendido como uma acido pedagdgica, de Evento € definido como uma acdo que implica na apresentacdo efou
carater tedrico efou pratico, presencial, semipresencial ou a distdncia, exibicdo puablica, livre ou com publico especifico do conhecimento ou
planejada e organizada de modo sistematico & com processo de avaliagde  produto cultural, artistico, académico, esportive, cientifico ou tecnolégico
definido. desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

e

Probuto

Produto € resultado de atividades de extensdo, ensinc e pesquisa, com
a finalidade de difusdc e divulgagdo cultural, cientifica ou tecnoldgica. E
considerado produto: livros, anais, artigos, textos, revistas, manual,
cartilhas, jornal, relatério, videos, filmes, programas de radio e Tv,
softwares, CDs, DVDs, partituras, arranjos musicais, entre outros.

Acessar Proposta com cadastro iniciado

Ao avancar de uma tela para outra durante o cadastro, o sistema salva automaticamente os
dados inseridos. Caso queira continuar a cadastrar a acdo posteriormente, acesse: Acdes de
Extensao/Gerenciar Minhas A¢des > Listar minhas acodes.

Localize a agdo que esteja com a situagao “cadastro em andamento”. Em seguida, selecione a
opgao “Visualizar Menu”->alterar acao.

=l: visualizar Menu
LISTA DAS ACOES DE EXTENSAD QUE CooRrRDENO (5)
Codigo Titulo Tipo Situacédo

Plxxx- n q e CADASTRO EM
2017 Diferentes Abordagens de Ensino de Matematica @ 0o ENEM PROIJETO ANDAMENTO /

[

LisTA DAS ACOES DE ExTENSAD Que Coorpeno (5)

Codigo Titulo Tipo Situacdo
PJxxx- q q o CADASTRO EM -
2017 Diferentes Abordagens de Ensino de Matematica € o ENEM PROJETO ANDAMENTO El
.. Alterar 'uJ Remover 4| Anexar Fotos
/ |, Visualizar 4 Versio para impressdo ‘@) Avaliacdes
PJxxx- n - CADASTRO EM -
2017 Movas abordagens Abordagens de Ensino de Matematica e o ENEM PROJETO ANDAMENTO J



SUBMISSAO DE PROPOSTA

1. Dados Gerais da Ac¢ao

Nesta tela o/a proponente informara dados basicos da acdo de extensédo ou de cultura: Titulo;
Ano; Periodo de Realizacéo; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de
Extenséo; Coordenador etc.

1.1. Dados Gerais da Ac¢ao

Titulo:

N

Ano de realizacdo da acdo:

a

Periodo de Realizagdo:
(Considerar aqui os prazos para planejamento, execucio e = g
encerramento da acdo)

Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: | Local v
Area Tematica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v
Coordenador: #
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: SIM ® NAO E_]

Projeto Vinculado a agdo de formacdo continuada e - 3]
permanente: sim ® nio [2)

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: siMm @ nio (2

Titulo: informe o titulo da acéo.
Ano: ano de realizacdo da acao a ser submetida ao FC.

Periodo de Realizacdo: o periodo de realizacdo da acdo devera estar em conformidade com o
indicado nas referidas portarias.

Area de Conhecimento CNPQ: selecione a area de conhecimento relacionada & acéo.

Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional; nacional;
internacional).

Area Tematica de Extens&o: selecione a 4rea em que a tematica da acéo esta vinculada:

e Comunicacédo e Meio Ambiente

e Cultura e Saude

e Direitos Humanos e Justica e Tecnologia e Producao
e Educacédo e Trabalho

Coordenador: informe o nome do/a coordenador/a da acdo. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca.

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extens&o: selecione NAO.
Projeto Vinculado a ac&o de formac&o continuada e permanente: escolha NAO.

Acédo vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.



1.2. Publico Alvo do Projeto

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno:
Quantificar Publico Alvo Interno:
Discriminar Publico Alvo Externo: #
Quantificar Publico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

Discriminar Publico Alvo Interno: qualifique o publico interno que sera atendido com a acéo.
Quantificar Publico Alvo Interno: informe o total de pessoas do publico interno descrito acima.
Discriminar Publico Alvo Externo: qualifique o publico externo que sera atendido com a acéo.

Quantificar Publico Alvo Externo: informe o total de pessoas do publico externo descrito acima.

PUBLICO ALVO DO PROJETO
Discriminar Publico Alvo Interno: |15 discentes UFABC; 2 docentes UFABC; 3técnicos administrativos UFABC

Quantificar Publico Alvo Interno: 79

i imi Y H . ~ PPy ry ry ry Y r 2
Discriminar Publico Alvo Externo: * professores da Educacio Basica e alunos de cursos de Licenciatura com interesse no Ensino de Astronomia D
Quantificar Publico Alvo Externo: #[gg

Total de participantes estimados: 100

Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente com a soma
dos critérios Quantificar Publico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.

1.3. Local de Realizacao

Estado: selecione o estado referente a acéo - campo obrigatorio.

Municipio: escolha o municipio de realiza¢do da acao - campo obrigatorio.

Bairro: informe em qual bairro sera realizada a agéo.
Espaco de Realizacao: defina o espaco de realizacédo do projeto.
Campos nao obrigatorios:  Latitude - informe a Latitude onde ocorrera a acéo.

Longitude - informe a Longitude onde ocorrera a acao.

LocaL pe ReaLizacio

Estado: # | S3o Paulo ¥
Municipio: * | SANTO ANDRE alE]
Bairro: |vila Eldizial
Espaco de Realizacdo: Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e Nicleo de Observagdo do Céu -
Latitude:
Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Espaco de Realizacdo



Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, o usuario devera clicar em Adicionar

Local de Realizacéo.

LocaL peE REALIZACAO
Estado: # | -- SELECIONE -- v

Municipio: * | -- SELECIONE -- ¥

Bairro:

Espaco de Realizagdo:
Latitude:
Longitude:

:VAdicirornar Local dref[lrear!izagég:

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao

Sédo SANTO Vila Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e
Paulo ANDRE Eldizia Nucleo de Observagdo do Céu

O usuério poderé clicar no icone @ para remover o local adicionado.

Formas de Financiamento, Apoio ou Registro de Acdes de Extensédo e Cultura

OBRIGATORIO!!!! Financiamento, apoio ou registro UFABC: para a modalidade fluxo
continuo esta op¢éo deve ser marcada.

)

Financiamento, apoio ou registro ProEC: para a modalidade fluxo continuo esta opcao deve

ser marcada. Apés, defina para qual o tipo e area que deseja submeter a acao.
2020

» Fluxo Continuo — Cultura — Nivel |

» Fluxo Continuo — Cultura — Nivel Il Os niveis de suporte | & Il séo
definidos pela
= Fluxo Continuo — Extenséo — Nivel | Portaria ProEC n° 010/2019.

= Fluxo Continuo — Extensao — Nivel Il

FORMAS DE FINANCIAMENTO, APOIO OU REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAD E CULTURA
Financiamento, apoio ou registro UFABC: (4

\ Financiado pela Area Proponente:

Financiamento, Apoio ou Registro
ProeC:

Vinculo com a ProEC: #| -

tidade de Di tes Bolsistas:
Quantidade de Discentes Bolsistas: # ETFI)

Financiamento Externo: Fluxo Continuo - Cultura - Nivel T - 2020

= Fluxo Continuo - Cultura - Nivel II - 2020

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAD Fluxo Continuo - Extensdo - Nivel 11 - 2020
Unidade Proponente: DIVISAOC DE PLANEJAMENTO E APOIO A|  Fluxo Continuo - Extenséo - Nivel T - 2020

5 . ATO DECISORIO DO CEC N°© 028/2019
R i=ntend]| — SELECIONE — AcBes Estratégicas de Cultura e Extensdo 2020
Unidade Co-Executoras Externa: 2019 4 |
. X Acbes Proprias de Cultura e Extensdo 2020

LeidadeCHCotxecutoraed ™ SELECIONE -- Fluxo Continuo - Extensdo - Nivel I
Fluxe Continuo - Cultura - Nivel II
Fluxe Continuo - Extensdo - Nivel 11
Fluxe Continuo - Cultura - Nivel
PAME 2020 - Edital ProEC n@ 009/2019 - Extensdo
* Campos de preenchimento obrigal  paaC 2020 - Edital ProEC n® 010/2019 - Cultura
Obrigatério: Extens3o Tecnolégica - Portaria Conjunta ProEC e Inova n® 001

Fluxo Continuo - Extensdo

<< Voltar || Cancelar || Avanga

Extensdo

Fluxo Continuo - Cultura
LY CR SN ER ERGIAL  ETECER T W R =L gl Solicitacdo de Registro de Acdo Anteriormente Executada

Selecionar o vinculo

com a PROEC



http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/portarias-2019/Portaria_010_19_-_Fluxo_Cont%C3%ADnuo_BS_1.pdf

Financiamento Externo: este item podera ser selecionado se houver financiamento externo. Sera preciso
informar os seguintes critérios:

= Oriundo de Edital: selecionando esta op¢ao, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas.

= Qutros: selecionando esta op¢do, o usuario devera fornecer o Financiador e a quantidade de Bolsas
Concedidas.

1.4. Unidades Envolvidas na Execucao

Unidade Proponente: este critério serd atualizado pelo sistema de acordo com o
Coordenador informado no inicio da tela.

Executor Financeiro: ndo é necessario selecionar, por esse motivo a lista de op¢des esta vazia.

Unidade Co-executoras Externa: se houver forneca uma unidade co-executora financeira
externa.

Unidade(s) Co-executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar na execucao
financeira da acéo, se esta for aprovada, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao
projeto e clique no icone“. A unidade serd listada nalLista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada, clique no icone .


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:000.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png

2. Dados do Projeto / Curso / Evento

2.1. Projeto
Para fins de submissao de propostas na modalidade Fluxo Continuo, os campos “Fundamentacao

” “*

Tedrica”, “Referéncias” e “Resultados Esperados” ndo sao obrigatérios e podem ser preenchidos
com o texto “nao se aplica”.

O preenchimento dos demais campos €é obrigatorio.

Resumo Justificativa Fundamentacao Tedrica Metodologia Referéncias Objetivos Gerais Resultados Esperados

Resumo do Projeto: #

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Resumo: forneca o resumo da acéo.

Justificativa: informe a justificativa para execugéo da agao.

Fundamentacéo Tedrica: informe a fundamentacéo tedrica da agao.

Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da acao.

Referéncias: informe, se houver, as referéncias utilizadas para a concepcéo da acéo.
Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da acéo.

Resultados Esperados: informe os resultados esperados.

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usuario deverd clicar nas abas referentes
a essas funcdes. Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em Avancar.

2.2. Curso

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso a ser ofertado.

Tipo de Curso: selecione o tipo de curso a ser ofertado.

Carga Horéria: informe a carga horaria do curso.

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do curso.

Periodo do Curso: o periodo informado aqui € diferente do periodo da acao, cadastrado na
primeira tela de submissao, pois ndo compreende etapas de planejamento e finalizacdo, apenas o
periodo em que o curso sera oferecido ao publico-alvo.

Além disso, o proponente devera preencher a informacao solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais e Resultados Esperados.

A tela abaixo ja € visualizada com a aba Resumo selecionada, em cada aba ha orientagbes de
preenchimento.



INFORME 05 DADDS COMPLEMENTARES D0 CURSO

Modalidade do Curso: % | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- A
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICACAOQ DO CURSO -- hi
Carga Hordna: # horas
Previsdo de N® de Vagas Oferecidas: vagas
Periodo do Curso: # E a E
Deseja cadastrar Mini Atividades: + SIM @ nEo EI

Outras INFORMACOES

Resumo ” Programac... ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados 1

Este texto devera conter, 3lém do resumo, justificstiva, metodologia, instrumentos e critérios de svaliacio dos alunos. #
s A _ == || = o=
A BB AN B I U | sxESEE|Z =
Fonts ~ TamanhodaF - | |&v aby - | %, x* 2

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virguls.

Palavras-Chave: #

<< \oltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatéria.

Extensdo
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2.3. Evento

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- v
Carga Horaria: horas
Previs3do de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

OuTrAS INFORMACOES

| Resumo M Programacao H Objetivos Gerais H Resultados Esperados l

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *
A L@ (ALY (B 7 U (mES |i= = =
Fonte v TamanhodaFiv | ¥) | A~ | x. x* 2

1€

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

Tipo de Evento: selecione o tipo de evento a ser realizado.
Carga Horéaria: informe a carga horaria do evento.
Numero de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.

O proponente também devera preencher a informacéo solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais. O preenchimento da aba Resultados Esperados nao é
obrigatério. Pode ser preenchida com “nao se aplica”.

No campo Programacdao, é importante informar o(s) horério(s) de inicio e de encerramento do
evento.




3. Mini Atividades (somente no cadastro de Cursos e Eventos)

O proponente podera cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao curso/evento.
Titulo: Informe o titulo da mini atividade.

Tipo do Curso/Evento: Informe o tipo do curso/evento.

Local: Informe o local do curso.

Periodo: Informe o periodo do curso ou clique no icone Calendario para inserir a data pelo
calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres
especiais.

Horario: Informe o horario do curso.

Carga Horéria: Informe a carga horaria do curso.
Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso.
Outras Informacfes

Descricao: Informe uma descri¢do para o curso.

Titulo: #

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
Local: % -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE ——
MINI CURSO
Periodo: & | MINI EVENTO

Horario: #

Carga Horaria: horas
Vagas: #

Outras INFORMACOES

Descricao
Utilize o espago abaixo para colocar 2 descrigdo. ™
B[R |IB I U|m=E=S=E=|i2i= %
Fonte ~ | Tamanho da F ~ | |$v a7 . | x, x* 82

Adicionar Mini Atividade



4. Membros da equipe da acao

Nesta tela o proponente deverd indicar todos 0os membros da equipe executora. Ha abas para
localizar/inserir o membro da equipe de acordo com sua relagdo com a UFABC: docente, servidor
e participante externo.

4.1. Docente/Técnico Administrativo
Dados requeridos: Informe o nome do docente ou servidor, de acordo com a aba selecionada. Ao
inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do usuario.

Funcao: Selecione a fungcdo do membro na equipe.

Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Ndo, se optar por Sim,
futuramente o usuario podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a A¢éo de Extenséo,
emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar
mensagem aos participantes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOQ

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Participante Externo

Docente: »
Funcdo: % -- SELECIONE -- ¥

Permitir Gerenciar Participantes: # sim @ Nzo

Adicionar Membro

Para adicionar o membro, clique em Adicionar Membro. Esta operacao sera valida para todas as
telas que apresentarem esta funcao.

4.2, Participante Externo

E obrigatorio informar os campos listados abaixo.

Nome: informe o nome do participante externo. Ao inserir as letras iniciais do home, o0 sistema
exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario.

CPE: forneca o numero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro, cliqgue na
opcao Estrangeiro (sem CPF).

Funcéo: selecione a fungdo do membro na equipe.
Formacéao: fornega a formacao do participante.

Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.



INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Participante Externo

Nome: #
CPF: *| | ) ESTRANGEIRO (sem CFF)
E-Mail
Fungdo: #| -- SELECIONE -- ¥
Sexo: %[ MASCULINO ¥ |
Formag&o: #| -- SELECIONE -- v]
Instituicdo: @

— | Adicionar Membro |



5. Objetivos Especificos alinhados as atividades e seus respectivos responsaveis
(equipe executora)

Nas proximas telas o proponente devera cadastrar as atividades relacionadas a acao e os
responsaveis pela execucédo destas.

1° Cligue em Cadastrar Atividade.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:12 SAIR
." Médulos ¢4 Caixa Postal “J Abrir Chamado
Area Admin. € Alterar senha % Informar Problema

ExTEnsA0 > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4. Membros da equipe da acdo
MNesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus 5. Equipe Executora
7
8
9

membros associados. amento detalhado
ento consclidado
Xar arquivos

. Anexar fotos
10. Resumo da agdo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados gquando clica-se em "Avancar >>".

«J) Cadastrar Atividade ' . : Alterar Atividade 'ij: Remover Atividade
Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

2° Adicione atividades vinculadas ao objetivo especifico cadastrado com carga horéria e periodo
de realizagao.

Descricao da Atividade: forneca a descricédo da atividade a ser desenvolvida na acao.

CH Total da Atividade: defina a carga horaria total da atividade vinculada a acéo.

Periodo: forneca as datas do periodo das atividades no espaco indicado ou clique no
icone [l para selecionar as datas no calendério.

Vincule um ou mais membros da equipe a atividade cadastrada.
Membro: selecione o nome do membro da atividade dentre os cadastrados anteriormente.

Carga Horaria Membro: defina a carga horaria do membro da atividade selecionado.

Cligue em Adicionar Membro para vincula-lo a Atividade.

Apés adicionar os membros a atividade, cligue em Adicionar Atividade para salvar as
informacgdes cadastradas.

Exemplo de preenchimento:


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:calendario2.png

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:19 SAIR

gi Modulos \‘b Caixa Postal “'. Abrir Chamado

> Area Admin. € Alterar senha &%\ Informar Problema

EXTENSAO > ATIVIDADE

20 Dapos DA ATIVIDADE

Descrigao da Atividade: #

CH Total da Atividade: # h

Periodo: # E a m
MEMBROS DA ATIVIDADE

ABRAHAQ FONTES BAPTISTA - Colaborador(a)
ADRIANA BEATRIZ FORMAGIN - Discente voluntaric(a)
Membre: # |ADRIANO GOMES DE FREITAS - Colaberador(a)
AGATHA LIMA SOARES - Discente voluntdrio(a)
AILTON CONDE JUSSANI - Colaborador(a) -

CH Total por Membro: # o h E
Adicionar Membro
'y: Remover Membro
Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
Adicicnar Atividade | Cancelar
* Campos de presnchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacgdo - |||]] | Copyright © 2006-2020 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br."sigaa-1" - v3.45.1

7° Apds adicionar todas as atividades da equipe executora, clique em Avancar para salvar todas
as informac0Oes cadastradas.

Atencéo! Todos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o/a coordenador/a.



6. Despesas / Orcamento detalhado

Considerando-se que a modalidade fluxo continuo ndo envolve recursos financeiros diretos,
orientamos o preenchimento desses campos conforme abaixo.

6.1. Diarias
Este campo ndo deve ser preenchido. Ndo ha recursos disponiveis para diarias na
modalidade fluxo continuo.

6.2. Material de Consumo

O campo “discriminagao” devera ser utilizado para solicitagdo de impressdes nos formatos
A3 ou A4.

A quantidade maxima de solicitagdes devera ser de até 20 cartazes (A3) ou (A4);
O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”

Selecione o Elemento de Despesa:

K 2 P Py & 23

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execucdo da sua acdo e informe aqueles que estiverem disponiveis no almoxarifado,
marcando a opgao "Este material esta licitado?".
Discriminagdo: #| ™ " o T e

Quantidade: « 40 Valor Unitario: R$ # 0,01 Este material esta licitado. Clique aqui
para consultar.

Adicionar Despesa

Para salvar a informacéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

6.3. Passagens

Este campo ndo deve ser preenchido. Ndo ha recursos disponiveis para passagens na
modalidade fluxo continuo.

6.4. Pessoa Fisica

Este campo ndo deve ser preenchido. Nao ha recursos disponiveis para contratacdo de
pessoa fisica ha modalidade fluxo continuo.



6.5. Pessoa Juridica (transporte)

Neste campo (Pessoa Juridica) devera ser informada a necessidade de transporte disponibilizado
pela UFABC (carro, van).

Observacao: as modalidades fluxo continuo | e Il ndo contemplam 6nibus e micro-6nibus.

A utilizacdo da frota da Universidade estara sujeita_a disponibilidade orcamentaria e de
agenda da Prefeitura Universitaria da UFABC.

6.5.1. Carro da UFABC

Discriminacdo: data de utilizacdo, origem e destino, total de passageiros e a justificativa do
transporte.

Quantidade: numero total de solicitacdes de transporte.
Valor Unitério: 0,01.

Selecione o Elemento de Despesa:

K # D S @ )

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

N—————

= | Carro UFABC:
- 11/08/2017, origem/destino: UFABC/UFSCAR/UFABC, total de 2 passageiros. Justificativa: reunido com coordenadores de
Discriminacdo: | projetos de mesma tematica da acdo de extensao.
-02/10/2017, origem/destino: UFABC/UNICAMP/UFABC, total de 3 passageiros. Justificativa: visita técnica a laboratorio tema da
acdo de extensdo.

Quantidade: = 2 Valor Unitario: R$ # 0,01

Adicionar Despesa

6.6. Equipamentos

Neste campo (Equipamentos) devera ser informada a necessidade de empréstimos de
equipamentos disponibilizados pela ProEC (veja a lista completa dos equipamentos que a ProEC
dispde no Anexo | deste manual).

Selecione o Elemento de Despesa:

i # P ) @ 2

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

empréstimo de maquina fotografica, cdmera e tripé para o dia 01 de ocutubro de 2017, das 8h as 18h, para utilizagdo no campus

Discriminacgdo: - A
& " de S3o Bernardo do Campo. P

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: RS # 0,01

Adicionar Despesa

u/: Remover Despesa



7. Orcamento consolidado

Copie os valores da coluna Valor Total do orgamento para a coluna Interno (ProEC). Exemplo:

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO l

Descricdo Interno (ProEC) Fundacdo Outros (Externo) Total Orcamento
EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,01 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,01
MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,20 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,20
PESSOA JURIDICA R$ R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,02

<<« Voltar | Cancelar | Avancar >
Extensdo



8. Arquivos (Divulgacao e outros)

Neste campo o proponente poderd inserir material que deseja divulgar no site e redes sociais da
ProEC e da UFABC ou qualquer outro que julgar importante.

Lembramos que a elaboragdo de material para divulgacéo fica a cargo do(a) coordenador(a). As
orientacdes gerais para este fim estdo a disposicdo dos(as) coordenadores(as) na secao de
Fluxo Continuo na péagina da ProEC.


http://proec.ufabc.edu.br/

9. Fotos - anexar

Neste espaco o proponente pode enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante
para aprovacdo e/ou execucao da Acao de Extensdo que esta cadastrando. N&o é obrigatério.
Aceita arquivos de imagem “JPG”.



10. Resumo da Proposta

Atencdao! Certifigue-se que todos os dados da atividade estéo corretos, antes de submeter, pois
ndo sera possivel altera-los apds a aprovagao.

O sistema listar4 as informagBes cadastradas, basta clicar em Submeter & Aprovacdo para
enviar a proposta ao Edital escolhido no inicio do cadastro.

Caso ndo submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, acesse: Agdes de
Extensao/Gerenciar Minhas A¢des > Listar minhas acoes.



