anual para submissao de
propostas de acoes de
cultura e de extensao para
os editais PAAC (Cultura) e
PAAE (Extensao) 2023
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INFORMAGOES INICIAIS

O QUE DEVO SABER ANTES DE PROPOR UMA AGAO DE EXTENSAO OU CULTURA

A leitura das resolucdes e do Edital € de suma importancia para a compreensdo do que trata
a extensdo e a cultura, dos tipos de acao (evento, curso e projeto) e a forma de submisséo de
propostas.

o« RESOLUCAO N° 12/2021 - CEC
Define Extensao Universitaria na UFABC.

« _RESOLUCAO N° 13/2021 - CEC
Define Acao Cultural no ambito da UFABC.

e Edital n® 62/2022 -PROEC — PAAC 2023
Edital do Programa de Apoio as Ac¢des de Cultura da UFABC para 2023.

e Edital n®63/2022 -PROEC — PAAE 2023
Edital do Programa de Apoio as Ac¢des de Extensdo da UFABC para 2023.

ATENDIMENTO EM CASO DE DUVIDAS

E-mail: proec@ufabc.edu.br



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=61
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=65
http://ufabc.net.br/paac2023
http://ufabc.net.br/paae2023
mailto:proec@ufabc.edu.br

QUEM PODE PROPOR UMA AGAO DE EXTENSAO OU CULTURA?

Docentes
Técnicos(as)-administrativos(as)

OBS.: Docentes na condicdo de pesquisadores(as) ou visitantes poderdo apresentar proposta
desde que tenham acesso ao Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas da UFABC
(SIGAA-UFABC) e que o periodo da acao coincida com o periodo de vigéncia do contrato com a

UFABC.

COMO CADASTRAR UMA PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO OU CULTURA

> Acessar: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO - https://sig.ufabc.edu.br/

» Selecionar: SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

>

sggxsc Sistema Integrado de Gestao { R ‘
SIGRH SIPAC SIGED
y h
5|GEleicao SIGADMIN SIGAA
OO Universidade Federal do ABC

Informar o Usuéario e Senha da UFABC.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!

O sistema diferencia letras mailsculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que

no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGEleicéo
(Controle de Processos
Eleitorais)

SIGEventos
(Gest&o de Eventos)

SIGAdmin
(Administracdo e Comunicacao)

Entrar no Sistema

Usudrio:

Entrar

SIGPP SIGELY

. . (Gestdo Eletrénica de
(Planejamento e Projetos) Decumentos)



https://sig.ufabc.edu.br/

ACESSO PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE ACAO

DICA!

O sistema possui um contador do
tempo de sessdo. Expirado esse
tempo, é necessario fazer novo login.

p————
A+ A | Tempo de Sessso: 00:21 SAIR »

. —
¢f Caixa postal € Alterar senha

UFABC . SIGAA - I

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
LIDIA PANCEV D. PEREIRA Q’ Modulos

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

DICA!

Docentes e TAs tem acessos diferentes
para a submissdo de nova proposta de
acdo ou a agdes com cadastro iniciado.




DOCENTES

PARA CADASTRAR NOVA ACAO

» Acessar em Menu Principal o Portal do Docente

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

L | Periodo atual: 2022.2  {§l Médulos ¢b ca
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (11.01.08)

=C Menu Docente S An

(48]
&4 cad. Usuario (MB) & Mi
MEeENuU PRINCIPAL PoRrTA1s

W 0 ) e £
e - [ e B 8
Graduagao Lato SU cto I 0rmacac Agbes Académicas ortal Coord.
e copementar | ncesodas
» Clicar: Extensédo > Acdes de Extensao > Submissdes de Propostas > Submeter Proposta
> Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

L | Periodo atual: 2022.2  { Médulos ¢l caixa Post.

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (11.01.08) =@ Menu Docente ? A

&4 Ccad. Usuario (MB)  && Minha Bibl

e Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo W Agdes Integradas Convénios E Biblioteca J Produgdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais

Acdes de Extensado 3 Submissdes de Propostas b[ Submeter Proposta

Nio ha noticias ca Planos de Trabalho > Inscriges 3 Solicitar Reconsideragao de Avaliacao
Relatérios 3 Gerenciar Acgbes 3 Consultar Acdes
Comissdo de Extensdo »

. ~ Editar Dados do Sit
Certificados e Declaragbes » itar Dados do Si

Editais de Extenséo

Ver Agenda
PoRTAL Do DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO
'E Atencgdo: Esta é a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

&): Continuar Cadastro .‘4,: Remover Proposta

LisTA DAS ACOEs DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvVIO
Titulo Tipo Agao Situacao
N&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

Registrar Acao Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Nucleo de Tecnologia da Informagao - ||||| | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigaa-2.ufabc.int.br.sigaa-2-prod - v3.45.1




PARA ACESSAR UMA ACAO COM CADASTRO INICIADO

DICA!

O cadastro da agdo no SIGAA podera
ser suspenso e retomado sempre que
necessario.

» Acessar em Menu Principal o Portal do Docente
> Clicar: Extensdo > Acbes de Extensdo > Gerenciar A¢des > Listar Minhas Acdes >
Continuar Cadastro

‘; Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo W AgBes Integradas Conveénios E!Biblioteca j Producdo Intelectual #& Ambientes Virtuais o

PoRrTAL Do DOCEN] Agbes de Extensdo 2 Submissées de Propostas »
Planos de Trabalho 3 Inscrigbes >
Caro Usudrio, Relatorios 4 Gerenciar Agdes 4 Listar Minhas Agdes
_ " Comissdo de Extensao 4 Gerenciar Equipes Organizadoras
Abaixo sdo apresentada B
Certificados e Declaragdes » Gerenciar Participantes

« A primeira se re cadastro em andamento que aing
* A segunda lista . que vocé coordena.
« A terceira listagem sdo todas as agBes de extensdo que vocé participa.

Editais de Extensdo Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

PORTAL DO DOCENTE > MINHAS AGOES DE EXTENSAO

Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
« A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo.
« A segunda listagem s&o todas as agdes de extensdo que vocé coordena.
« A terceira listagem sdo todas as agoes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operagoes referentes as inscrigoes para essas atividades, utilize esta opgdo: Gerenciar Inscrigoes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estédo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo.

@ ol:R 41 Vi li w1 Versdo para Impressao
B

LISTA DAS AGOES DE EXTENSAO FERTENTES DE ENVIO
Cédigo Titulo Tipo Agao uagée

CRxxx-2022 | CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO QWQ 5




TECNICOS E TECNICAS ADMINISTRATIVOS(AS)

PARA CADASTRAR NOVA ACAO

» Acessar em Menu Principal o médulo Extensao

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessdo: 00:25 SAIR
= @ Modulos ¢b caixa postal *p Abrir Chamado
DIVISAO DE EXTENSAO E DIVULGAGAO CIENTIFICA DA PROEC (11.01.08.03) D Aves Admin: ? Al seats P8 L formar Probieina

&4 cad. Usuario (MB) & Minha Biblioteca &3 Del. Usuario (MB)

MenNu PRINCIPAL PorTals

e ——
. '

» Clicar: A¢des de Extenséo > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta

UFABC - SIGAA - sistem

o de Gestdo de At s Académicas

- ____ | @ Modulos ¢b caixa

ASSESSORIA EXECUTIVA DA REITORIA (11.01.01.06) 3 Area Admin. ?\ Alters

&3 cad. Usuario (MB) & Minh:

MEeNU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

B Agoes de Extensdo

() Submissdo de Propostas
(® Submeter Propostas ——
(® Solicitar Reconsideracao de Avaliacdo
[® Consultar agoes

® Inscrigoes
® Gerenciar Inscrigoes
® Questionarios para Inscricao

[ Gerenciar Agdes
® Listar Minhas Acdes
® Gerenciar Participantes
® Equipe Organizadora
[® Certificados e Declaragoes
() Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

@ Planos de Trabalho
[® Listar Meus Planos de Trabalho
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
® Indicar/Substituir Bolsista

O Relatorios
[® Relatérios de Acdes de Extensdo
() Relatérios de Discentes de Extensdo




EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

(] Atencdo: Esta é a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensao clique nos botdes da barra de navegagao logo abaixo.

@: Conti Cadastro 9J: R Proposta

LISTA DAS AGOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Agao Situagao
Nao hé agoes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuério atual.

Registrar Acao Anterior Submeter Nova Proposta

Extensao

PARA ACESSAR UMA AGCAO COM CADASTRO INICIADO

DICA!

O cadastro da agdo no SIGAA podera
ser suspenso e retomado sempre que
necessario.

> Acessar o Modulo Extenséo
» Clicar: Gerenciar Minhas Ac¢des > Acdes de Extensdo > Gerenciar A¢fes > Listar Minhas

Acdes >Lista das A¢Oes de Extensdo Pendentes de Envio> Continuar Cadastro

UFABC - SIGAA -

N, 0 < <|og2r) Alterar vinculo @ Modulos v 7
A ) Area Admin. e

&4 cad. Usuario (MB) &

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

' Acdo de Extens...

@ Planos de Trabalho
[ Listar Meus Planos de Trabalho
[2) Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
® Indicar/Substituir Bolsista

@ Acdes de Extensdo
() Submissdo de Propostas
() Submeter Propostas
[ Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
() Consultar acdes

® Inscrigbes a Relatérios
g GE':S:ICO' i;:.’;zm:::?nscri %0 (2 Relatérios de Agdes de Extensdo
Q i ¢ [ Relatérios de Discentes de Extensdo

() Gerenciar Agées
() Listar Minhas Acdes
[ Gerenciar Participantes
() Equipe Organizadora
Certificados e Declaragoes
() Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

10




EXTENSAO > MiINHAS ACOES DE EXTENSAO

Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
« A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo.
« A segunda listagem sdo todas as agdes de extensdo que vocé coordena.
« A terceira listagem sdo todas as agoes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operagdes referentes as inscrigdes para essas atividades, utilize esta opgdo: Gerenciar Inscrigoes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo.

O 9:R 4z Visuali “#: Versao para Impressio

LISTA DAS AGOES DE EXTENSAO FERCENTES DE ENVIO
Fédigo Titulo Tipo Agao ta
ERxxx-2022 ] CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO QwQ s

CADASTRANDO PROPOSTA DE AGOES DE CULTURA OU DE EXTENSAO

O Edital n°® 62/2022 — PROEC (PAAC-2023) e o Edital n°® 63/2022 — PROEC (PAAE) preveem a
submissao de propostas de acdes nas seguintes modalidades:

7
*

/7
*

7
*

R/
*

PROJETO
CURSO
s EVENTO

*

DICA!

As modalidades que permitem a
inscrigao e certificagdo de
participantes (internos e externos)
sdo: Curso e Evento.

11



http://ufabc.net.br/paac2023
http://ufabc.net.br/paae2023

» Clicar no icone da modalidade em que sera submetida a proposta de acéao.

EXTENSAO > SuBMIssAo DE PROPOSTA DE AGOES DE EXTENSAO

P

A

Programa € entendido como um conjunto de agdes coerentes articuladas ao ensino e a pesquisa, e integradas as politicas institucionais da Universidade direcionadas
as questdes relevantes da sociedade, com carater organico-institucional, regular e continuado, clareza de diretrizes e orientacdo para um objetivo comum.

Definicoes expressas em:

* Resolugdo do CEC n® 12/2021 - Define as atividades de Extensdo Universitdria da UFABC
e Resolugdo do CEC n© 13/2021 - Define A¢do Cultural no &mbito da UFABC

B

PROJETO

Projeto € entendido como uma agdo desenvolvida visando ao intercdmbio e ao
aprimoramento do conhecimento, bem como a atuacdo da Universidade na
realidade social por meio de acdes de cardter educativo, social, artistico, cultural,

cientifico e tecnoldgico.

EVEnTO

Evento € entendido como uma agdo que implica na apresentacdo e/ou
exibicdo publica do conhecimento ou produto cultural, artistico, académico,
esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade, podendo ter carater livre ou ser direcionado a um publico
especifico.

2

Curso

Curso € entendido como uma acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou
pratico, presencial, semipresencial ou a distancia, planejada e organizada de
modo sistematico e com processo de avaliacdo definido e carga hordria minima
total de 12 (doze) horas.

P o

Produto € entendido como resultante do processo extensionista ou cultural,
com a finalidade de difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnolégica, em
formatos como livros, anais, artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais,
relatérios, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, partituras, arranjos
musicais, podcasts, entre outros.

Extensdo

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informagdo - ||||] | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br.sigaa-1-prod - v3.45.1

1. INFORMACOES GERAIS DA ACAO

DICA!

A tela mostrada a seguir é comum a
todas as modalidades.

\'_D Caixa Postal

LIDIA PANCEV D. PEREIRA Alterar vinculo ¥ Modulos * Abrir Chamado

DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAO DA PROEC (11.01.08.06)

> Area Admin. € Alterar senha &% Informar Problema

4@ cad. usuario (MB) && Minha Biblioteca &4 pel. usuario (MB)

EXTENSAO > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da agao
Dados do projeto

Membros da equipe da agdo
Equipe Executora

. Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser informados os dados gerais da agéo.

VONOURAWN

OBSERVAGAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>",

12




1.1 DADOS GERAIS DA ACAO

DICA!

Ndo é possivel alterar a modalidade
apos o preenchimento parcial ou total
da proposta.

Para efeito deste manual trabalharemos com a submissdo de um “PROJETO” e
ressaltaremos as diferencas nas outras modalidades quando necessario.

INFORME 0S DADOS GERAIS DA AGAO
Tipo da Agao: PROJETO

Titulo: *

Ano de realizagdo da agdo: # |

Periodo de Realizagdo:
(Considerar aqui 0s prazos para planejamento, execucdo [ a il
e encerramento da acdo)

» Tipo da Acgéo - esta vinculado a escolha da modalidade feita na tela anterior.

» Titulo: informar o titulo da acdo. Lembre-se que o titulo da acdo sera grafado em todos os
documentos, inclusive e especialmente nos Certificados.

» Ano: 2023 — ano de realizacdo da agcdo. As propostas de acdo submetidas no ambito do
PAAC ou PAAE, no que tange aos prazos estabelecidos, devem obedecer ao disposto nos
respectivos editais.

> Periodo de Realizacdo: indicar o tempo que a acdo, se aprovada, levara para ser
executada.
Observagoes:
o Este periodo deve considerar: periodo de planejamento e preparacéo + periodo de
execucao + periodo de finalizagéo.
o Os editais PAAE e PAAC indicam que o periodo de realizacédo da acédo ndo podera
ser superior a 11 meses, sendo que este periodo deve ocorrer no ano de 2023.
o A data final de uma acdo em 2023 ndo podera ultrapassar o dia 20/12/2023.

13




Area de Conhecimento CNPQ: * | -- SELECIONE -- v

Abrangéncia: * | Local v
Area Tematica de Extenséo: #  -- SELECIONE -- v
-- SELECIONE -

NAO SELECIONAR
D BS Humanos e Justica NO EDITAL PAAE
Educacao
Meio Ambiente
Salde

Tecnologia e Produgao
Trabalho

Area de Conhecimento CNPq: selecionar a area de conhecimento relacionada & acéo.

Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional, nacional;
internacional).

Area Tematica de Extenséo: selecione a 4rea em que a temética da ac&o esta vinculada.

e Comunicacao e Meio Ambiente

e Cultura (*) e Saude

e Direitos Humanos e Justica e Tecnologia e Producéo
e Educacao e Trabalho

(*) Nao deve ser selecionada no Edital PAAE

Coordenador: *

E-mail do Coordenador: #

Contato do Coordenador: #*

Coordenador: o sistema esta programado para considerar como coordenadora ou
coordenador a/o servidor docente ou TA que estd preenchendo a proposta de agédo de
cultura ou extensao. Se a coordenacdo da acéo € diferente desta condicdo, antes de enviar
definitivamente a proposta, este campo deve ser alterado.

E-mail do Coordenador: indicar o e-mail institucional.

Contato do Coordenador: preferencialmente indicar celular com DDD

14




Agfio vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: O siMy @ nAp ul

Projeto Vinculado a agdo de formagdo continuada e
permanente:

=

O sim @ nio
Ago vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O giM @ NAO El

Responsavel Pela Agao:

E-mail do Responsavel:

Contato do Responsavel:

> Acdo vinculada & Programa Estratégico de Extens&o: selecione NAO.
o Projeto Vinculado a a¢&o de formac&o continuada e permanente: escolha NAO.
o Acé&o vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.

o Responséavel pela Acdo: inserir o nome da/do responsavel pela acdo. Podera repetir o
nome do/da coordenador/coordenadora.

o E-mail do Responséavel: da/do responsavel pela acdo. Podera repetir o e-mail do/da
coordenador/a.

o Contato do Responsavel: da/do responsavel pela acdo. Podera ser inserido o e-mail do/da
coordenador/a.

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

(P

OBJETIV::S

» Indicar ao menos um dos Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030
proposta pela ONU
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https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/
https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/

1.2 PUBLICO ALVO DO PROJETO

PuBLICO ALVo DO PROJETO

.‘,l

Discriminar Plblico Alvo Interno:

.\,l

Quantificar Piblico Alvo Interno:

Discriminar Publico Alvo Externo: # u
Quantificar Publico Alvo Externo: # u
Total de participantes estimados: 0
DICA!

NAO considerar como publico alvo
membros da equipe executora da agdo
e bolsistas.

» Discriminar Publico Alvo Interno: indique qual publico interno a acéo pretende atingir e
gualifique-o. Ex. discentes do curso “X”, docentes da area “Y”, terceirizadas e terceirizados
da area “A”.

» Quantificar Publico Alvo Interno: informe o total de pessoas do publico interno descrito
acima.

» Discriminar Publico Alvo Externo: indique qual publico externo a acdo pretende atingir e
qualifique-o.

» Quantificar Publico Alvo Externo: informe o total de pessoas do publico externo descrito
acima.

» Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente pelo
sistema com a soma dos valores inseridos nos campos Quantificar Publico Alvo
Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.
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1.3 LOCAL DE REALIZACAO

LocaL pe ReavLizagAo
Estado: * | sELECIONE v 2]
Municipio: # | - SELECIONE -- v El
Bairro:
Espago de Realizacdo: #
Latitude:

Longitude:
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
S&o Paulo SANTO ANDRE UFABC o

Estado: selecione o estado referente a agéo - campo obrigatério.

Municipio: escolha o municipio de realizacao da acao - campo obrigatério.

Bairro: informe em qual bairro sera realizada a acdo (opcional).

YV V V VY

Espaco de Realizacao: defina o espaco de realizac&do do projeto.

\

Campos nao obrigatorios: Latitude - informe a Latitude onde ocorrera a agao.

Longitude - informe a Longitude onde ocorrera a acao.

> Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, 0 usuério devera clicar em
“‘Adicionar Local de Realizacao”.

> Para remover o local adicionado clicar no icone ¥,

1.4 FORMAS DE FINANCIAMENTO, APOIO OU REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO E CULTURA

DICA!

ITEM OBRIGATORIO!!!INI A n3o
indicagdo do vinculo com a PROEC
inviabiliza a participagdo no processo
seletivo.
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FormMAs DE FINANCIAMENTO, APO10 OU REGISTRO DE ACOES DE ExTeEnSAO £ CULTURA

Financiamento, apolo ou registro UFABC:

ﬂ Financiado pela Area Proponente:

12 Clica agui Financiamento, Apoio ou Rgcysetéo < 22 selecione
ro€C: R T e

Vinculo com a ProEC: #

-- SELECIONE --
2023 32 selecione:

PAAC 2023<Para Cultura
PAAE 2023&—Para Extensdo ou Divulgacdo Cientifica

Quantidade de Discentes Bolsistas: # €—— Indique até 3 bolsistas

Financiamento Externo:

» Financiamento, apoio ou registro UFABC: clicar. O orcamento destinado aos Editais
PAAE e PAAC é de natureza interna, ou seja, fazem parte do orcamento da UFABC.

» Financiamento, apoio ou registro ProEC: clicar. Complementac&o do item anterior.

» Vinculo com a ProEC: clicar em “SELECIONE”. Se abrira a lista de selecdo para 2023:

o PAAC 2023 - selecionar se sua acéo for de natureza cultural

o PAAE 2023 - selecionar se sua acao for de natureza extensionista ou de divulgacéo
cientifica.

» Quantidade de Discentes Bolsistas: indique a quantidade de bolsistas que atuardo na sua
acao.

» EXCLUSIVO PARA O EDITAL PAAC: ao clicar em “PAAC 2023” sera aberta uma caixa de
selecdo denominada “Linha de Atuacgao”. Clicar em “--SELECIONE--"e escolher a linha de
atuacéo a que se enquadra a proposta.

Formas or Financiamento, Apo1o ou RecisTro or Agdrs or Exvensio ¢ Cuttuma

Financiamento, apolo ou registro UFABC:

Financiado pela Area Proponente: [l]

Financlamento, Apolo ou Registro
B /]
ProeC:

Vinculo com a ProEC:

Linha de Atuacdqy # -- SELECIONE --

Quantidade de Discentes Bolsistass »

Financiamento Externo:

patrimonio e memdéria
3 Musica
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1.3 UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO

Unipapes EnvoLvipas na Execucio

Unidade Proponente: DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAO DA PROEC
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- ~

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: (= SELEcionE - V]U +]

Unidade Proponente: Trata-se da unidade a qual a/o proponente esta vinculado na UFABC.
O sistema preenchera automaticamente.

Executor Financeiro: ndo deve ser selecionada, por esse motivo a lista de opcbes esta
vazia.

Unidade Co-executoras Externa: se houver, a/o proponente deve indicar uma unidade co-
executora financeira externa.

Unidade(s) Co-executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar na execucao da
acdo, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao projeto e clique no icone &, A
unidade sera listada na Lista de Outras Unidades Envolvidas/Parceiras. Para remover a
unidade adicionada, clique no fcone ¥.

2. DADOS DO PROJETO / CURSO / EVENTO

/DICA!

Agdes do tipo “Projeto” ndo preveem
inscrigdes de participantes via SIGAA-
UFABC e, por isso, ndao geram
certificacdo especifica para o publico-
alvo, somente para a equipe

v\xprl itora
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https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:000.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png

2.1 PROJETO

Extensio > Dapos Apicionals oo Proseto

1. Dados gerais da agao

2. Dados do projeto
Membros da equipe da acdo
Executora

amento detalhado

am olidado

Nesta tela devem ser informados os dades adicionais do projeto.

. Anexar foto
. Resumo da agdo

Dapos Apicionals po ProleTo

Resumo ” Justificativa I Fundamentacdo Teori... ” Metodolo... [ Referéncias ” 0Objetivos Gerais [ Resultados Esperados I

]

Resumo do Projeto: #

Vocé pode digitar 15000 | caracteres.

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: #

<< Voltar || Cancelar || Avancgar >

» Resumo: forneca o resumo da acéo.

» Justificativa: informe a justificativa para execucao da acgao.

» Fundamentacgao Teodrica: informe a fundamentacao tedrica da acéo.

» Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da agao.

» Referéncias: informe, se houver, as referéncias utilizadas para a concepc¢éo da acéo.
» Objetivos Gerais: fornega os objetivos gerais da acao.

» Resultados Esperados: informe os resultados esperados.

» Palavras-Chave: indicar, no minimo 3 (trés) palavras-chave diferentes e separadas por
virgula.

» Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usuario devera clicar nas abas
referentes a essas funcdes. Para dar prossequimento ao cadastro, clique em “Avancar”.
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2.2 CURSO

YV V. ¥V VY V¥V

Kdos/das participantes.

/DICA!

Utilize a opgdo “cadastrar mini atividades”
para que o certificado dos/das alunos/as
possa ser emitido com a carga horaria real do
curso. Os dados inseridos na aba
“Programacdo” sairdo no verso do certificado

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso a ser ofertado.

Tipo de Curso: selecione o tipo de curso a ser ofertado.

Carga Horaria: informe a carga horaria do curso.

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do curso.

Periodo do Curso: o periodo informado aqui é diferente do periodo da acédo, cadastrado na

primeira tela de submissdo, pois ndo compreende etapas de planejamento e finalizacdo,

apenas o periodo em gue o curso serd oferecido ao publico-alvo.

» Além disso, o/a proponente devera preencher a informacéo solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais e Resultados Esperados. Recomendamos inserir no
Resumo os instrumentos de avaliagcdo a serem utilizados no Curso.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

Modalidade do Cursc: # | - SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO - hd
Tipo do Cursoc: # | - SELECIONE A CLASSIFICA(;ZAD DO CURSO —— il

Carga Hordria: horas

PrevisSo de M° de Vagas Oferecidas: # vagas

Periodo do Curso: # = a =
Deseja cadastrar Mini Atividades: # sim ® nio 2]
OuTraAs INFORMAC DES
Resumo ][ Programac... ][ Objetivos Gerais ][ Resultados Esperados ]

Fonte - | Tamanho da F-| |

Palavras-Chave:

w G2l |4 th | B 7 U e =

A

Este texto devers conter, além do resumo, justificativs, metodologia, instrumentos e critérios de svaliscSo dos sluncs. #

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

|i= 1= =
> | . 2 £2

al

g

SIGAA | UFABC - Miclec de Tecneologia da Informacdo - [111] | Copyright ® 2006-2019 - UFRN - sigaa-Z.ufabc.int.br."sigaa-2" - v2.42.10

== Voltar || Cancelar || Avancar = >

* Campos de preenchimentoc obrigatdrio.
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2.3 EVENTO

/DICA!

Utilize a opgdo “cadastrar mini atividades” para que
o certificado dos/das alunos/as possa ser emitido
com a carga hordria real do evento.

Os dados inseridos na aba “programagdo” sairdo no
!/erso dos certificados dos/das participantes.

Tipo de Evento: selecione o tipo de evento a ser realizado.
Carga Horaria: informe a carga horaria do evento.

Numero de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.

YV V V V

O/A proponente também devera preencher a informacdo solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais. O preenchimento

da aba Resultados Esperados néo é obrigatorio. Pode ser preenchida com “nao se aplica”.

» No campo Programacéo, é importante informar o(s) horario(s) de inicio e de encerramento

do evento.
INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
Tipo do Evento: | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- v
Carga Horaria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: vagas

OuTrAas INFORMACOES
Resumo || Programacdo || Objetivos Gerais M Resultados Esperados

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *

XA AL | B 7 U |sE=

Fonte v TamanhodaFiv | ¥) | A -3

P —

| o= 3=

| x. x* 2

<

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>
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3. MINI ATIVIDADES (SOMENTE NO CADASTRO DE CURSOS E EVENTOS)

O(A) proponente podera cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao curso/evento.

As mini atividades sé&o requeridas caso haja mais de modulo ou caso seja necessario certificar
mais de uma atividade do curso. (O curso pode ter varias oficinas ou work shops).

No caso de eventos, podem ser certificadas varias palestras, por exemplo)

Se inseridas mini atividades seré& necessario fazer pelo menos duas inscri¢cdes (na acéo geral
e nas mini atividades).

A\

Titulo: Informe o titulo da mini atividade.

Tipo do Curso/Evento: Informe o tipo do curso/evento.

Local: Informe o local do curso.

Periodo: Informe o periodo do curso ou clique no icone Calendario para inserir a data pelo
calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres
especiais.

Horério: Informe o horario do curso.

Carga Horaria: Informe a carga horaria do curso.

Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso.

Outras Informacdes

Descricao: Informe uma descricdo para o curso.

INFORME 0S DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #

Y V V

YVVV VY

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
-- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE —

MINI CURSO

Periodo: | MINI EVENTO

Local: #

Horario: #
Carga Horaria: # horas
Vagas:

Qutras INFORMACOES

Descricao

Adicionar Mini Atividade
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4. MEMBROS DA EQUIPE DA AGAO

Nesta aba a/o proponente devera indicar todos os membros da equipe executora. H4 abas para
localizar/inserir o membro da equipe de acordo com sua relacdo com a UFABC conforme descrito
nos proximos itens.

4.1 DOCENTE E TECNICA OU TECNICO ADMINISTRATIVO(A)

ABA DOCENTE

» Docente: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automéatica de
nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a fungdo do membro na equipe.

» Permitir Gerenciar Participantes: O usuério devera optar por “Sim” ou “Nao”.
Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado podera cadastrar e gerenciar
participantes vinculados a Acdo de Extensdo, emitir certificados e declaracdes, listar
participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Exrensio > Memsros pa Acio oe Extensio

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da acao

OBSERVACKO= Para alterar os membros da eguipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”.

Os dades informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>°,

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Administrativo Discente Paticipante Externo
H Docente: #

Fungdo: #| Membro da Comissdo Organizadora vV

4 : Remover Membro

Permitir Gerenciar Participantes: # sim ® nio

e Exvensio (2)

Nome Fungdo Categoria Area
CENTRO DE ENG ARIA, MODELAGEM
Membro da Comissdo Organizadora DOCENTE :EEJ.‘?S‘SUg;g;ﬁ;:‘;‘:l:;ﬂ)‘:\‘: T‘”=CS' 3 9
1520 ¢ » ME A v
S or Bansdents) cerviDor  DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAQ

DA PROEC - PROEC/DPAG

<< Voltar | Cancelar
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ABA TECNICA OU TECNICO ADMINISTRATIVO

> Docente: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a funcdo do membro na equipe.

» Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por “Sim” ou “N&o”.

Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado poderd cadastrar e gerenciar
participantes vinculados a Ac¢do de Extensdo, emitir certificados e declaracdes, listar
participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Extensao > Memsros pa Acio oe Exrensio

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da agdo

OBSERVACRO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”,

Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >57,

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os entérios especificos

Dscante Partcipante Exernc

Técnico Administratvo. B

——9 Fungdo: » Ministrante v

Permitir Geranciar Participantes * @ g Nio
Adicionar Membro

4/ : Remover Membro

Memeros oA Equire DA Acko oE Exvensito (3)

Nome Fungio Categoria Area
> DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAD
Ministrante SERVIDOR DA PROEC - PROEC/DPAG Y
g = CENTRO DE ENGENHARIA, MODELAGEM E -
Membro da Comissdo Organizadora DOCENTE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CECS o

DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAO

Coordenador(a) SERVIDOR 54 pROEC - PROEC/DPAG

<< Voltar | Cancelar
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4.2 DISCENTE

DICA!

Discentes listados como membros da
equipe ficam impedidos de participar
da concorréncia de bolsas de
extensao.

ABA DISCENTE

> Docente: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a fungdo do membro na equipe.

> Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por “Sim” ou “N&o”.

Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado poderd cadastrar e gerenciar
participantes vinculados & Ac¢do de Extensdo, emitir certificados e declaracdes, listar
participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Extensao > Memsros pa Acto oe Extensao

1. Dados gerals da agds
2. Dadas do prejets
3. Membros da equipe da acio

OBSERVAGAD: Para alterar o5 mambros da squips, inclusive ¢ ceardenaden utilize a opsde “Alterar Mambros da Equips’.

O3 dades informades 56 sio cadastrades na base de dados quande clica-se em “Avangar >3,

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGAD DE EXTEMSAD

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acorde com oF critérios especificos

Docente  Téenico Adminisirative @ Paricipants Exdeno
—%D-iccr‘:i * B

% Funedo: | Coordenader(a) Adjuntaia) w

4 1+ Remaver Membro

MEmenos oa Equirs oa Acko o Exvensio (4)

Nome Fungio Categoria Area
Cosrdenader(s) Adjunts(a) DISCENTE .
Ministrante SEAVIDOR
Membro da Comissdo Organizadora DOCENTE
Coordanadar(a) SERVIDOR

<< Violtar || Cancalar ‘A-.-:n;a- > ,
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Para atendimento & RESOLUCAO CONSEPE N° 232/2019, que define a
atribuicédo de créditos por atividades didaticas na UFABC e dé& outras providéncias, docentes da
UFABC que atuarem em agao do tipo “Curso” como ministrantes, deve ter fungcado de “Ministrante”
atribuida e indicar se havera Retribuicdo Pecuniaria Adicional.

Extensio > ATIVIDADE

Dapos DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: # curse
CH Total da Atividade: » 100 h
Periodo: # 05/07/2023 [[F a[31/07/2023 [

MEMBROS DA ATIVIDADE

A - Coordenader(a)
Membro: #

CH Total per Membro: * 29 h El

) sim [® .
Retribuigdo Pecunidria Adicional: # Sim Nio (-€ —0
._,

Adicionar Membro

4/: Remover Membro

Membro Projeto Funcédo Carga Horaria

Adicionar Atividade ancelar

4.3 PARTICIPANTE EXTERNO

E obrigatério informar os campos listados abaixo.
» Nome: informe 0 nhome do participante externo.
>

CPEF: forneca o numero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro,
cligue na opcéo Estrangeiro (sem CPF).

» Funcao: selecione a funcdo do membro na equipe.
» Formacdao: forneca a formacao do participante.

» Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.
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https://www.ufabc.edu.br/images/consepe/resolucoes/resolucao_232_-_define_a_atribuicao_de_creditos_por_atividades_didaticas_na_ufabc_e_da_outras_providencias_revoga_e_substitui_a_resolucao_consep_n_100pdf.pdf

Extensdo = Memeros oa Aclo oe ExTensAo

1. Dados gerais da agdo

2. Dados do projete

3. Membros da equipe da agio
to

OBSERVACAD;: Para alterar o memiros da =gquipe, inclusive o coordenador, u = & opgEo "Alt=rar MemBros da Equipe™.

O= dados informados =8 3o cadastrados na Gase de dados guando clica-s= em “dvancer =57

RMAR MEMBROS DA EQUIFE DA ACAC De extemsio

Selecions & categoria do membro para reslizar & buscs de acordo com oF critérios especiicos

Docenta Tecnica Adminlstrative Dizcanta
Moma:
CoF: W [ ESTRANGEIRD jsem CPF)
Ecbizl Necessério inserir todos os
Fungia: * Coordenador(a} Adjuntz{a) W .

Sswa: % MASCULING W dados da/do participante
Formsgsa: ¥ -- SELECIONE -- ™ externo. Tenha-os todos & mao
nEttuigia: W

A : Remever Membro

Memsnos oa Equire pa Acio oe Extessio [5)

Momse Fungdo Categoria  Area
SR — T e s
Miristrants seavioon  DIVISAQ OF PLANEMMENTO £47010 A GESTAO g
Ma=mbre da ComissS3o Organizadora DOCENTE E:EELTEELE:;gi?glﬁigé'i;fg??;é” E o
Coordenador{a) Adjunto(a)} EXTERNO -gj
- nador{a) zERyVIDOR DIVISAD DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAD

D& PROEC - PROEC/DPAG

<< Woltar Carczlur@

ATIVIDADES

» Clicar em “Cadastrar Atividade”

Extensio > Arivioanes CADASTRADAS

1. Dados gerais da agdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da acgdo
4. Equipe Executora

Nesta tela devem ser informadas as atividades a serem rpalizadas e os seus sy
membros associados. photlstioniint

jetalhad

Atividad,

Atividad .QJ:

LiSTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS




» Inserir os dados da Atividade

@)
@)

Descricdo da Atividade — de forma sucinta

CH Total da Atividade e Carga Total por Membro — se houver outras atividades,
atentar-se a Portaria ProEC 2510/2022, em especial ao Art. 23, que indica que
todos/todas membros que colaborarem com a acéo deverao ser
incluidos/incluidas no SIGAA pela coordenacao e inseridos como membro da
equipe da acdo, com carga horaria compativel com as atividades realizadas,
dentro dos limites da razoabilidade e do periodo de execucédo da acao.
Periodo: inicio e fim da atividade

Membro: Clique no/na membro listada/listado (ao clicar, ela/ele ja fica
selecionada/selecionado).

Adicionar Membro: as informacdes constaréo na tabela a baixo.

Caso haja necessidade de alterar uma/um membro da cadastrado na atividade,
clicar em “Remover Membro” e realizar o cadastro novamente.

Extensio > Arivioaoe

..é Descricdo da Atividade: « Planejamento do Projeto

ey CH Total da Atividade: # 200 h

é CH Total por Membro: * o h

DApnos oA AriviDaoe

—p Periodo: # 01/02/2022 [F]a 18/12/2023 [7) Para que os membros
MEMBROS DA ATIVIDADE -~ estejam listados nesta
- Ministrante . area, é necessario que
- Coordenador(a) .
—p Membro: # Coordenador(a) Adjunto(a) tenham sido cadastrados
- Membro da Comissdo Organizadora anteriormente conforme

Coordenador(a) Adjunto(a) -
indicado no item 4 deste

Manual.
Adicionar Membro

o: Remover Membro

Membro Projeto Funcéo Carga Horéria
LIDIA PANCEV DANIEL PEREIRA Coordenador(a) 200h of
VANESSA APARECIDA DO CARMO MERGULHAO Coordenador(a) Adjunto(a) 100h of

Adicionar Atividade ) Cancelar

Para que a atividade seja adicionada é
obrigatério clicar em “Adicionar Atividade”

> E possivel cadastrar quantas atividades forem necessarias, mas € importante ressaltar
gue a certificacdo se dara pela soma das cargas horarias atribuidas a cada membro
considerando-se o conjunto de atividades ao qual ela/ele estiver vinculada/vinculado.

» A partir da aprovacao da proposta, membros da acao e as atividades cadastradas
poderdo ser alterados durante a sua execucao.
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5. DESPESAS / ORCAMENTO DETALHADO

O/A proponente devera selecionar o elemento de despesa que deseja solicitar apoio a ProEC.

Selecione o Elemento de Despesa que desejar, podendo escolher entre Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica.

» Discriminacao: forneca a discriminacdo dos itens a serem financiados (veja orientagdes
abaixo).

» Quantidade: expresse a quantidade de elementos de despesa.

» Valor Unitario: especifique o valor de cada elemento de despesa. Lembrando que, se a
proposta for aprovada, os valores estardo sujeitos e limitados a disponibilidade orgcamentaria.

5.1 DIARIAS

DICA!

Discentes listados como membros da
equipe ficam impedidos de participar
da concorréncia de bolsas de
extensao.

o

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

=
2
s
)
a
®
o

[
!“J
o

) ‘ A - ’

Indique neste campo a justificativa para a solicitacdo da diaria, localidade (cidade/estado), més previsto para utilizagdo e demais informacdes
pertinentes.

Discriminacdo: * Didria para palestrante do Projeto, Santo André/SP, agosto/2017.

Quantidade: » 1,00 Valor Unitario: * 177,00
Adicionar Despesa

» Indigue neste campo a justificativa para a solicitacdo da diéria, localidade (cidade/estado),
més previsto para utilizacdo e demais informacdes pertinentes.
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» Os valores das diarias estdo indicados na Tabela 1.

» Colaborador Eventual Externo: considerar os valores relativos a Classificacéo F.

» Os valores descritos nas colunas, séo para a cidade (capital),caso o destino ndo seja a
cidade (Capital) devera utilizar os valores da coluna “demais deslocamentos”.

» Para salvar a informacéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Tabela 1 — Valor da Indenizacdo de Diarias aos servidores publicos federais no Pais

Decreto N° 5.992, de 19 de dezembro de 2006

Deslocamentos

Deslocamentos | para Belo Deslocament
- ~ para Horizonte/ 0s para .
g:;arssol;‘llzcmag?g (?Jc/)Fun %0 Brasilia/Manau | Fortaleza/Porto outras c?gsnl]:;lmentos
9 preg ¢ s/ Rio de Alegre/Recife/ capitais de
Janeiro Salvador/Séo Estados
Paulo

A) Ministro de Estado 581,00 551,95 520,00 458,99
B) Cargos de Natureza Especial |406,70 386,37 364,00 321,29
C) DAS-6; CD-1; FDS-1 e FDJ-1
do BACEN 321,10 304,20 287,30 253,50
D) DAS-5, DAS-4, DAS-3; CD-2,
CD-3, CD-4; FDE-1, FDE-2;
FDT-1; FCA-1, FCA-2, FCA-3; 267,90 253,80 239,70 211,50
FCT1, FCT2; FCT3, GTS1;
GTS2; GTS3.

E) DAS-2, DAS-1; FCT4, FCTS5,
FCT6, FCT7; cargos de nivel 224,20 212,40 200,60 177,00
superior e FCINSS.

F) FG-1, FG-2, FG-3; GR; FST-1,
FST-2, FST-3 do BACEN; FDO-
1, FCA-4, FCA-5 do BACEN;
FCT8, FCT9, FCT10, FCT11,
FCT12, FCT13, FCT14, FCT15;

224,20 212,40 200,60 177,00
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Deslocamentos

Deslocamentos | para Belo Deslocament
- ~ ara Horizonte/ 0s para .
Classificagdo do P o P Demais
Cardo/Emoredo/Funcio Brasilia/Manau | Fortaleza/Porto outras deslocamentos
9 preg ¢ s/ Rio de Alegre/Recife/ capitais de
Janeiro Salvador/Séo Estados

Paulo

cargos de nivel intermediario e
auxiliar

5.2 MATERIAL DE CONSUMO

» Preencher a descricdo do material, a quantidade e o valor. Lembre-se que, para itens ndo
disponiveis no almoxarifado da UFABC, é necessario anexar a pesquisa de mercado, em
uma etapa mais adiante da submisséao.

> E possivel consultar os itens disponiveis
http://ufabc.net.br/listaalmoxarifado.
» Para salvar a informagao cadastrada, clique em Adicionar Despesa.

no almoxarifado da UFABC em

Selecione o Elemento de Despesa:
2 | .8 |.8

o
™

Diarias

Equipamentos

:ﬁ“-'!

G P Pessoa Fisica Pessoa Juridica

-3
]

Material

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execugdo da sua acdo e informe agueles gue estiverem disponiveis no almoxarifado,
marcando a opgdo "Este material esta licitado?".

Discriminacdo: #
~

[J Este material est4 licitado. Clique

aTli para consultar.

N&o utilizar este campo. Consultar o link
htto:/fufabe _net br/listaalmoxarifado

Valor Unitério: R$ #

Adicionar Despesa

Quantidade: # 1,00 0,00

5.2.1 IMPRESSOES

» Informar no campo “Material de Consumo” a quantidade e tipo de impresséo requerido para
a acao: A3 e/ou A4 (campo Discriminagao), a Quantidade deve ser a soma da previséo de
impressdes e o Valor Unitario deve ser 0,01.

» Para quantidades expressivas de impressao, devera ser inserido papel sulfite, que seja
suficiente para as impressdes solicitadas.
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Selecione o Elemento de Despesa:

K v D 8 & T

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execucdo da sua acdo e informe aqueles que estiverem disponiveis no almoxarifado,
marcando a opgdo "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #| = " oooh T SRRE2
YA

Quantidade: « 40 Valor Unitdrio: R$ # 0,01 Este material esta licitado. Clique aqui
para consultar.

Adicionar Despesa

5.3 PASSAGENS

» Cadastrar as passagens necessarias na acdo com a justificativa para a solicitacao:
origem/destino da viagem, tipo de transporte (aéreo, terrestre), més previsto para utilizacao
e outras informagdes pertinentes.

Selecione o Elemento de Despesa:
# ‘ @ C ] ’

(T,
e
Diarias Material de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

V.\
’ 8

Indique neste campo a justificativa para a solicitacdo da passagem. Além disso, informe origem/destino da viagem, tipo de transporte (aéreo, terrestre),
més previsto para utilizacdo e demais informagdes pertinentes.

Deslocamento de palestrante especialista da area tematica do projeto. Origem/Destino: Natal/RN, Santo André/SP, Natal/RN

Discriminacdo: # (ida e volta). Transporte aéreo. Agosto/2017.

Quantidade: » 1,00 Valor Unitario: R$ .[ 1.592,0d

< Adicionar Despe§>

5.4 PESSOA FiSICA

» Neste campo cadastrar apenas “Auxilio Eventual para Discente”, se necessario,
descrevendo a data em que o auxilio sera utilizado, o local, justificativa para a solicitacdo e
demais informacdes relevantes.

» Quantidade: inserir nUmero total de discentes a serem contemplados com o auxilio.
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» Valor: atualmente o teto maximo é de R$1.000,00 por aluno por evento. Consulte
orientacdes e resolucdes disponiveis no site da ProEC.

Selecione o Elemento de Despesa:

VI, <37 9 '8 aN o
1
' & @ =4
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminagdo: * Auxilio Eventual para Discente, data: 05/07/2017. Local: UNICAMP. Justificativa: realizacdo de atividade relacionada ao projeto.
Quantidade: 2 Valor Unitario: R$ #| 400,00
Adicionar Despesa

5.5 PESSOA JURIDICA (SERVIGCO DE TERCEIROS E TRANSPORTE)

5.5.1 SERVICOS DE TERCEIROS
» Descrever detalhadamente o servico, valor(es) e a data prevista para utilizagao.

> Conforme Edital devera ser anexado na aba “Arquivos” pesquisa de mercado
contendo a descricdo detalhada e valores da contratacdo pretendida.

Selecione o Elemento de Despesa:

IV, 37 s ] .
¢ oy ~ 2
L™ &
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

\/

Discriminacio: ‘Eonitratiacéo de peca ae teatro para cursc;d; formagdo d;professores}]a SABINA - E?cola Fg}qu;do Ca\hecimen{o em
iscriminacdo: #
21/08/2017) )
Quantidade: = 1,00 Valor Unitario: R$
Adicionar Despesa

1.500,00

5.5.4 TRANSPORTE

» Neste campo “Pessoa Juridica” também devera ser informada a necessidade de transporte
disponibilizado pela UFABC (carro, van) ou contratados (6nibus, micro-6nibus e van).

> A utilizacdo da frota da Universidade ou contratacéo de servigos de transporte estara sujeita
a disponibilidade orcamentaria e de agenda da Prefeitura Universitaria da UFABC.

5.5.4.1 CARRO DA UFABC
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» Discriminagdo: data de utilizagéo, origem e destino, total de passageiros e a justificativa do
transporte.

» Quantidade: namero total de solicitagdes de transporte.

> Valor Unitério: 0,01.

> Este item estard sujeito a disponibilidade Prefeitura Universitaria.

2 | .3 3
Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica
N
— | Carro UFABC:

|- 11/08/2017, origem/destino: UFABC/UFSCAR/UFABC, total de 2 passageiros. Justificativa: reunido com coordenadores de
Discriminagdo: «|projetos de mesma tematica da acdo de extensdo.
|- 02/10/2017, origem/destino: UFABC/UNICAMP/UFABC, total de 3 passageiros. Justificativa: visita técnica a laboratério tema da

acdo de extensao.

Selecione o Elemento de Despesa:

T
U

Diarias

=

Material de Consumo Equipamentos

» |

Quantidade: » 2 Valor Unitdrio: R$ » 0,01

Adicionar Despesa

5.5.4.2 CONTRATACAO DE TRANSPORTE (ONIBUS, MICRO-ONIBUS E VAN)

> Discriminacgédo: Informe o tipo de transporte (orientagdes abaixo), duragdo maxima da viagem
considerando ida e volta, origem e destino, data de utilizacdo, passageiros(as) e a
justificativa para o transporte.

» Quantidade: numero total de solicitagdes de transporte.

» Valor Unitario: vide orientacdes abaixo.

Selecione o Elemento de Despesa:
3 B
B ? ‘ 8 ‘ 5y |

Pessoa Juridica

v

m
B
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Equipamentos

DIscriminasac: ¥ origem/ destino: UFABC/Barueri/UFABC. Data: 04/09/2017. Justificativa: visita técnica ao parque ecolégico.

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: R$ 1.535,00

Adicionar Despesa

35




Tabela 2 — Contratacdo de viagens municipais e intermunicipais (Reqido Metropolitana de Sdo Paulo):

Ata de Registro de Pre¢os n° 051/2021 - Viac&o Santo Ignéacio Ltda

CARACTERISTICAS DA CONTRATAGAO UNIDADE VALOR

Transporte de passageiros para VIAGENS
INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS

com Onibus convencional com capacidade de 46 horas R$ 180,00
lugares

Transporte de passageiros para VIAGENS

INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS horas R$ 160.00

com Micro-0nibus convencional com capacidade
de 26 lugares

Transporte de passageiros para VIAGENS
INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS
com Van convencional com capacidade de 15
lugares

N&o disponivel

Obs.: O custo do transporte sera calculado pelo periodo da viagem x o valor da hora contratada.
O periodo minimo para cada contratacdo € de 6 horas.

Tabela 3 - Relacdo de municipios abrangidos pela Regido Metropolitana de Sdo Paulo:

Aruja Guararema Ribeirdo Pires

Barueri Guarulhos Rio Grande da Serra

Biritiba Mirim Itapecerica da Serra Salesopolis

Caieiras Itapevi Santa Isabel

Cajamar Itaquaquecetuba Santana de Parnaiba

Carapicuiba Jandira Santo André, incluindo o Distrito de
Paranapiacaba

Cotia Juquitiba Sao Bernardo do Campo

Diadema Mairipora Sao Caetano do Sul
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Embu

Maua

Séo Lourenco da Serra

Emb0-Guagu

Mogi das Cruzes

Sao Paulo

Ferraz de Vasconcelos

Osasco

Suzano

Francisco Morato

Pirapora do Bom Jesus

Tabodo da Serra

Franco da Rocha Poa Vargem Grande

Tabela 4 -Contratacdo de viagens intermunicipais (fora da Reqgido Metropolitana de Sdo Paulo) e
interestaduais:

Ata de Registro de Precos n°®051/2021 - Viagdo Santo Ignacio Ltda

CARACTERISTICAS DA CONTRATAGAO UNIDADE VALOR

Transporte de passageiros para  VIAGENS
INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS KM R$ 8,00
com Onibus convencional com capacidade de 46 lugares

Pernoite de 6nibus no destino Pernoite R$ 981,33

Transporte de passageiros para  VIAGENS
INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS com Micro- KM R$ 7,78
O6nibus convencional com capacidade de 26 lugares

Pernoite de micro-6nibus no destino Pernoite R$ 884,66

Transporte de passageiros para  VIAGENS
INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS KM R$ 6,56
com Van convencional com capacidade de 15 lugares

Pernoite de van no destino Pernoite R$ 791,66

Observacoes:
» O custo do transporte sera calculado pelo periodo da viagem x o valor da hora contratada;
» O periodo minimo para cada contratacéo € de 6 horas;

» Para possibilitar o calculo estimado da viagem € necessario considerar a quilometragem total
percorrida (ida e volta), considerando os endere¢cos completos de origem e destino e
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possiveis deslocamentos no destino, além da obrigacdo da permanéncia do veiculo no
destino, quando o custo da viagem sera acrescido do valor da pernoite;

» Os valores informados na tabela anterior para pernoite referem-se a cada noite que o veiculo
estiver a disposicao dos usuarios, desta forma, para o calculo correto o valor devera ser
multiplicado pelo nimero de noites em que o veiculo estara disponivel.

ORIENTACOES GERAIS PARA A CONTRATACAO DE VEICULOS

> As solicitagbes devem ser encaminhadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
Uteis, para que possam ser realizados os tramites relativos a contratacdo, contendo todas
as informacdes do transporte, além da listagem com os dados dos passageiros (nome
completo sem abreviacdo, RG com orgéo expedidor e SIAPE e/ou RA) e assinadas pelo
dirigente maximo da Pro-reitoria.

> As solicitacbes devem ser encaminhadas por e-mail para a Divisédo de Extensdo ou Divisdo
de Cultura com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis, para que possam ser
realizados os tramites relativos de solicitacdo no médulo SIPAC, com todas as informacdes
do transporte, além da listagem com os dados dos passageiros (nome completo sem
abreviacdo, RG com 6rgéo expedidor e SIAPE e/ou RA).

> Ressaltamos que as consultas/reservas de veiculos serdo realizadas junto as empresas
contratadas de acordo com as listagens/quantitativo de passageiros informados inicialmente
e possiveis alteragfes ficam sujeitas a disponibilidade das contratadas.

» O envio de solicitagdes de transporte ndo garante a contratacdo do servigo, visto que as
demandas ficam sujeitas a disponibilidade da empresa contratada, além de recursos
orcamentarios para efetiva contratagao.

» Os valores informados ficam sujeitos a alteragdo apds o término da vigéncia da Ata ou a
cada nova contratagao.

5.6 EQUIPAMENTOS

» Neste campo (Equipamentos) deverd ser informada a necessidade de empréstimos de
eguipamentos. Os equipamentos solicitados estardo sujeitos a disponibilidade.

> NAao serdo consideradas as solicitacdes de compra de equipamentos.
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Selecione o Elemento de Despesa:

Equipamentos

] £
Diarias I de C ’ P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica

9‘8’&

empréstimo de maquina fotografica, camera e tripé para o dia 01 de outubro de 2017, das 8h as 18h, para utilizacdo no campus
de Sdo Bernardo do Campo. %

0,01

Discriminagdo: »

Quantidade: #| 1,00 Valor Unitario: R$
_ Adicionar Despesa |

9J: Remover Despesa

‘ 5.7 ORCAMENTO CONSOLIDADO

» Copie os valores da coluna Total Orcamento para a coluna Interno (ProEC).

CONSOLIDAGCAQ DO ORCAMENTO DETALHADO l
Descricao Interno (ProeC) Fundacao Qutros (Externo) Total Orcaménto
EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,01 | R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,01
MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,20 | R$ 0,00, RS | 0,00 R$ 0,20
PESSOA JURIDICA R$poz ] R$ 0,00 R$ | 0,00 R$ 0,02
I | << Voltar | Cancelar || Avancar >> |
Extensdo

ARQUIVOS

» Neste campo o/a proponente devera inserir:
o Anexo | — Edital n°® 0XX/2022 PAAC 2023: Formulario de Avaliagdo de Mérito Cultural

o Anexo | — Edital n°® 0XX/2022 PAAE 2023: Formulario de Avaliacdo de Mérito
Extensionista

» Devera ainda inserir as pesquisas de mercado para os itens inseridos em “Material de
Consumo” e “Pessoa Juridica” que nao constem da Lista de Itens disponiveis no
almoxarifado da UFABC.

» Neste campo o/a proponente podera ainda inserir material que deseja divulgar no site e
redes sociais da ProEC e da UFABC ou qualquer outro que julgar importante.

FOTOS — ANEXAR

> Neste espaco o/a proponente pode enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar
importante para aprovacdo e/ou execucao da Acdo de Extensao que esta cadastrando. Nao

€ obrigatério. Aceita arquivos de imagem “JPG”.




RESUMO DA ACAO

» Nesta tela € possivel visualizar todas as informagfes cadastradas.

» Se alo proponente entender que as informagfes estdo de acordo com as orientacdes
indicadas nos respectivos Editais de Cultura ou Extensdo e neste Manual, clicar em
Submeter a Aprovacao para enviar a proposta.

» Caso nado deseje submeter a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento deve
clicar em Gravar (Rascunho)

» Para acessar posteriormente o cadastro da agcéo a/o proponente deve acessar:

o Ac0Oes de Extensao/Gerenciar Minhas Acdes > Listar minhas a¢cdes como indicado na
pagina 10 deste Manual.

EXTENSAO > RESuMo DA AGAo DE EXTENSAO

'E Atengdo: Apds a submissdo, a proposta sera enviada para avallagio.
-

RESUMO DA AGCAO

Codigo: Plxxx-2023
Titulo: Teste 2022
Ano: 2023
Periodo de Realizagao: 01/02/2023 a 18/12/2023
Tipo: PROJETO
Situagao: CADASTRO EM ANDAMENTO

(--)

C lidagdo do Orc to Solicitado

Descricao ProEC (Interno) Funpec Outros (Externo) Total Rubrica

PASSAGENS R$ 800,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 800,00
EQUIP. MATERIAL PERMANENTE R$ 0,03 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,03
PESSOA FISICA R$ 3.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 3.000,00
MATERIAL DE CONSUMO R$ 1,00 Rs$ 0,00 RS 0,00 RS 1,00
DIARIAS R$ 200,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 200,00
PESSOA JURIDICA R$ 2.000,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 2.000,00

Submeter a aprovagao J Gravar (Rascunho) ) << Voltar | Cancelar

1 T

ou

Iaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das Informacoes prestadas para a submissdo da presente agao de extensao, bem como afirmo
auae presente proposta estd em consonancia com as r lugd i t instituigao.

40




