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Informacoes Iniciais

Este manual tem por objetivo orientar o processo de submissao de
propostas para o edital PAAEC 2027.

Recomenda-se a leitura completa deste manual e do edital antes do inicio
do cadastramento no SIGAA.

Até que a proposta seja ENVIADA pelo SIGAA é possivel fazer alteragoes
dentro do prazo de submissao da proposta, conforme edital.

Quem pode submeter propostas de acoes extensionistas e culturais para
os editais de financiamento interno da ProEC (PAAEC)?

e Docentes da UFABC
e Técnicos(as)-administrativos(as) da UFABC

Obs.: Docentes na condicao de pesquisadores(as) ou visitantes poderao
apresentar proposta desde que tenham acesso ao Sistema Integrado de Gestao
de Atividades Académicas da UFABC (SIGAA-UFABC) e que o periodo da acdo
coincida com o periodo de vigéncia do contrato com a UFABC.

0 que é necessario saber antes de propor uma acdo de extensdo ou de

cultura?

A leitura das resolugoes listadas a seguir e do edital é de suma
importancia para a compreensdao das definicoes de extensdao e de acao
cultural, dos tipos de acao (evento, curso e projeto) e a forma de submissao de
propostas.

e RESOLUCAO N° 12/2021 - CEC
o Define Extensao Universitaria no ambito da UFABC.

e RESOLUCAO N° 13/2021 - CEC
o Define Acdo Cultural no ambito da UFABC.

o Edital do Programa de Apoio as Agdes Extensdo e de Cultura para 2027.
e Edital n® 1/2026 - PROEC - PAAEC 2027.



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page%3D61
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page%3D65
https://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/editais-para-financiamento/edital-paaec-2027/programa-de-apoio-a-acoes-de-extensao-e-cultura-paaec-2027

Cadastro de proposta de acao extensionista ou cultural no SIGAA

Acessar o SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO - https://siqg.ufabc.edu.br

e Selecionar SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas

(,:) Sistema Integrado de Gestao -
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e Informar usuario e senha

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestlo de Atividades Académicas

ATENCAD!
0 sistema dferenca letras maiisculas de mindsoulas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneia que
ne cadastro,
s1Gaa stPac SIGRH s1GPp [Castss Betinica da
(Acaddmice) [Admirsstrative) [Recurses Humanos) {Planejaments & Projetos) Oocumentas)
. H&:thF SIGEventos SIGAdmin
( " [ Gestaa de Evenios) {Administracio & Comunicacia)

Eleitoras|

Entrar no Sistema
— Usidric:
=l Sonna;

Entrar



https://sig.ufabc.edu.br/

IMPORTANTE!
v O sistema possui tempo limitado de sessdo.
v/ As telas de acesso ao menu para submissdo de propostas tém interface
diferente para Docentes e TAs.
v E obrigatorio preencher e anexar Formulario de Solicitacio de Bolsistas

indicando o nimero de bolsistas solicitado para a acao.
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Como acessar o menu de cadastro de acoes — Docentes

Cadastro de uma nova acao

e Acessar em Menu Principal o Portal do Docente

UFABC - SIGAA - Sikterna Integrado de Gestio de Atividades Académicas
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e Clicar em Extensao > Acdes de Extensao > Submissdes de Propostas >

Submeter Proposta
UFABC - SIGAA -

Av A Ajuda? | Temps de Sessds 0i:24 SAIR

Cistema Integrado de Gestio de Abividades Académicas

Parizde stusl: 20332.3 1' Modulos ¢l Caixa Postal ‘._. Akzw Chamado
=2 Menu Docents "f.' Alterss senha &% Informar Problems
o Cadl. Uswirio (MB) o Minks Bibliotecs o Del. Usudrio {HB)

W Ensno o Pesguisa Q Apdes Integradas Corvénics E!Ibl-bt-!l:-l | Produgda Intelectual & Ambientes Virbuais o Outros

(11.00.140)

Agbes de Extensdo *  Submissbes de Propostas  * | Submeter Proposta ¥
aragans
N Flancs de Trabalha - Inscrighes " Sohicitar Reconsideragis de Avaliagio
Nio hi noticias ca
Relatines ] Gerenciar Aghes r Consultar Aghes |
"

Certifcados & Declaragdies
tditar Dadon do Site Peascal do

Editais de Extensdo
Docents

Var Agenda das Turmas

e Clicar em Submeter Nova Proposta

'y Atencdo: Esta f a lista de todas as A¢les de Extensdo com cadastros em andaments. Para continuar o cadastro da agde cligue no link
o correspandants. Fars cadaslrar uma rove ASc de Extensko clique nos batdes da barrs de navegacss logo abaixg,

& Continuar Cadastre %1 Remover Proposta

LisTa pas Agdes oe ExTenside PeMpENTES DE EMvIO

Titule Tipr Aglia Situacao

Mao ha agoes de extensdo com cadastro em andaments pebo usuario stual

BaghwrarNe Arcerier Lesbmetsr ova Procostal

Extansdo

SDGAA | UFABLE - Mkt de Tecnalogia da Informagbo - ||| || | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigas- 2 ulab. inLbraiges-2-pred - v

Acesso a uma proposta de acao com cadastro iniciado

v' O cadastro da agao no SIGAA podera ser pausado e retomado sempre que
necessario. Para que as acdes sejam salvas, clicar em Avancar a cada tela.

e No Menu Principal, acessar o Portal do Docente
e Clicar em Extensdo > Acbes de Extensdo > Gerenciar Acoes > Listar Minhas
Acoes > Continuar Cadastro

@ Ensing o Pesquisa W Extensdo €5 acties Integradas Convénios [ Biblicteca || Produglio Intelectual % Ambientes Virtuais

PorTAL Do Doceny  AsfSes de Extensdc » Submissbes de Propostas  »
Planos de Trabalho » Inscrigbes .

Caro Usudrio, Relatérios ® Gerenclar Agdes 1] Listar Minhas Agbes

T mp— ﬁln‘l‘iim de Extensdo L Gerenciar Equipes Organizadoras
Certificados e Declaractes » Gerenciar Participantes
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) Que VOO coordend.
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Editais de Extensdo
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Como acessar o0 menu de cadastro de acoes - TAs

Cadastro de uma nova acao
e Acessar em Menu Principal o Médulo Extensao

UFABC - SIGAA - sisterna Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Periode atual: 30332 il Hedulos 2l Caboa Postal g Abrir Chamado
L] Y - - ——
oA Winka bibliotees o Del suaria (48]
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e Na aba Gerenciar Minhas Acdes e no campo Acoes de Extensao, no
tépico Submissdo de Propostas clicar em Submeter Proposta

Gerenclar AG6... | Informagbes Ger.. | CPP | CC.. | Comissio de Avaladores | Codastros _Gerencier Muhas Agbes Relatort...

O Planos de Trabalhe
B Listar Meus Plancs de Trabaltho
Bl Cadastras Planc de Trabalho de Bolsista

deracio de Avalkacio B Cadastrasr Plano de Trabalbo de Volumtdns

L3 cltar Recon

B Consultar aghes E Inslicar Susbstituir Bolsista
[ inecrighes R an
uly lar Brescrd -
- "'"";I"' o I"""” '“""': - [ Helstirios de Abes de Extencho
Questiondrios parn Inscricio [ Reiastirios de Discentes de Exfensho

[E Gerenclas Actes
B Listar Minhas Agles
B Agdes com Tempo de Cadastro Expirado
B Garenciar Participantes
B Gerenciar Equipe Organizadora
E Cartificados @ Dedaragdes

Menu Principal




e Clicar em Submeter Nova Proposta

"‘- Atengdor Esta & a lista de todas as Agoes de Extensio com cadastros em andamento. Para conkinuar o cadastro da a{do cliqgue no link
LI correspondente. Para cadastrar uma nova Acio de Extensho clique nos botdes da barra de navegagio koo abalxo.

aft Continuar Cadastro %/ Remover Proposta

Lista oas AcBes os Bxrensio Pesosnves ox Euvic

Titulo Tipo Agdo Situagao

MBo hi spies de extersds com cadastro em andamento pelo usubrio atuasl

Begistrar Agdc Anterior LEubosisc Novn Propesta ]

Extensin

SEEAA | UPABE - Mockes de Tecnokegia ds Inlor [ D 2006-202% - UFRAN
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v O cadastro da agdao no SIGAA podera ser pausado e retomado sempre que
necessario. Para que as agbes sejam salvas, clicar em Avancar a cada tela.

e Acessar em Menu Principal o Médulo Extensao

e Na aba Gerenciar Minhas Acoes e no campo Gerenciar Minhas Acoes,
clicar em Listar Minhas Agoes

D Aghies de Extensio D Plancs de Trabalhe
[El Submissdn de Propostas (B Listar Mews Planos de Trabalho
B submetar Prapastas B Cadactrar Plann de Trabalho de Bolsista
[ salicitar Reconsidernclo de Avallacho B Cadastrar Plarng de Trabalhg de Voluntdsn
B Conaullar agbes B Indicar/Substitus Bolsista
B Irscrighes L r—

B Garenclar Inscrigies
[ {puestiondrios para Inscricia

B Retatinios de Aghes de Extensdo
B Relatirios de Discentes de Erisnsio

[ Garenclas Barticipantes
[ Gerenciar Equipe Organizadom
E Certificados & Declaragies

Menu Principal

e Clicar em Continuar Cadastro
W oll; e Lt Visualizar “: Verske para Impressie

Ligta pas Agoes o ExTemsio Pempentes oe Envio

Cadigs Tiula Tipo Agso SHuags0
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Submissao de proposta de acao de extensao ou de cultura no SIGAA

O Edital Unificado PAAEC 2027 possibilita a submissao de propostas de
acoes nas seguintes modalidades:

e Projeto
e Curso
e Evento

ATENGAO!

v/ Somente as modalidades de acdo curso ou evento permitem a abertura de
inscricoes e a certificacdo de participantes via SIGAA.

v’ Projetos, cursos e eventos geram certificacdo para membros da equipe da
acao via SIGAA.

Clicar no icone da modalidade em que sera submetida a proposta de acgao.

;:(
Pragrama & antendido como um comunto de eies coerentes arculadas ENSiD & 3 pesquita, ¢ inbegradas ds politicas msttucsonais da Uneversidade deeconadas

i1 questier rolevanten da wociedade, com cardter orgiricosimtibuional, regular o continusde, claresa de Gretrizen » crientagio pars um obpelive tomum.

Defineies & prevess s
& Resolucio do CEC n® 1272021 « Define sy stividades de Extenzic Univeryiine da UFABC
s Resolucio do CEC n® 18/2021 = Define Aclo Cultural no Smbie da URARC

I 2

PROJETO CURSD

Projetc & srberdide como ums sqie desenvoivide visendo sg inkecimbio ® es Curss & sntendide come ume spso pedegdgics. de cerifer tedrico afou
sprimorarmants de corhecimants. bem coms b stusgls ds Universideda na pritize, prasescisl, semipraseszisl ou 8 datiezis, plusejsds  srparizads e
reslideds sccial por malo da eples de caniter sducative. sochl, artisticn. oultural mede FwTdtics ¢ com processs de avelegle definido & carge Roricle minima
ciamttios & teonsidgice. tztal o 12 (Soze) harn.

PREATA ] TCOS m

Raalizagic da trabalhe o = su centratads por tercalres (comunidade ou Produto & entend do comes « tamta do processo ectenslensts ou oultual,

smprasa), inclaindo sssesacrias, coraultorias & cooparaiic Imteriratitucienal. com & Finsldade de ddusio « doulgegic cultural. certfics ou becncldgice. em

farmatos como lvres, anas, artigos, W@ wios, revistas, Manais, cartifhas. POrPdE,
relatirion, videos, Fimes, programas de ridio & TV, sofbwares, pertiturss, srranjos
miuticain, padoaity, entne oubhas.

e

EvEMTD

Feenio & entendida como uma agso que inplics na spresentagic eiou
ewibagie publes do conhecinanto ou produts cultwral, sriatcs, scadémice,
wportve, cmntilice ou trokigics desenvolida, comereade ou recenbacids pals
Unibrerisdads, podends ter cardler bvre ou ser desconads & um publce
especifion.

Extensio

10



Preenchimento da proposta

v A tela a sequir é comum a todas as modalidades, com pequenas variagbes.
v/ N3ao é possivel alterar a modalidade da acdo apos o preenchimento parcial ou

total da proposta.
v As perguntas com o icone de estrela' w sdo obrigatorias.

Dados gerais da proposta’

Tipo da Acio:

Titwlo:- &

Ano de realizacio da agla: &

Perioda de Realizaglo
(Comssderar agul 05 Drafos pars planejameantd, execuiss & E a E
& encerramento da agia)

Area de Conhecimento CMPQ: & | -- SELECIONE -- -
Abranginciaz & | Looal e
Area Temdatica de Extensda: # | -- SELECIONE -- A
Coorndenador: & BR

E=-mall do Coordenador: &

Cantato da Coordenador: &

Acida winculada a Frograma Estratégico de Extensdo: slM ® nAD .El
Projato Vinouwlado a agdo de formacds continuada e ¥ .

permansnte: - 5IM ® NAD &

AcSo winculada 3 Grupo Permanente de Arte & Culturs: O sim ® wao [F)
Agdo de Desenvalvimento Regiconal siM W nAD
Acha de Inovacio Sodal: siM W yin

Responsdwel Pela Ao

E-mail do Responsdwesl:

Contato do Responsdval

e Tipo da Agao: modalidade escolhida na tela anterior (apds a escolha, este
item ndo pode ser alterado).
e Titulo: Sera grafado em todos os documentos, incluindo nos Certificados.
o Dica: Seja claro(a) e conciso(a) na escolha do titulo e evite caracteres
especiais.
e Ano: 2027 - ano de realizagao da acgao.
Periodo de Realizagdo: indicar o tempo que a acgao, se aprovada, levara
para ser executada.
o Este periodo deve considerar: periodo de planejamento e
preparacao + periodo de execucgao + periodo de finalizacao.




1

Obs.: as imagens deste exemplo sao de submissdao de um projeto.

12



o O edital PAAEC indica que o periodo de realizacao da acdo ndo podera
ser superior a 10 meses, sendo que este periodo deve ocorrer no ano
de 2027, entre 01/03/2027 e 19/12/2027.
o O periodo de bolsas nao podera ser superior a 9 meses, sendo o
inicio a partir de abril de 2027.
o Para a concessao de bolsas, serdao considerados apenas meses inteiros.
e Area Tematica de Extensdo: selecionar a 4rea em que a temdtica da acdo
esta vinculada.
o Comunicagao
Cultura *(para as acoes de cultura)
Direitos Humanos e Justica
Educacao
Meio Ambiente
Saude
Tecnologia e Producao
o Trabalho
e Coordenador: o sistema estd programado para considerar como
coordenador(a) o(a) servidor(a) que esta preenchendo a proposta de acao
de cultura ou de extensdo. Se a coordenacdao da acdao é uma pessoa
diferente da que esta cadastrando a proposta, este campo deve ser alterado
antes da submissao definitiva da proposta.
e E-mail do Coordenador: indicar o e-mail institucional.

O OO O O o

Contato do Coordenador: preferencialmente indicar celular com DDD.
e Acao vinculada a Programa Estratégico de Extensao: selecionar NAO.

Projeto Vinculado a acao de formagdo continuada e permanente:
selecionar NAO.

e Agao vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecionar
NAO.
Programa Estruturante (apenas em Curso): selecionar NAO.

Acao de Desenvolvimento Regional (apenas em Projeto e Curso):
selecionar NAO.

e Acao de Inovacio Social (apenas em Projeto e Curso): selecionar NAO.
Responsavel pela agao: inserir os dados do responsavel pela acao.

e Objetivos de desenvolvimento sustentavel (Agenda 2030 da ONU):
selecionar pelo menos um.

13


https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/

Publico-alvo da acao
IMPORTANTE!

v Ndo considerar membros da equipe executora da acgdo e bolsistas como
publico alvo.

PUBsLICO ALVO DO PROVETO

Informagoes Importantes

o Discriminar Publico-alvo Externo: indicar qual publico externo a agao
pretende atingir e qualifica-lo.

o No caso de acdes de extensdo, o publico-alvo externo deve ser o publico
nao académico e nao cientifico/universitario.

e Quantificar Pablico-alvo Externo: informar o total estimado de pessoas
do publico externo descrito acima.

e Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado
automaticamente pelo sistema com a soma dos valores inseridos nos
campos demais campos.

Local de realizacao

IMPORTANTE!

v Para efetivar o cadastro, clicar em Adicionar Local de Realizacao.
¢ Para remover o local adicionado, clicar no icone da lixeira ¥

LoChiL DE REALNZAC KO
Estade; & .. SELECIOME -- P El
Municipic: & __ SF| FCIOME - W El
BT El
Espaco de Realizalio: & _"l
Latitude 2]
Longitude: H
| Adicionar Local de Realizagsa |
Estado Municipio Bairra Espaco de Realizacdo
[ | [ &l

14



Formas de financiamento, apoio ou registro de acoes
IMPORTANTE!

v/ A ndo indicacdo do vinculo com a PROEC e indicacdo do edital desejado
inviabiliza a participacao no processo seletivo.
v Em Quantidade de Discentes Bolsistas, indicar no maximo 02 (dois/duas).

e Selecionar Financiamento, apoio ou registro UFABC > Clicar em
Financiamento, Apoio ou Registro ProEC > Em Vinculo com a ProEC,
selecionar PAAEC 2027- Extensdo e cultura - Edital Unificado > indicar a
quantidade de bolsistas

Informagoes Importantes

= Financiamento, apoio ou registro UFABC: o orgamento destinado ao

Edital PAAEC é de natureza interna, ou seja, faz parte do orcamento da
UFABC.

= Financiamento Externo: Financiamento nao proveniente da UFABC.
o Vinculo com a ProEC: PAAEC 2027

15



Curricularizacao da atividade de extensao
IMPORTANTE!

v’ Esta opcdo deve ser deixada em branco.

v N3o é permitido selecionar Carga Horaria e Atividade Complementar ao
mesmo tempo. Caso a acdo seja parte integrante da Carga Horaria da
turma(s), esta ndo podera gerar certificados.

v Atividades Complementares Curriculares ndo podem coincidir com a carga
horaria do componente curricular.

CURRICULARIZACAD DA ATIVIDADE DE ExTEMSAD

A Cwrriculanzacio da Extensdo £ o precesso de insergdo de atividades de extens3o na estrutura currbcular dos cursos de graduagdo. Selecione uma das opiles
abaixo para Informar o tipo de insergdo de carga hardria extensionsta e, em seguida, afs) turmals) que ficard{ o) assocada{s) a esta aglo de extensio,

ATENCAO!
= Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serdo incluldos como membros da agla na funcdo de "MEMBRO DA EQUIFE EXECUTORA®,
= Todos os docentes responsdvels pelals) turmals) associada(s) serlio incluidos coma membros da aclo na funglo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA™,

E iiaﬂ & JAie inbegranie [N f—ﬂriﬂ Harfna de Tufmﬂsiii g

ATENGCAO!

A carga hordna das agdes de extensdo que s30 pare ntegrante de componentes cumiculanes serso registradas no Histérco Escolar, Wpara (=4
membros da equipe executora.

A aglo & uma Atividade Complementar Curricular —
Extensionista: —

Turma; =

CURRICULARIZACADG DA ATIVIDADE DE EXTENSAD

A Curricularizagio da Extensdo é o processo de insercdo de atividades de extens3o na estrutura curricular dos cursos de graduacio. Selecione uma das opgles
abalxo para infanmar o tipo de insercdo de carga horaria extensionista e, em sequida, a(s) turma(s) que ficard[Sa) associada(s) a esta acdo de extensio.

ATENCAD!

= Todos os discentes matriculados nals) turma(s} assocladals) serdo incluidos como membros da aclo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA®,
= Todos os docentes responsdvels pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluldos como membros da agdo nd funclio de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA™,

A Bgio & parte integrante da Carga Hordria de turma(s): []

A acan & uma Atividade Complementar Curnicular q
Extensionista;

ATENCAD!
A cargs hordria dé Atividades Complementares de Extensdo, que tEm sua urer:a 'rln:uluda & aﬂguma 'lurma n&u pm& =H :uln::dl.'m:l.' com & carga hordria do
componante curm:ular Exsta atividade r.mpaemenmr de axtansio g
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Unidades envolvidas na execucao

Unipapes EnvoLvipas Ma EXecuciAo
unidade Proponente: I
Executor Financeiro: -- SELECIONE -- w

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: SELECIONE -- +1[2]1 9

e Unidade Proponente: Unidade a qual o(a) proponente esta vinculado(a)
na UFABC. O sistema preenchera automaticamente.

e Executor Financeiro: ndo deve ser selecionada, por este motivo a lista de
opcoes esta vazia.

e Unidade Co-executoras Externa: se houver.

e Unidade(s) Co-executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar
na execucao da acao, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao
projeto e clicar no sinal de adicdo @ . A unidade sera listada na Lista de
Outras Unidades Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada,
clicar no icone da lixeira 9.

v/ Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avancar.

Preenchimento das informaco6es especificas para cada tipo de proposta

ATENCAO!

v Acbes do tipo Projeto ndo permitem inscricobes de participantes via

SIGAA-UFABC e, por isso, ndo geram certificacdo especifica para o
publico-alvo, somente para a equipe executora.

v/ Para inserir cada um dos parametros, selecionar abas referentes a estas
fungoes.
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Projeto

Conjunto de acbes cujos objetivos, execucdes e andlises sdo realizadas ao
longo do cronograma pré-estabelecido, visando ao intercAmbio e ao
aprimoramento do conhecimento, bem como a atuacdo da Universidade na
realidade social por meio de atividades de carater educativo, social, artistico,
cultural, cientifico e tecnoldgico, culminando no(s) resultado(s) previsto(s) na
proposta apresentada.

Rfezuma | Justificat.. || Fundamentacso Tesri... | Metodalo.. || Referfnc.. | Objetivos Ger.. | Resultados Esperados |
Reswmo do Projeto: &

Viock pode digitar 15000 Caracternes.

Diigite pelp menos trés palavras-chave diferentes separadas por wirgula.
Palavras- Chave:

=« oltar  Cancelar In.l:am;ar > I

Os parametros a serem preenchidos nas abas sao:

e Resumo do Projeto
o Palavras-Chave (no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas

por virgula).

Justificativa para execugao do projeto

Fundamentacdo Tedrica do projeto

Metodologia de desenvolvimento do projeto

Referéncias bibliograficas do projeto e outras

Objetivos Gerais

Resultados esperados no ambito qualitativo e quantitativo

Importante: Atente-se aos critérios de avaliagdo descritos no Edital e escreva
a proposta nos campos indicados. A andlise de cada proposta sera realizada
com base no preenchimento destes campos e no Formulario de Solicitacdo de
Bolsistas, seguindo os critérios de avaliagdo dos Editais.

AR

v Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avancar.
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Curso

Acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial, semipresencial
ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico e com processo de
avaliacdo definido, bem como com carga hordaria minima total de 12 (doze)
horas.

ATENCAO!
v Utilizar a opcdo Cadastrar Mini Atividades caso haja mais de um maodulo ou

caso seja necessario certificar mais de uma atividade do curso, para que os
certificados dos(as) alunos(as) tenham a carga horaria real do curso.

v Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avancgar.

INFORME O5 DADOS COMPLEMENTARES DD CURSD

Modahdate do Curse: * — SELECIONE A MODALIDADE DO CURSD - »
Tipo do Cursal « — SELECIONE & CLASSIFICACAD DO CURSO -- W
Cargm Horaria: horas
Frevabs de NP de veges Clereadas: = wagas
Perods do Curse: - Ea =
|Cescia cadastrar Mins Atividades: « i SIm alE) |
OwrTeas TEroBEMACOFS
Hesu Frosgr ama ... Ol petiveos Gas. Ryt ados Fopera. .
Eota pauts gevard oontar, sEm 50 resumd, fustificains, Matoasioga, insirumantss & Sidnos J8 Avalasis 002 alnes. «
X @3 At B J I =mEEZE|=-=2
Forie = Tamanhg daFer | & i"‘_..r"' W, x' IP

Owgrte pelo menon e eieverer-chece Sifsrentes separecan pos e,
Falsvran-

Chane:

<< olar | Canc=lar Il!warrer ::I

Parametros a serem preenchidos nas abas

e Modalidade: caso seja semipresencial ou a distancia, o curso podera ser
encaminhado, a critério da ProEC, para avaliacdo técnica da
Superintendéncia de Inovacdes e Tecnologias Educacionais (SITE) da UFABC.

e Periodo do Curso: é diferente do periodo da acdo, pois compreende apenas o
periodo em que o curso sera oferecido ao publico-alvo.

e Resumo
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o Palavras-Chave (no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas
por virgula)
e Programacao
e Objetivos Gerais
e Resultados Esperados

Programacao do curso

A programacdo informada no SIGAA ira constar no verso do certificado dos
participantes (limite de 4.300 caracteres)
e Indicar como titulo: "Conteldo Programatico"
e O que colocar no corpo do texto:
o 1. Breve resumo sobre o curso, incluindo carga horaria total e
modalidade (presencial, hibrido ou remoto);
o 2. Lista dos temas abordados no curso, sugerimos utilizar até 12 linhas
para esse fim;
o 3. Indicamos incluir a distribuicdo de conteldos, data e carga horaria
especifica, se houver.
« Exemplo: Aula 1 (de 01/04 a 18/04/2027) - conteudo xyz - 10h
0 4. Sugerimos também informar nomes dos ministrantes.

Importante: Atente-se aos critérios de avaliagdo descritos no Edital e escreva
a proposta nos campos indicados. A anadlise de cada proposta sera realizada
com base no preenchimento destes campos e no Formulario de Solicitacdo de
Bolsistas, seguindo os critérios de avaliagdao dos Editais.

Evento

Acdo, localizada em um curto periodo de tempo, que implica na
apresentacdo e/ou exibicdo publica do conhecimento ou produto cultural,
artistico, académico, esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvolvido,
conservado, apoiado ou reconhecido pela Universidade, podendo ter carater
livre ou ser direcionado a um publico especifico, desde que ndo exclusivamente
académico.
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ATENCAO!
v Utilizar a opcdo Cadastrar Mini Atividades se houver a necessidade de que os

certificados dos(as) participantes sejam emitidos com os titulos especificos
das mesas, palestras, e demais atividades do evento.

v Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avancar.

| INFORME 05 DADODS COMPLEMENMTARES Do EVENTO

Tipa do Evento: & - SELECIGONE O TIFD DO EVENTO -- o
Carga Horana: horas
Previsdo da N® de Vagas Oferecidas: # vagas
Periodo do Evento: & [a ™A
Deseps cadastrar Mirm Atividades: « sipd ) MEG |

Durnas INFORMACEES
Este texto deverd coniter, adm do resuma, Justificativa, metodologia, instrumeantos @ criténos e avaliapde dos alunos, &
L@ st e ry «xEEIW | S=S
Fonte = Tamanho daF= | & A'ﬂ?r | =, x* £1

Dipite pelo menos tnis palavras-chave diferentes separadas por virguia,

Palavras-Chava: =

<< Voltar | Cancalar I Avangar x> I

Os parametros a serem preenchidos nas abas sao

e Resumo
o Palavras-Chave: no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas
por virgula.
e Programacao: importante informar o(s) horario(s) de inicio e de
encerramento do evento.
e Objetivos Gerais
e Resultados Esperados

Importante: Atente-se aos critérios de avaliacdo descritos no Edital e escreva
a proposta nos campos indicados. A andlise de cada proposta sera realizada
com base no preenchimento destes campos e no Formulario de Solicitacdo de
Bolsistas, seguindo os critérios de avaliagdo dos Editais.
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Mini atividades (somente para cursos e eventos)

O(A) proponente podera cadastrar, nesta tela,

curso/evento.

subatividades vinculadas ao

As Mini Atividades sdo necessarias caso haja mais de um modulo ou caso
seja necessario certificar mais de uma atividade do curso (o curso pode ser
composto de varias oficinas, por exemplo).

INFORME OS5 DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #

Tips do Cursa: * [-- SELECIONE O TIPD D MIN] ATIVIDADE -

>

Local: w
Periado: * [ a M
Hordrig: W
Carga Hordna: # horas
VVagas:
OuTrAs InronumagSes
Descricio
Utitize ¢ espaco abaixo para colocar @ descrpio
LAafhimtllprpglxEEsEE |8
Fonte * Tamanho da F= A - W7 ®x, x' £}

I Adicionar Mini ALy daatl

A seguir, serao mostradas todas as Mini Atividades cadastradas e seus

dados.

Para excluir, clicar no icone da lixeira @ e para editar clicar no lapis .

MINT ATIVIDADES CADASTRADAS

" Tipo Mind . Carga
Titulo Atividade Local Inicio Fiimi Hordrio o o Vagas Descrico
mind CURSD TEE 1 r 18h0 7 C
stividade 1 EXTENGRD ufabc 19/06/2023 19/06/2023 14hD 2 7 descrigdo o
miind . - . Ciculo de debates sobre o tema o eventa, com énfase na .
3 MESA REDONDA  uf o/ f 17h o T
atividada 2 E EDONDA ufabc 19/06/2023 20/06/2023 00 5 10 S Tl il e i |
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Membros da equipe da acao de extensao

ﬂ't.r.-

v Para validar a insercéao, clicar em Adicionar Membro.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE DA ACAD DE EXTENSAD

Selecions a categoria do membre pars readizar 8 busca de acordo com os cribénios especiicos

Docena Técnico Adminsiratiag Discenle Fariciganis Extemna

DocEnbsE &
Furcle: @ -- SELECIONE -- -
Permilil Gerenciar Panicpantes. = ) gim ® wag

Adicicnar Membro

ot Emover Memiro

MemBROS OA EQUIrFE DA ACAO DE EXTEMNSAD [2)

e Funcao Categoria Area
] I — T,
] Conrdenasar(a) I |

<< Voltar | Cancelar | Avangar ==

Cadastro de membros nas abas Docente, Técnico-Administrativo e
Discente

e Docente/ Técnico-Administrativo/ Discente: ao inserir as letras iniciais
do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca.

e Permitir Gerenciar Participantes (somente para docentes e TAs): O
usuario devera optar por “Sim” ou “Nao”. Se optar por Sim, futuramente o
usuario selecionado podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a
Acao de Extensao, emitir certificados e declaragdes, listar participantes,
exibir a lista de presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

ATENCAC

v As bolsas es extensao e cultura podem ser atribuidas apenas a discentes que
participarem e forem aprovados(as) em processo seletivo, organizado a partir
de edital publicado pela ProEC.

v/ Discentes listados como membros da equipe ficam impedidos de participar da
concorréncia de bolsas de extensao.
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Cadastro de participantes externos(as)

e Na aba Participante Externo devem ser cadastrados os membros da equipe
gue nao fazem parte da comunidade UFABC.

e Serd necessario ter em maos os seguintes dados para efetuar o cadastro:
nome completo, CPF, endereco de e-mail, sexo, formacao e
instituicao de origem.

e Caso o membro nao possua CPF, deve ser inserido o Passaporte.

IMFroRMAR MEMBEDS DA EQUIFE DA ACRAD DE EXTENSRD

Selecione 3 categona do membre e realizar a buesce de aoordo com oF criténes especicos
Cocente TaCcrico Adminesiraine Discent= Pamcinante Exiama
Mg & ]
CPF. & ESTRANGEIRD (sem CPF)
E-Aai
Fungio: # -- SELECIONE -- -
Seun
Famaglo: # -- SELECIONE -- w
Instituicho: Ill
Adicicnar Membro
Cadastro de atividades

ATENCAO!

Nao & obrigatdrio o cadastro de todos os membros em todas as atividades.
Cada atividade pode ter uma equipe diferente.

Ao final do cadastro de cada atividade e dos membros, clicar em Adicionar
Atividade para validar o cadastro.

E possivel ajustar a equipe executora durante a execucdo da agao.

Ao final da execucdo da acdo, sera necessario que cada membro da equipe
esteja em pelo menos uma atividade, pois &€ soma das cargas horarias
dedicadas a cada atividade que dara a carga horaria do certificado.

SN < N
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Clicar em Cadastrar Atividade > preencher os campos e selecionar o(s)
membro(s) que atuard(do) na atividade > ao final de cada preenchimento,
clicar em Adicionar Membro.

¢ Cadastrar Atiuidadel .- : Alterar Atividade -’-_'I: Remover Atividade

Descricde da Atividade: # Coordenar a equipe de montagem

CH Total da Atlvidade: & 10 h
Periodo: w|20/06/2023 |[TF a 21/06/2023 [

MEMBROS DA ATIVIDADE
Parecerista

Membrg; &
CH Total por Membro: &g |
Retribulgdo Pecunldria Adicional: & _"I Sim Nio

Adicionar Membro
4 Remover Membro

Mambro Projeto Fungio Carga Horaria

I Coordenador(a) sh af

| Parecerista &h uf

| Adicionar Atividade l| Cancelar

Informagoes Importantes

e CH Total da Atividade: refere-se ao tempo do inicio até a finalizacdo da
atividade.
e CH Total por Membro: quanto tempo aguele membro especifico atuara na

atividade, nao podendo ultrapassar o tempo total da atividade.

IMPORTANTE!

v Para atendimento a RESOLUCAO CONSEPE N® 232/2019, que define a
atribuicao de créditos por atividades didaticas na UFABC e da outras
providéncias, docentes da UFABC que atuarem em acao do tipo “Curso” ou
"Evento” como ministrantes, devem ter funcdo de Ministrante atribuida e
indicar se havera Retribuicdo Pecuniaria Adicional.

Na tela principal de atividades, todos os cadastros ficarao listados e, em
Resumo dos Membros, serao somadas as horas de atuacao de cada membro,
resultando em sua atuacao total.
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ATENCAO!

v Ao final da acdo, a certificacdo dos membros conterd sua funcdo e carga
horaria total. Caso o membro ndo esteja em nenhuma atividade, seu
certificado saira com carga horaria zerada.

IJ Cadastrar A.ti'uillelﬂel o Alerar Atividade ;'.f Remover Alividade

LIsTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacao Carga Horaria
Coordenar a equipe de montagem AtNidade 1 D8/06/2023 a OB/OS/2023 10k o o

Participantes Relacionados:

| shy CHde cada
I sh J membro s

. atnndads
Posts para o Instagram atvidade 2 08/05/2023 3 0B/06/2023 3h o W
Participantas Relacionados:
] o
] 20
Membro Fungao Carga Horaria Total
] Coordenadaora) 7 h} CH total de cada
| Pareerista 8 hJ membra

O(A) proponente devera selecionar cada um dos elementos de despesa
gue deseja solicitar a ProEC. Selecione o Elemento de Despesa que desejar
entre Diarias, Material de Consumo, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica e
Equipamentos. Para selecionar o elemento, € preciso clicar nos icones.

Selecione o Elementa de Despesa:

% X ? a 3 )

Darias Material de Consumo Passagens Pecsoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Indigue neste campao a justificativa para a solicitagdo da didria, lecalidade (cidade,'estado), més previsto para utilizacae e demaids informagdes
pertinentes,

Discriminacio: «

Quantidacde: & 1,00 ‘alar Unitdria: RE & 0,00

Adicionar respesa

v Clicar em Adicionar Despesa para validar o cadastro.
v/ Mesmo que a proposta seja aprovada, os valores estardo sujeitos e limitados a

disponibilidade orcamentaria.
v Informacgbes detalhadas sobre os itens de orgamento estdo disponiveis na
secdo Itens de Financiamento Solicitados, na pagina 28.
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Anexar arquivos

e Neste campo o(a) proponente devera anexar o Formulario de Solicitacdo de
Bolsistas.

e Neste campo o(a) proponente podera, opcionalmente, inserir qualquer material
que julgar pertinente.

Formulario de Atividades Discentes

e O Formulario de Solicitacdo de Bolsistas esta disponivel no site da ProEC.

e Ele deve ser preenchido e salvo em formato .xls ou .xlsx e anexado a
proposta.

e A auséncia deste formuldrio acarretara a ndo concessao de bolsas para a
acao, caso ela seja aprovada.

Anexar fotos

e Neste espaco o(a) proponente podera enviar, opcionalmente, uma foto ou
gualgquer outra imagem que julgar importante para aprovagao e/ou execugao
da Acdo de Extensao que esta cadastrando. O sistema aceita arquivos de
imagem JPG.

Resumo da Acao

Nesta tela é possivel visualizar todas as informagdes cadastradas.

Se o(a) proponente entender que as informagdes estao de acordo com as
orientagOes indicadas no edital e no manual, clicar em Submeter a Aprovacao
para enviar a proposta.

Caso nao deseje submeter a proposta e queira retomar o cadastro em
outro momento deve-se clicar em Gravar (Rascunho).

Acesso a uma proposta ja submetida

Para acessar posteriormente o cadastro da acdo ja submetida o(a)
proponente deve realizar o mesmo procedimento indicado nas paginas 7 e 9
deste Manual acessar:

e Acoes de Extensao/Gerenciar Minhas Agoes > Listar minhas acoes
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Discentes bolsistas

Caso sejam solicitados discentes bolsistas, o(a) proponente devera informar, por

meio do Formuldrio de Solicitacdo de Bolsistas:
e O numero de bolsistas solicitados(as) (0 mesmo numero deve estar no
SIGAA);

e O periodo de vigéncia das bolsas; e
e As atividades previstas para cada bolsista.

ATENCAO!
v Para ser bolsista, € necessario que o(a) discente participe de processo
seletivo, e seja aprovado(a).
v Discentes que concorrerdo as vagas de bolsista NAO poderdo constar como
membros da equipe executora no momento da submissdo da proposta.
v/ O nao preenchimento do Formulario de Solicitacdo de Bolsistas ou do campo

especifico no SIGAA acarretara a ndo concessdo de bolsas para a acdo, caso
esta seja aprovada.

Preenchimento dos planos de atividades de discentes bolsistas

Para cada bolsista, o(a) proponente devera descrever resumidamente
quais atividades serao executadas por cada bolsista, além de preencher os
requisitos obrigatdrios, as formas de selecao e o endereco para onde serdo
enviados os documentos comprobatorios.

O preenchimento correto desta secdo auxiliard as pessoas responsaveis
pela avaliacdo da proposta a ter uma visao completa de como a agao esta
planejada e a compreender o papel de cada bolsista na execugao da agao, além
disso, os dados preenchidos serao utilizados para publicacao do Edital do
processo seletivo de bolsistas para a acao que for contemplada com um ou dois
discentes bolsistas.

IMPORTANTE!

v A vigéncia maxima das bolsas é entre 01/04/2027 e 19/12/2027, mesmo que
a acao comece antes e/ou termine depois destas datas.

v Para cursos e eventos, o inicio das bolsas pode ser de, no maximo, dois meses
antes do inicio da realizacao do curso ou evento e seu encerramento deve
acontecer em até, no maximo, dois meses apds o término da realizacdo do
curso ou evento, mesmo que a acao esteja prevista para ocorrer num periodo
maior.

v As atividades de cada bolsista devem ser condizentes com a carga horaria’
prevista de 10 horas semanais.
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Itens de Financiamento Solicitados

Nesta secao da proposta, o(a) proponente deverd preencher
detalhadamente cada despesa solicitada.

ATENCAO!

v O valor total de cada despesa devera ser informado no SIGAA.
v/ Nao é necessario anexar pesquisas de mercado para as despesas solicitadas.

Diarias
Em “descricao da despesa”, é necessario indicar a justificativa para a

solicitacdo da diaria, localidade (cidade/estado), més previsto para utilizacao e
demais informacoes pertinentes.

Em “quantidade”, é necessario informar a quantidade de diarias
solicitadas. Em “valor unitario” deve ser colocado o valor indicado na
Tabela 1.

Informacgoes Importantes

e Os valores das diarias estao indicados na Tabela 1.

e Colaborador Eventual Externo: considerar os valores relativos a Classificacdo
D.

e Os valores descritos nas colunas sao relativos as capitais. Caso o destino nao
seja nestas cidades, utilizar os valores da coluna Demais deslocamentos.

e Caso a viagem tenha a UFABC como destino, devem ser utilizados os valores
da coluna Demais deslocamentos.

IMPORTANTE!

v Quando a viagem envolver municipios limitrofes de uma mesma regido
metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregido, nao havera concessao de
diarias (vide Relagcdo de municipios abrangidos pela Regidao Metropolitana de
Sao Paulo).

Tabela 1 — Valor da Indenizacao de Diarias aos servidores publicos federais no

Pais
Decreto N© 5.992, de 19 de dezembro de 2006
Classificacdao do Deslocamentos para | Deslocamentos para Demais
Cargo/Emprego/Funcdo | Brasilia/Manaus/Rio | outras capitais de deslocamentos
de Janeiro/Sao Estados
Paulo
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d) Demais  cargos,

N 425,00
empregos e funcoes

380,00

335,00

Relacao de municipios abrangidos pela Regiao Metropolitana de Sao Paulo

o Aruid e Franco da e Osasco e Sao
J . Rocha e Pirapora do Bernardo do
e Barueri
—_ . e Guararema Bom Jesus Campo
e Biritiba Mirim i -
. e Guarulhos e Poa e Sao
e Caieiras . e
. e Itapecerica da e Ribeirao Pires Caetano do
e Cajamar i
. Serra e Rio Grande da Sul
e Carapicuiba . ~
o Cotia e Itapevi Serra e Sao
. e Itaquaque-ce e Salesdpolis Lourenco da
e Diadema
tuba e Santa Isabel Serra
e Embu ) ~
e Jandira e Santana de e Sao Paulo
e Embu-Guacu . ,
o Ferraz de e Juquitiba Parnaiba e Suzano
e Mairipora e Santo André e Taboao da
Vasconcelos , . .
: e Maua (incluindo Serra
e Francisco .
e Mogi das Pa- e Varge
Morato .
Cruzes ranapiacaba) m
Grande

Material de consumo (almoxarifado)

Nesta parte da proposta, poderao ser solicitados apenas itens de
material de custeio disponiveis no almoxarifado da UFABC. A lista de
materiais disponiveis pode ser consultada em
https://ufabc.net.br/materiais2027.

Em “descricdao da despesa”, é necessario colocar a descricao de cada
material necessario, conforme indicado na lista de materiais.

Em “quantidade”, é necessario informar a quantidade necessaria de cada
item.

Em “valor unitario” deve ser colocado o valor indicado na lista de
materiais

de almoxarifado.

IMPORTANTE!

v Com a implantacdao do novo servico de impressoes da UFABC, docentes e TAs
tém acesso a todas as impressoras em rede, por isso, impressdes nao
precisam ser solicitadas a ProEC e ndo fazem mais parte dos apoios as acoes
de extensdo e de cultura.


https://ufabc.net.br/materiais2027

Pessoa fisica

Em pessoa fisica, podem ser cadastradas despesas com “auxilio eventual
para discente” e “auxilio pagamento de inscricdo em eventos extensionistas
para TAs e docentes”.

Em “descricdao da despesa”, é necessario descrever as datas previstas
para utilizacdo dos auxilios, evento, local e justificativa para a solicitacao.

Em “quantidade”, é necessario informar a quantidade necessaria de cada
item.

Em “valor unitario” deve ser colocado o valor de cada auxilio.

IMPORTANTE!

v/ Atualmente o teto para auxilio eventual para discentes é de R$1.000,00 por
aluno por evento. Consulte orientacoes e resolucées disponiveis no site da
ProEC,

Pessoa Juridica (transportes)

IMPORTANTE!

v’ A utilizacdo da frota da Universidade ou contratacdo de servicos de transporte
estara sujeita a disponibilidade orcamentaria e de agenda da Prefeitura
Universitaria da UFABC.

v As demandas de transporte contratado ficam sujeitas a disponibilidade da
empresa contratada, além de recursos orcamentarios para efetiva
contratacao.

Transporte oficial da UFABC

Em “descricao da despesa”, colocar “transporte oficial” e as seguintes
informacdes: tipo de transporte (veiculos de passeio comum ou veiculos
especificos tais como van, caminhonete e caminhdo, dependendo das
caracteristicas do deslocamento e das vias a serem transitadas), data de
utilizacao, origem, destino, total de passageiros e a justificativa do transporte.

Em “quantidade”, é necessario informar o numero total de viagens com
esta descrigcdao solicitadas.

Em “valor unitario” deve ser colocado R$ 0,01.
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Transporte contratado

Em “descricao da despesa”, colocar “transporte contratado - tipo
(6nibus ou micro-6nibus, conforme indicacdes da tabela abaixo) e as seguintes
informacdes: duracdo maxima da viagem (considerando ida, duracdao da
programacao e volta), origem e destino, data de utilizacdo, numero de
passageiros(as) e a justificativa para o transporte.

Em “quantidade”, é necessario informar o numero total de viagens com
esta descrigao solicitadas.

Em “walor unitario” deve ser calculado considerando os valores
informados também na Tabela abaixo.

Informamos que a partir do dia 16/09/2026 iniciou a vigéncia do novo
contrato de prestacdao de servico do Transporte Eventual na UFABC. A
contratagao atual passou a ser um contrato do tipo continuado, o que visou
aumentar a previsibilidade do contrato.

Em termos praticos, a contratacdo foi padronizada, ndao havendo mais
distingdao entre os atendimentos dentro ou fora da RMSP (Regido Metropolitana
de Sao Paulo).

Sendo assim, todas as contratagdes serao realizadas considerando um
valor fixo de diaria por disponibilizacdo do veiculo e um valor adicional referente
a quilometragem efetivamente executada.

Segue abaixo a nova relagao de itens:

Unidade de Valor

Item Descrigao Medida Unitario

Didria para contratacdes realizadas com
Micro-6nibus rodoviario com capacidade
minima para 26 passageiros, com SJsFema de Dia R$ 1.591,00
ar-condicionado e tempo de vida util de no
maximo de 10 (dez) anos, comprovado através
do CRLW.

Quilometragem de Micro-o6nibus rodoviario
com capacidade minima para 26 passageiros,
2 com sistema de ar-condicionado e tempo de[Km R$ 7,96
vida util de no maximo de 10 (dez) anos,
comprovado através do CRLV.

Diaria para contratagbes realizadas com
Onibus rodovidrio com capacidade minima
para 46 passageiros, com sistema _de Dia R$ 2.033,00
ar-condicionado, com sanitario e tempo de vida

utiik de no maximo de 10 (dez) anos,
comprovado através do CRLV.
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Quilometragem de Onibus rodovidrio com
capacidade minima para 46 passageiros, com
4 sistema de ar-condicionado, com sanitario e|Km R$ 10,28
tempo de vida util de no maximo de 10 (dez)
anos, comprovado através do CRLV.

Deve-se levar em consideragao como ponto de chegada e de partida no
calculo da quilometragem rodada a UFABC, independente do ponto de
encontro ou de despedida ser fora da UFABC.

Exemplos de calculo do valor do transporte contratado:

1) Uma acao pretende buscar numa escola, em seu endereco, para trazer
alunos e professores para visitarem a UFABC. Para isso ird contratar um
onibus com uma diaria.

Vejamos:
Distancia UFABC-Escola Hipotética: 20 km
Distancia Escola Hipotética-UFABC: 22 km

Preco da locac80o: 2.033,00 + (20%2%10,28) + (22%2%10,28) =
2.033,00 + 411,20 + 452,32 = R$ 2.896,52

Itinerario do 6nibus a ser considerado:
a) Ida:
-> Partindo da UFABC para a Escola Hipotética: 20 km;
-> Partindo da Escola Hipotética para a UFABC: 22 km.
b) Volta:
-> Partindo da UFABC para a Escola Hipotética: 20 km;
-> Partindo da Escola Hipotética para a UFABC: 22 km.

Observacao: lembrar de considerar sempre a UFABC como pontos de partida
inicial e de chegada final.

2) Uma acgao pretende buscar em mais de uma escola, em seus enderecos, para
trazer alunos e professores para visitarem a UFABC. Para isso ira contratar um
onibus com uma diaria. Nesse caso vamos considerar duas escolas.

Vejamos:

Distancia UFABC-Escola Hipotética B: 15 km

Distancia Escola Hipotética B-Escola Hipotética C: 12 km

Distancia Escola Hipotética C-UFABC: 30 km

Preco da locagao: 2.033,00 + (15*2*10,28) + (12*2*10,28) + (30*2*10,28)=
2.033,00 + 308,4 + 246,72 + 616,8 = R$ 3.204,92

Itinerario do Onibus a ser considerado:
c) Ida:

33



-> Partindo da UFABC para a Escola Hipotética B: 15 km;
-> Partindo da Escola Hipotética B para a Escola Hipotética C: 12 km
-> Partindo da Escola Hipotética C para a UFABC: 30 km.

d) Volta:
-> Partindo da UFABC para a Escola Hipotética B: 15 km;
-> Partindo da Escola Hipotética B para a Escola Hipotética C: 12 km
-> Partindo da Escola Hipotética C para a UFABC: 30 km.

Observacdo: também lembrar de considerar sempre a UFABC como pontos de
partida inicial e de chegada final.

3) Para micro-0nibus considerar a mesma metodologia com os correspondentes
valores apresentados na tabela anterior.

4) Nos exemplos anteriores consideramos veiculos que demandam uma diaria.
Caso a demanda seja de mais de uma diaria, lembre-se de considerar a
guantidade de diarias no calculo do transporte. Por exemplo, caso a necessidade
da contratacdo do veiculo seja de 3 dias, multiplique 3 pelo preco da diaria do
Oonibus ou micro-6nibus, de acordo com a opcao adotada, e some ao valor do
calculo da quilometragem rodada, sempre considerando a UFABC como pontos de
partida inicial e de chegada final do itinerario.

5) O contrato de vans nao estd mais disponivel. As demandas de vans estdo
sendo atendidas, dentro do possivel, com veiculo da frota oficial.

Aquisicao de materiais e contratacao de servigos



ATENGAO!

v As contratacbes e aquisicdbes dependem da liberacdo orgamentaria no
respectivo exercicio financeiro, mediante processo licitatorio, o que
impossibilita contratacoes de servigos e aquisicoes de materiais entre janeiro e
final de maio, em virtude dos prazos necessarios a contratacdo, sendo que a
proposta de acdo devera prever a execucao dos servicos e disponibilidade de
materiais a partir de junho, bem como atividades de bolsistas que dependam
das contratacbes e aquisicbes de materiais para desenvolverem as atividades.

v No caso de contratagGes de servigos realizados nas dependéncias da UFABC,
todas as despesas de locomogdo, materiais, transporte, alimentacao etc.
devem estar inclusas no valor da prestacdao de servicos, sendo indicada na
descricao a unidade de medida, a quantidade e o valor unitario para calculo do
valor total.

v' Para a apresentacao da proposta, nao sera necessario anexar pesquisa de
mercado do material ou servico a ser contratado, porém o valor informado
devera ser condizente com o valor de mercado, e posteriormente no momento
da contratacdo ndo podera ser inserido acréscimo ou solicitado algo que ndo
esteja descrito ou previsto, pois o valor aprovado para a acao servira como
base no processo de licitagcdo, evitando valores superestimados que

inviabilizem o andamento na aquisigao/contratacao do item.

Na parte de detalhamento, na coluna “descricao detalhada do item” é
preciso colocar a descricao detalhada de cada item a ser adquirido ou
contratado, com todas as suas especificacoes.

= Exemplo 1 - aquisicao de material “tinta guache”. Descrigao: Tinta

guache, caixa com 6 cores - azul, vermelho, amarelo, verde e branco com
15 ml cada pote. Quantidade: 2 cx.

= Exemplo 2 - contratacao do servico “oficina de artes”. Descrigao:

Contratagao de Oficina de Artes. Tema da Oficina, quantidade de
participantes, carga horaria, e demais especificacgdes necessarias.

Quantidade: 1
Em “quantidade”, é necessario informar o numero total de itens com

esta descrigao solicitados.

Em “valor unitario” deve ser informado o valor de referéncia do item.
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Equipamentos

Esta parte da proposta é destinada a descricdo da necessidade de
empréstimos de equipamentos. Os equipamentos solicitados estardo sujeitos a
disponibilidade da ProEC.

Em “equipamento solicitado”, colocar o tipo de equipamento solicitado
e a justificativa para empréstimo.

Em “quantidade”, informar previsao de vezes em que o equipamento
sera utilizado.

Em “valor unitario” deve ser colocado R$ 0,01.

v N3o serdo consideradas as solicitagdes de compra ou manutencdo de
equipamentos.

36



Outras informacoes

Alteracdo de propostas ja encaminhadas

N3o havera devolucao de propostas para adequacao, independentemente
do motivo.

Em caso de necessidade de alteragcdo das propostas que ja foram
encaminhadas no SIGAA, desde que dentro do periodo de submissdo, envie
uma nova proposta com as informacoes corrigidas.

Como ndo é possivel cadastrar duas propostas na mesma modalidade
(projeto, curso ou evento) com o mesmo titulo para o mesmo ano, o titulo da
nova proposta poderd ser o mesmo, com uma ligeira modificagdo, como o
acréscimo de um sinal de pontuacdo, por exemplo.

Apds submeter a nova versao, entre em contato com a ProEC pelo e-mail
proec@ufabc.edu.br solicitando a exclusao da proposta incorreta.

Atendimento a dividas

Além do edital e deste manual, durante o periodo de submissdo de
propostas, a ProEC fara plantdes de atendimento para o esclarecimento de
duvidas. Os dias e horarios serdao publicados no site da ProEC.

Também serda possivel encaminhar suas duvidas por e-mail para o
enderego proec@ufabc.edu.br.
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