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Informacoes Iniciais

Este manual tem por objetivo orientar o processo de submissdo de propostas
para os editais PAAE 2026 e PAAC 2026.

Recomenda-se a leitura completa deste manual e do edital antes do inicio
do cadastramento no SIGAA.

Até que a proposta seja ENVIADA pelo SIGAA € possivel fazer alteracdes
dentro do prazo de submissdo da proposta, conforme edital.

Quem pode submeter propostas de agoes extensionistas e culturais para os
editais de financiamento interno da ProEC (PAAE e PAAC)?

e Docentes da UFABC
e Técnicos(as)-administrativos(as) da UFABC

Obs.: Docentes na condicdo de pesquisadores(as) ou visitantes poderdo apresentar
proposta desde que tenham acesso ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas da UFABC (SIGAA-UFABC) e que o periodo da a¢cdo coincida com o
periodo de vigéncia do contrato com a UFABC.

O que é necessdrio saber antes de propor uma acdo de extensdo ou de
cultura?

A leitura das resolugoes listadas a seguir e do edital é de suma importdancia
para a compreensdo das definicdoes de extensdo e de acdo cultural, dos tipos de
acdo (evento, curso e projeto) e a forma de submissdo de propostas.

e RESOLUCAO N°12/2021 - CEC

o Define Extensdo Universitdria no dmbito da UFABC.
e RESOLUCAO N° 13/2021 - CEC
o Define Acdo Cultural no @mbito da UFABC.
e Edital n® 113/2025 - PROEC - PAAC 2026
o Edital do Programa de Apoio as Agcdes de Cultura para 2026.
e Edital n® 112/2025 - PROEC - PAAE 2026
o Edital do Programa de Apoio as Agcdes de Extensdo para 2026.



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=61
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=65
https://ufabc.net.br/paac2026
https://ufabc.net.br/paae2026
https://ufabc.net.br/paae2026

Cadastro de proposta de agao extensionista ou cultural no SIGAA

Acessar o SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO - hitps:

sig.ufabc.edu.br

e Selecionar SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

é‘) Sistema Integrado de Gestao

‘ Portal SIG

SIGUFABC
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Q) Universidade Federal do ABC

e Informar usudrio e senha
UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maiusculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGED
(Acsaf:l(é?n?co) (Adrrﬁ:l;g'cativo) (Recur::s‘;:rmanos) (Plane'amsef'lfopz Projetos) (Gestac]Eichignicalde
] ] Documentos)

SIGEleigdo
(Controle de Processos
Eleitorais)

SIGEventos
(Gestdo de Eventos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

Entrar no Sistema
—* Usuario:
=== Senha:

Entrar

SIGAA | UFABC - Nucdleo de Tecnologia da Informagao - |||]| | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigaa-2.ufabc.int.br.sigaa-2-prod - v4.9.3


https://sig.ufabc.edu.br/

IMPORTANTE!
v O sistema possui fempo limitado de sessdo.
v As telas de acesso ao menu para submissdo de propostas tém interface

diferente para Docentes e TAs.

v E obrigatério preencher e anexar o Formuldrio de Atividades Discentes indicando
a quantidade de vagas para discentes colaboradores e o nimero de bolsistas
solicitado para a acdo

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? /empo de Sessao: 00:25 SAIR

Periodo atual: 2023.2 0 Médulos Cja Caixa Postal “7 Abrir Chamado
?’ Alterar senha ‘ﬂ Informar Problema Q Cad. Usuario (MB)

&4 Minha Biblioteca &4 Del. Usuario (MB)

Como acessar o menu de cadastro de agcoes — Docentes

Cadastro de uma nova agado

e Acessar em Menu Principal o Portal do Docente

UFABC - SIGAA -_ Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas ________________A+ A~ | Ajuda? |7empode Sessio: 00:25 SAIR

I (s !ogar) Periodo atual: 2023.2  (§ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
| o€ MenuDocente 2 Alterar senha A Informar Problema

43 Cad. Usuario (MB)  ( Minha Biblioteca  /J Del. Usuirio (MB)

MENU PRINCIPAL [N PORTAIS

0g. de Atual. | Relacoe:
Pedagogica Internacionais



https://proec.ufabc.edu.br/images/Editais_2026/FormularioAtividadesDiscentes2026.xlsx

e Clicar em Extensao > Acdes de Extensdo > Submissdes de Propostas >

Submeter Proposta
UFABC - SIGAA -

A+ A- Ajuda?

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

Periodo atual: 2023.2 (@l Médulos ¢l Caixa Postal * Abrir Chamado
=G Menu Docente ‘? Alterar senha &N Informar Problema
43 Cad. Usuirio (MB) &J Minha Biblioteca 43 Del. Usuirio (MB)

@ Ensino ) Pesquisa I; Extensdo IQ‘ Agdes Integradas Convénios {] Biblioteca _] Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais g Outros
T

(11.01.10)

Agdes de Extensdo »  Sub des de Prop '] Submeter Proposta
Pianos de Trabalho »|  Inscrices »|  Solicitar Reconsideragio de Avaliagio [ oe"*
N&o ha noticias ca| 5 ‘ b & <
Relatérios 4| Gerenciar Agdes *|  Consultar Agdes rocar Foto
Certificados e Declaracdes *
Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

e Clicar em Submeter Nova Proposta

'E Atencdo: Esta é a lista de todas as Agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acao de Extensdo clique nos botées da barra de navegagao logo abaixo.

(3): Continuar Cadastro 9l:R Proposta

LisTa pAs AGOEs pE ExTENSAo PENDENTES DE Envio
Titulo Tipo Agao Situagao
N3o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Agdo Anterior lSubmeter Nova Prognsta I

Extensdo

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informagao - ||||| | Copyright ©® 2006-2023 - UFRN - sigaa-2.ufabc.int.br.sigaa-2-prod - v4.9.3

Acesso a uma proposta de agcao com cadastro iniciado

v O cadastro da acdo no SIGAA poderd ser pausado e retomado sempre que

necessario. Para que as agcodes sejam salvas, clicar em Avangar a cada fela.

e No Menu Principal, acessar o Portal do Docente

e Clicar em Extensao > Agoes de Extensdo > Gerenciar Agoes > Listar Minhas
Ac¢oes > Continuar Cadastro

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo W Agdes Integradas Convénios gBIblloteca _| Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais '

PoRTAL Do Docen1  Acgoes de Extensao » Submissoes de Propostas »
Planos de Trabalho » Inscrigbes »
Caro Usudrio, Relatérios » Gerenciar Agoes » Listar Minhas Acoes
. N Comissdo de Extenséo » Gerenciar Equipes Organizadoras
Abaixo sao apresentada .
Certificados e Declaragées » Gerenciar Participantes
i Pmeia - ref Editais de Extensao cadastro em andamento que aing Agbes com Tempo de Cadastro Expirado
* A segunda listag.... s

) gue vocé coordena.

2_ : Continuar Cadastro g 41 Vi lizar “#: Versdo para Impressao

LisTA DAS AGOES DE ExTENSAO PENDENTES DE ENvIO

Codigo Titulo Tipo Agédo Situacdo
PGox-2023 . ] PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO 5 g Q 5
CRxxx-2023 . CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO E o Q s
T L]
D [ ]
EVioxx-2023 L] by

EVENTO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO o (4




Como acessar o menu de cadastro de agoes - TAs

Cadastro de uma nova agao

e Acessar em Menu Principal o Médulo Extensao

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempode

D Periodo atual: 2023.2 (@ M6dulos ¢l caixa Postal *; Abrir Chamado
_ 2 Alterar senha “ Informar Problema Q Cad. Usuério (MB)
44 winha Biblioteca 44 Dpel. usuario (MB)
MEeNu PRINCIPAL PorTaIs

) 0 ) e « s 3 8
undamenta Med ecnico €cnico Integrado Portal do Docente [ Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
raduacao G Acbes Académicas Portal Coord. Portal Coord. Po d. Po
nsino a Distancia Pesquisa v Assisténcia ao Po d Portal do Professor]| PD
~ = a = _ 5
X s
] | & = 3 fr
Ouwr ria Ambientes Virtuais JProdugao Intelectua Bi teca D Po da R Relatorios de Portal do
Gestdo Concedente de
g [»] (o, i -
{2 ) C Y v ® L)
entral de Estagios Residéncias em Processo Seletivo \ Avaliacao Portal Coord. Portal do Familiar
) (] > IMB @
Administracao do Prog. de Atual. Relacbes nstituto Metropole Red

Relatorios

e Na aba Gerenciar Minhas Agoes € no campo Agoes de Extensdo, no tépico
Submissao de Propostas clicar em Submeter Proposta

Ac5... U fi Ges Ger... ”cpp U cc... ”r issdo de Avaliad Ur dastros | _Gerenciar Minhas AcSes | Relatdri.. |

@ Planos de Trabalho

Submissdo de Propostas [ Listar Meus Planos de Trabalho

Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
g'a'o de Avaliagao [ Cadastrar Planc de Trabalho de Voluntario
[ Consultar agdes [ Indicar/Substituir Bolsista

LS & Relatérios
Gerenciar Inscrigbes
Questionarios para Inscrigao
[ Gerenciar Agdes
Listar Minhas Agdes
Agbes com Tempo de Cadastro Expirado
Gerenciar Participantes
[ Gerenciar Equipe Organizadora
[¥] Certificados e Declaracdes

[ Relatérios de Agbes de Extensdo
[E Relatérios de Discentes de Extens&o

Menu Principal

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacéo - ||||| | Copyright ©® 2006-2023 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br.sigaa-1-prod - v4.9.3



e Clicar em Submeter Nova Proposta

'2 Atencdo: Esta é a lista de todas as Agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Agao de Extens&o clique nos botdes da barra de navegagao logo abaixo.

(&): Continuar Cadastro 7?1: Remover Proposta

LisTA pas AGOES DE EXTENSAo PENDENTES DE ENvio

Titulo Tipo Agao Situagio
Nao ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Agao Anterior lSubmeter Nova Progusta l

Extensdo

SIGAA | UFABC - Nucleo de Tecnologia da Informagdo - ||||] | Copyright 006-2023 - UFRN - sigaa-2.ufabc.int.br.sigaa-2-prod - v4.9.3

Acesso a uma proposta de agdo com cadastro iniciado

v O cadastro da acdo no SIGAA poderd ser pausado e retomado sempre que
necessario. Para que as acdes sejam salvas, clicar em Avangar a cada tela.

e Acessar em Menu Principal o Médulo Extensdo
¢ Na aba Gerenciar Minhas Agoes € no campo Gerenciar Minhas Agoes, clicarem
Listar Minhas Agoes

G iar AGO... U Informacgobes Ger... U CPP U CC... U Comissdo de Avaliadores U Cadastros Gerenciar Minhas ﬂ"es Relatori... l

B Agoes de Extensio B Planos de Trabalho
[l Submissdo de Propostas [®] Listar Meus Planos de Trabalho
[ submeter Propostas Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[ solicitar Reconsideragéo de Avaliagio [B Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
[¥] Consultar agdes [® Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscrigbes
[ Gerenciar Inscrigbes
B Questiondrios para Inscrigdo
[F Gerenciar Aces
m Cadastro Expirado
[ Gerenciar Participantes

[ Gerenciar Equipe Organizadora
[ certificados e Declaracdes

B Relatorios
Relatorios de Agbes de Extensdo
Relatérios de Discentes de Extensédo

Menu Principal

SIGAA | UFABC - Niicleo de Tecnologia da Informacdo - ||||| | Copyright © 2006-2023 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br.sigaa-1-prod - v4.9.3

e Clicar em Continuar Cadastro
ﬁ: Continuar Cadastro -2’: Remover 41 Visualizar “: Versdo para Impressio

LisTA DAS AGOES DE EXTENSA0o PENDENTES DE EnvIo

Cadigo Titulo Tipo Agédo Situagdo
PGxxx-2023 L ] PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO g Q S
CRxx%-2023 L ] CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO o Q S
N D
D . ]
EVi00:-2023 S EVENTO (PROPOSTA)  CADASTRO EM ANDAMENTO o Q S
PJxxx-2023 . ] PROJETO (PROPOSTA)  CADASTRO EM ANDAMENTO o Q %




Submissao de proposta de acdo de extensao ou de cultura no SIGAA

O Edital n® 112/2025 — PROEC — PAAE 2026 € o Edital n° 113/2025- PROEC — PAAC 2026
possibilitam a submissdo de propostas de acdes nas seguintes modalidades:

e Projeto

e Curso

e Evento

v Somente as modalidades de acdo curso ou evento permitem a abertura de
inscricoes e a certificacdo de participantes via SIGAA.

v' Projetos, cursos e eventos geram certificacdo para membros da equipe da acdo
via SIGAA.

Clicar no icone da modalidade em que serd submetida a proposta de acdo.

’

Programa é entendido como um conjunto de agdes coerentes articuladas 30 ensino @ 3 pesquisa, e integradas as politicas institucionais da Universidada direcionadas
as questdes relevantes da sociedade, com cariter organico~institucional, regular e continuado, clareza de diretrizes e orientagio para um objetivo comum.

Definigoes expressas em:
» Resolucdo do CEC n® 12/2021 - Define as atividades de Extensio Universitiria da UFABC
s Resolugdo do CEC n© 13/2021 - Define Acdo Cultural no dmbito da UFABC

D) 2

PROJETO Curso

Projeto é entendido como uma agac desenvolvida visando ao intercambio @ ao Curso @ entendido como uma agac pedagdgica, de carater tedrico e/ou
aprimcramaento do conhecimento, bem como & atuagio da Universidade na pritico, presencial, semipresencial ou a distincia, planejada e organizada de
realidade sccial por meio de acdes de cardter educativo, social, artistico, cultural, modo sistemdtico e com processo de avaliagdo definido e carga hordria minima
clentifico e tacnolégico. total da 12 (doze) horas.

PRESTA RVICOS %

Realizagic de trabalho ofe o cu contratado per terceires (comunidade cu Produto ¢ entendide como reffitante do processo extensionista ou cultural,

empresa), incluindo assessorias, consultorias e cooperacio interinstitucional. com a finalidade de difusdo e divulgagdo cultural, cientifica ou tecnclégica, em

formatos como livros, anals, artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais,
relatérios, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, partituras, arranjos
musicais, podcasts, entre outros.

»

EVENTO

Evento @ entendido como uma agao que implica na apresentagio efou
exibigdo publica do conhecimento ou produto cultural, artistico, académico,
esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvelvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade, podendo ter cardter livie ou ser direcionado a um publico
especifico.

Extensio

10


https://ufabc.net.br/paae2026
https://ufabc.net.br/paac2026

Preenchimento da proposta

v A tela a seguir € comum a todas as modalidades, com pequenas variagoes.
v Ndo é possivel alterar a modalidade da agdo apds o preenchimento parcial ou
total da proposta.

v As perguntas com o icone de estrela ® sdo obrigatdrias.

Dados gerais da proposta!

INFORME 0S DADOS GERAIS DA AGAo
Tipo da Acio: SEEEEED

Titulo: #

Ano de realizacdo da agio: #

Pericdo de Realizagdo:
(Considerar aqui os prazos para planejamento, execucio # [ a iG]
e encerramento da agdc)

Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: # | Local A
Area Temética de Extens&o: # | — SELECIONE — ~

Coordenador: # BRE_

E-mail do Coordenador: #

Contato do Coordenador: #
Agdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: O sim @® nAo @

Projetoc Vinculado a acdo de formacdo continuada e

P =
permanente: ~ SIM @® nAo @

Agdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O giM @ pAo @
Acdo de Desenvolvimento Regional: O siMm ® nAo

Acdo de Inovacdo Social: O sim ® NAD

Responsavel Pela Acdo:

E-mail do Responsavel:

Contato do Responsavel:

e Tipo da Agdo: modalidade escolhida na tela anterior (apds a escolha, este item
ndo pode ser alterado).
e Titulo: Serd grafado em todos os documentos, incluindo nos Certificados.
o Dica: Seja claro(a) e conciso(a) na escolha do titulo e evite caracteres
especiais.
e Ano: 2026 — ano de realizacdo da acdo.
e Periodo de Readlizagdo: indicar o tfempo que a acdo, se aprovada, levard para
ser executada.
o Este periodo deve considerar: periodo de planejamento e preparagdo +
periodo de execugdo + periodo de finalizagdo.

I Obs.: as imagens deste exemplo sdo de submissdo de um projeto.



o Os editais PAAE e PAAC indicam que o periodo de realizacdo da acdo ndo
poderd ser superior a 11 meses, sendo que este periodo deve ocorrer no
ano de 2026, entre 01/02/2026 e 18/12/2026.
o O periodo de bolsas ndo podera ser superior a 9 meses, sendo o inicio a
partir de abril de 2026.
o Para a concessdo de bolsas, serdo considerados apenas meses inteiros.
e AreaTemdtica de Extensdo: selecionar a drea em que a temdtica da acdo estd
vinculada.
Comunicacdo
Cultura * Nao selecionar no PAAE
Direitos Humanos e Justica
Educacado
Meio Ambiente
Saude
Tecnologia e Producdo
o Trabalho
e Coordenador: o sistema estd programado para considerar como
coordenador(a) o(a) servidor(a) que estd preenchendo a proposta de acdo de
cultura ou de extensdo. Se a coordenacdo da acdo € uma pessoa diferente da
que estd cadastrando a proposta, este campo deve ser alterado antes da
submissdo definitiva da proposta.
e E-mail do Coordenador: indicar o e-mail institucional.
e Contato do Coordenador: preferencialmente indicar celular com DDD.
e Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensao: selecionar NAO.
e Projeto Vinculado a acao de formagao continuada e permanente: selecionar
NAO.
e Acdo vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecionar NAO.
e Programa Estruturante (apenas em Curso): selecionar NAO.
e Acdo de Desenvolvimento Regional (apenas em Projeto e Curso): selecionar
NAO.
e Acdo de Inovacgado Social (apenas em Projeto e Curso): selecionar NAO.
e Responsavel pela agado: inserir os dados do responsdvel pela acdo.
e Obijetivos de desenvolvimento sustentavel (Agenda 2030 da ONU): selecionar
pelo menos um.

o O O O O O

12


https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/

Publico-alvo da agdo

IMPORTANTE!

v Ndo considerar membros da equipe executora da acdo e bolsistas como puUblico
alvo.

PUBLICO ALVO DO PROJETO

.\,l

Discriminar Publico Alvo Interno:

.‘_,‘

Quantificar Publico Alvo Interno:

&

Discriminar Publico Alvo Externo: #

L

Quantificar Publico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

Informacgoes Importantes

o Discriminar PUblico-alvo Externo: indicar qual publico externo a acdo pretende
atingir e qualifica-lo.
o No caso de acdes de extensdo, o publico-alvo externo deve ser o pUblico ndo

académico e ndo cientifico/universitdrio.

e Quantificar POblico-alvo Externo: informar o total estimado de pessoas do
puUblico externo descrito acima.

e Total de participantes estimados: este pardmetro serd atualizado
automaticamente pelo sistema com a soma dos valores inseridos nos campos
demais campos.

Local de redlizagcdo

IMPORTANTE!

v Para efefivar o cadastro, clicar em Adicionar Local de Realizagdo.
v Para remover o local adicionado, clicar no icone da lixeira &,

LoCAL DE REALIZAGAO
&

Estado: | -- SELECIONE --

e
Municipio: * [ - sELECTONE — v | 2

.\,l

Bairro:

Espaco de Realizagdo: EJ
Latitude: H
Longitude: H
| Adicionar Local de Realizaggo |
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizagdo
I e |
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Formas de financiamento, apoio ou registro de agoes

IMPORTANTE!

v A ndo indicagdo do vinculo com a PROEC e indicagdo do edital desejado
inviabiliza a participagdo no processo seletivo.
v Em Quantidade de Discentes Bolsistas, indicar no mdximo 02 (dois/duas).

e Selecionar Financiamento, apoio ou registro UFABC > Clicar em Financiamento,
Apoio ou Registro ProEC > Em Vinculo com a ProEC, selecionar PAAE ou PAAC >
indicar a quantidade de bolsistas

[Formas pE FINANCIAMENTO, APOI0 OU REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO E CULTURA

Flnanciamenlo, apoio ou registro UFABC: I 1 b 30 E
_ PAAE - Extensao e
Financiado pela Area Proponente: _j DiVUIQaQéO Cientiﬁca
rinan(lamento, Apoio ou nggcl,?(';o; | 20 PAAC - Cultura

Vinculo com a ProEC: # -- SELECIONE -- v
[Quantidade de Discentes Bolsistas: * 0 ]40 = |nd|que Nno maximo 2

Financiamento Externo:

Informagoes Importantes

* Financiamento, apoio ou registro UFABC: o orcamento destinado aos Editais
PAAE e PAAC € de natureza interna, ou seja, faz parte do orcamento da
UFABC.

*» Financiamento Externo: Financiamento ndo proveniente da UFABC.

= Vinculo com a ProEC:

o PAAE 2026 - selecionar se sua acdo for de natureza extensionista e/ou
de divulgacdo cientifica.
o PAAC 2026 - selecionar se sua acdo for de natureza cultural.
» Linha de atuagao: este campo sé estard disponivel ao selecionar
“PAAC". Selecionar a opcdo em que se enquadra a sua

proposta.
Vinculo com a ProEC: # PAAC 2023 - Cultura - n® 62/2022 - PROEC v
Linha de Atuac&o: # -- SELECIONE - ~
Quantidade de Discentes Bolsistas: # -- SELECIONE --

Financiamento Externo: Arte, cultura e tecnologia

- - Artes cénicas, visuais e do corpo
CURRICULARIZACAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Audiovisual

A Curricularizagdo da Extens&o € o processo de insercdo de atividades de extensédo na estrutura kermacaopatimeniolelmeniona
abaixo para informar o tipo de insercdo de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turma Muasica

Linhas de atuagado:
> Arte, cultura e tecnologia;
» Artes cénicas, visuais € do corpo;
» Audiovisual;
» Formacdo, patrimdnio e memdria;
> Mdsica.
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Curricularizagcdo da atividade de extensdo

IMPORTANTE!
v Esta opg¢ao deve ser deixada em branco.

v N&o € permitido selecionar Carga Hordria e Atividade Complementar ao mesmo
tempo. Caso a acdo seja parte integrante da Carga Hordria da turma(s), esta ndo
poderd gerar certificados.

v Atividades Complementares Curriculares ndo podem coincidir com a carga
hordria do componente curricular.

CURRICULARIZAGAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curriculanzacdo da Extensdo € o processo de insergdo de atividades de extens3o na estrutura curricular dos cursos de graduagdo. Selecione uma das opgles
abaixo para Informar o tipo de insergdo de carga hordria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficard(do) assaciada(s) 3 esta acdo de extensdo.

ATENGAO!

* Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serdo Incluidos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA",
* Todos 0s docentes responsdvels pelas) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da acdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA",

E asao 3 parte integrante aa C.aga Hordna de !urma‘s}: !
ATENGAO!

A carga hordria das agdes de extensdo que sio parte integrante de componentes curriculares sero registradas no Histérico Escolar, nio gerando certificados para os
membros da equipe executora,

A agdo & uma Atvidade Complementar Curricular —
Extensionista:

Turma: «

CURRICULARIZACAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curriculanizagdo da Extensdo & o processo de Insercdo de atividades de extens3o na estrutura curricular dos cursos de graduacgdo. Selecione uma das opgdes
abaixo para informar o tipo de Inser¢do de carga hordra extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficard(80) associada(s) a esta acdo de extensdo,

ATENCAO!

« Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) assoclada(s) serdo incluidos come membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA",
« Todos os docentes responsdvels pela(s) turma(s) associada(s) serdo incluldos como membros da agdo na fungdo de "MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA™,

A a¢io € parte integrante da Carga Hordria de turma(s): [

A agao € uma Atividade Complementar Curricular
Extensionista:

ATENCAO!

A carga hordria de Atlvidades Complementares de Extensdo, que tém sua oferta vinculads & alguma turma, ndo poderd ser coincidente com a carga hordra do
componente curmicular. Esta atividade compiementar de extensio
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Unidades envolvidas na execugao

UNIpADES ENVOLVIDAS NA EXECucAo

Unidade Proponente: [N

Executor Financeiro: \ -- SELECIONE - v |

Unidade Co-Executoras Externa: |

Unidade(s) Co-Executoras: ‘__ SELECIONE — v | E @

e Unidade Proponente: Unidade a qual o(a) proponente estd vinculado(a) na
UFABC. O sistema preencherd automaticamente.

e Executor Financeiro: ndo deve ser selecionada, por este motivo alista de opcdes
estd vazia.

¢ Unidade Co-executoras Externa: se houver.

e Unidade(s) Co-executoras: caso alguma drea da UFABC venha a auxiliar na
execucdo da acdo, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao projeto
e clicar no sinal de adicdo @. A unidade serd listada na Lista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada, clicar no icone da
lixeira @,

v Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avangar.

Preenchimento das informagodes especificas para cada tipo de proposta

v Acdes do tipo Projeto ndo permitem inscricdes de participantes via SIGAA-UFABC
e, por isso, ndo geram certificacdo especifica para o publico-alvo, somente para a
equipe executora.

v Para inserir cada um dos par@metros, selecionar abas referentes a estas funcoes.




Projeto

Conjunto de agdes cujos objetivos, execucdes e andlises sado realizadas ao longo
do cronograma pré-estabelecido, visando ao intercédmbio e ao aprimoramento do
conhecimento, bem como a atuacdo da Universidade na realidade social por meio
de afividades de cardter educativo, social, artistico, cultural, cientifico e
tecnoldgico, culminando no(s) resultado(s) previsto(s) na proposta apresentada.

Dapos ApicioNAls bo ProJETO

Resumo ” Justificat... ” Fundamentacdo Tedri... ” Metodolo... ” Referénc... H Objetivos Ger... H Resultados Esperados ]

Resumo do Projeto: *

Vocé pode digitar 1500( caracteres.

Digite pelo menos trés palaviras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: #

<< Voltar | Cancelar IAvangar >> I

Os parametros a serem preenchidos nas abas sao:

e Resumo do Projeto
o Palavras-Chave (no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas por
virgula).
e Justificativa para execucdo do projeto
e Fundamentacgdo Tedrica do projeto
e Metodologia de desenvolvimento do projeto
e Referéncias bibliogrdficas do projeto e outras
e Objetivos Gerais
e Resultados esperados no dmbito qualitativo e quantitativo

Importante: Atente-se aos critérios de avaliacdo descritos nos Editais e escreva a
proposta nos campos indicados. A andlise de cada propostas serd realizada com
base no preenchimento destes campos e no Formuldrio de Atividades Discentes,
seguindo os critérios de avaliagcdo dos Editais.

v/ Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avangar.



https://proec.ufabc.edu.br/images/Editais_2026/FormularioAtividadesDiscentes2026.xlsx

Curso

Acdo pedagdgica, de cardter tedrico e/ou pratico, presencial, semipresencial
ou a disténcia, planejada e organizada de modo sistemdtico e com processo de
avaliagcdo definido, bem como com carga hordria minima total de 12 (doze) horas.

ATENGCAO!
v Utilizar a opcdo Cadastrar Mini Atividades caso haja mais de um modulo ou caso
seja necessdrio certificar mais de uma atividade do curso, para que os certificados
dos(as) alunos(as) fenham a carga hordria real do curso.

v Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avangar.

INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

Meodalidade do Curse: * | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSQO -- ol
Tipo do Curso: | -- SELECIONE A CLASSIFICAGAC DO CURSO -- b
Carga Hordria: # horas
Previsiio de N© de Vagas Oferecidas: « wvagas
Peariodo do Curso: * ™ a =
IDEs.Eja cadastrar Mini Atividades: * @ sim O NBO \_’u

OuTras INFORMAGHES

| Resu... “ Programa... ”Ob]'et'nrosGe... “ResultadosEspera... ]

Ests texto devera conter, além do resume, justificativa, metodologia, instrumentos & critérios ds avaliacdo dos alunas, *
K BB (AN|B I U (EES==E|E= 8
Fonte - Tamanho da Fer | €3 | A~ | x. »* &2

Digite pelo menos trés palawvras-chave diferentes separadas por virguia.

Palawras- _
Chava:

<< \oltar | | Cancelar IAvangar >>I

Parametros a serem preenchidos nas abas

e Modalidade: caso seja semipresencial ou a disténecia, o curso poderd ser
encaminhado, a critério da ProEC, para avaliacdo técnica do Nucleo
Educacional de Tecnologias e Linguas (NETEL) da UFABC.

e Periodo do Curso: é diferente do periodo da acdo, pois compreende apenas o
periodo em que o curso serd oferecido ao publico-alvo.

e Resumo
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o Palavras-Chave (no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas por
virgula)
e Programacdo
e Objetivos Gerais
e Resultados Esperados

Programagao do curso

A programacdo informada no SIGAA ird constar no verso do certificado dos
participantes (limite de 4.300 caracteres)
e Indicar como titulo: "Conteudo Programatico”
e O qgue colocar no corpo do texto:
o 1. Breve resumo sobre o curso, incluindo carga hordria total e modalidade
(presencial, hibrido ou remoto);
o 2. Lista dos temas abordados no curso, sugerimos utilizar até 12 linhas para
esse fim;
o 3. Indicamos incluir a distribuicdo de confteudos, data e carga hordria
especifica, se houver.
= Exemplo: Aula 1 (de 01/04 a 18/04/2025) - conteudo xyz - 10h
o 4. Sugerimos também informar nomes dos ministrantes.

Importante: Atente-se aos critérios de avaliacdo descritos nos Editais e escreva a
proposta nos campos indicados. A andlise de cada propostas serd realizada com
base no preenchimento destes campos e no Formuldrio de Afividades Discentes,
seguindo os critérios de avaliacdo dos Editais.

Evento

Acdo, localizada em um curto periodo de tempo, que implica na
apresentacdo e/ou exibicGdo publica do conhecimento ou produto cultural,
artistico, académico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico desenvolvido,
conservado, apoiado ou reconhecido pela Universidade, podendo ter carater livre
ou ser direcionado a um publico especifico, desde que ndo exclusivamente
académico.
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v Utilizar a opcdo Cadastrar Mini Atividades se houver a necessidade de que os
certificados dos(as) participantes sejam emitidos com os fitulos especificos das
mesas, palestras, e demais atividades do evento.

v/ Para dar prosseguimento ao cadastro, deve-se clicar em Avangar.

INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: -| -- SELECIONE O TIFO DO EVENTO -- v |

Carga Horaria: # l:l horas

Pravisdo de N° de Vagas Oferecidas: » l:lvagas
Periodo do Evento: # | @ al =

| Deseja cadastrar Mini Atividades: # Q siM () NAO

QuTRAS INFORMACOES

Res... U Programacio | Objetivos Gerais || Resultados Esperados |

Este texto deverd conter, além do resumo, justificativa, metedofogia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. #
ALB R (IBIU|(&=ESTES|EE
ab 2
Fonte ~ Tamenho da F= | ) |A -2~ | %, x* £2

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: *|

<< Voltar || Cancelar || Avancar >> ||

Os para@metros a serem preenchidos nas abas sao

e Resumo
o Palavras-Chave: no minimo trés palavras-chave diferentes e separadas por
virgula.
e Programacdo: importante informar o(s) hordrio(s) de inicio e de encerramento
do evento.
e Objetivos Gerais
e Resultados Esperados

Importante: Atente-se aos critérios de avaliacdo descritos nos Editais e escreva a
proposta nos campos indicados. A andlise de cada propostas serd realizada com
base no preenchimento destes campos e no Formuldrio de Afividades Discentes,
seguindo os critérios de avaliacdo dos Editais.
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Mini atividades (somente para cursos e eventos)

O(A) proponente poderd cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao
curso/evento.
As Mini Atividades sdo necessdrias caso haja mais de um modulo ou caso seja

necessario certificar mais de uma atividade do curso (o curso pode ser composto
de vdrias oficinas, por exemplo).

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: *

Tipo do Curso: * [-- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- |

Local: =
Periodo: # E a E
Horano: #
Carga Hordria: # horas

Vagas: #
OuTrAas INFORMACOES

Descricdo

Utilize o espaco abaixo para colocar a descricdo, ™

i— 3—

| x, x* §2

w BB | A B 7 U|e=E

Fonte ~ Tamanho da Fi~ | i -3

a— i—
Hl

ot

I Adicionar Mini Atividade |J

A seguir, serdo mostradas todas as Mini Atividades cadastradas e seus dados.
Para excluir, clicar no icone da lixeira ' e para editar clicar no [dpis .

MINI ATIVIDADES CADASTRADAS

= Tipo Mini ar . . . Carga i
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricdao
e EgTRESﬁsEo ufabc 18/06/2023 19/06/2023 14h00 2 7 descricio o4 |
mini MESA REDONDA ufabc 19/06/2023 20/06/2023 17h00 5 p  SEE 2 GEIEES SOIE C e O SR, S GiEsRra — -
atividade 2 problematica em pauta. =
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Membros da equipe da agdo de extensao

v/ Para validar a insercdo, clicar em Adicionar Membro.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a3 busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Docente: #
Funcdo: # -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Participanies. # () gjm @® N3o

Adicionar Membro

@/ : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO (2)

Nome Funcdao Categoria Area

| ] I .|
[ Coordenador(a) [ ] ]

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>

o

Cadasiro de membros nas abas Docente, Técnico-Administrativo e Discente

e Docente/ Técnico-Administrativo/ Discente: co inserir as letras iniciais do nome, o
sistema exibird uma lista automdatica de nomes para facilitar a busca.

e Permitir Gerenciar Participantes (somente para docentes e TAs): O usudrio deverd
optar por “Sim” ou “Nao". Se optar por Sim, futuramente o usudrio selecionado
poderd cadastrar e gerenciar participantes vinculados d Acdo de Extensdo,
emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de presenca,
bem como enviar mensagem aos participantes.

v As bolsas es extensdo e cultura podem ser atribuidas apenas a discentes que
participarem e forem aprovados(as) em processo seletivo, organizado a partir de
edital publicado pela ProEC.

v Discentes listados como membros da equipe ficam impedidos de participar da
concorréncia de bolsas de extensdo.
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Cadastro de participantes externos(as)

e Na aba Participante Externo devem ser cadastrados os membros da equipe que
ndo fazem parte da comunidade UFABC.

e Serd necessdrio ter em mados os seguintes dados para efetuar o cadastro: nome
completo, CPF, enderego de e-mail, sexo, formagao e instituicao de origem.

e Caso o membro ndo possua CPF, deve ser inserido o Passaporte.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Tecnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # @
CPF: % O ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail:
Funcdo: # -- SELECIONE -- v
Sexo: % NAQO DEFINIDO v
Formacdo: # -- SELECIONE -- v
Instituicdo: #* EI

Adicionar Membro

Cadastro de atividades

v Ndo € obrigatdrio o cadastro de fodos os membros em todas as atividades. Cada
atividade pode ter uma equipe diferente.

v Ao final do cadastro de cada atividade e dos membros, clicar em Adicionar
Atividade para validar o cadastro.

v E possivel ajustar a equipe executora durante a execucdo da acdo.

v Ao final da execucdo da agdo, serd necessdrio que cada membro da equipe
esteja em pelo menos uma atividade, pois € soma das cargas hordrias dedicadas a
cada atividade que dard a carga hordria do certificado.
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Clicar em Cadastrar Atividade > preencher os campos e selecionar ofs)
membro(s) que atuard(do) na atividade > ao final de cada preenchimento, clicar
em Adicionar Membro.

I.J Cadastrar Atividadel . : Alterar Atividade -Eif: Remover Atividade

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: # Coordenar a equipe de montagem

CH Total da Atividade: # |10 h
Periodo: » | 20/06/2023 |5 a |21/08/2023 |

MEMEROS DA ATIVIDADE

I - oo ccnador(a)
- 1

Parecerista

Membro: #
CH Total por Membro: &g h El
Retribuicdo Pecunidria Adicional: -rd'l S5im - Nao
?
Adicionar Membro
“J: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
| Coordenador(a) sh o
.| Parecerista sh o

l Adicionar Atividade )| Cancelar

Informagoes Importantes

e CHTotal da Atividade: refere-se ao tempo do inicio até a finalizacdo da atividade.
e CH Total por Membro: quanto tempo aquele membro especifico atuard na
atividade, ndo podendo ultrapassar o tempo total da atividade.

IMPORTANTE!

v Para atendimento & RESOLUCAO CONSEPE N° 232/2019, que define a atribuic&o
de créditos por atividades diddticas na UFABC e dd outras providéncias, docentes
da UFABC que atuarem em acdo do tipo “Curso” ou “Evento” como ministrantes,
devem ter funcdo de Ministrante atribuida e indicar se haverd Reftribuicdo
Pecunidria Adicional.

Na tela principal de atividades, todos os cadastros ficardo listados e, em
Resumo dos Membros, serdo somadas as horas de atuacdo de cada membro,
resultando em sua atuacado total.

24


https://www.ufabc.edu.br/images/consepe/resolucoes/resolucao_232_-_define_a_atribuicao_de_creditos_por_atividades_didaticas_na_ufabc_e_da_outras_providencias_revoga_e_substitui_a_resolucao_consep_n_100pdf.pdf

v Ao final da acdo, a certificacdo dos memlbros conterd sua funcdo e carga hordria
total. Caso o membro ndo esteja em nenhuma atividade, seu certificado saira com

carga hordria zerada.

I@ Cadastrar Atividadel L ® Alterar Atividade -E‘.f: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS
Periodo de Realizacao Carga Horaria

Descricdo da Atividade

Coordenar a equipe de montagem atividade 1 08/06/2023 a 08/06/2023 10 h o o
Participantes Relacionados:

| shy CHde cada
I 6h J membrona
Posts para o Instagram atividade 2 08/06/2023 a 08/06/2023 3 Bitdeade o o
Participantes Relacionados:

] 2h
I 2h

REsSuMO pos MEMBROS
Carga Horaria Total

Membro Funcdo
| Coordenador(a) 7 h\ CH total de cada
| Parecerista 8 hJ membro

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Despesas e Orcamento

O(A) proponente deverd selecionar cada um dos elementos de despesa que
deseja solicitar & ProEC. Selecione o Elemento de Despesa que desejar entre Didrias,
Material de Consumo, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica e Equipamentos. Para
selecionar o elemento, é preciso clicar nos icones.

Selecione o Elemento de Despesa:

K & P =] 3 2y

Diarias Material de Consumeo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Indigue neste campo a justificativa para a solicitacdo da diaria, localidade (cidade/estado), més previsto para utilizagdo e demais informagdes
pertinentes.

Discriminagao:
A

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

v Clicar em Adicionar Despesa para validar o cadastro.

v Mesmo que a proposta seja aprovada, os valores estardo sujeitos e limitados a
disponibilidade orcamentdria.

v Informacoes detalhadas sobre os itens de orcamento estdo disponiveis na secdo
ltens de Financiamento Solicitados, na pdgina 28.



Anexar arquivos

e Neste campo o(a) proponente deverd anexar o Formuldrio de Atividades
Discentes.

e Neste campo o(a) proponente poderd, opcionalmente, inserir qualquer material
que julgar pertinente.

Formuldrio de Atividades Discentes

e O Formuldrio de Atividades Discentes estd disponivel no site da ProEC.

e Ele deve ser preenchido e salvo em formato .xIs ou .xlsx € anexado d proposta.

e A auséncia deste formuldrio acarretard a ndo concessdo de bolsas para a acdo,
caso ela seja aprovada.

Anexar fotos

e Neste espaco o(a) proponente poderd enviar, opcionalmente, uma foto ou
qualguer outra imagem que julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da
Acdo de Extensdo que estd cadastrando. O sistema aceita arquivos de imagem
JPG.

Resumo da Agao

Nesta tela é possivel visualizar todas as informacdes cadastradas.

Se o(a) proponente entender que as informacdes estdo de acordo com as
orientacdes indicadas no edital e no manual, clicar em Submeter a Aprovagao para
enviar a proposta.

Caso ndo deseje submeter a proposta e queira retfomar o cadastro em outro
momento deve-se clicar em Gravar (Rascunho).

Acesso a uma proposta ja submetida

Para acessar posteriormente o cadastro da acdo j& submetida o(q)
proponente deve realizar o mesmo procedimento indicado nas pdginas 7 e 9 deste
Manual acessar:

e Acoes de Extensdo/Gerenciar Minhas Agoes > Listar minhas agoes
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Discentes bolsistas

Caso sejam solicitados discentes bolsistas, o(a) proponente deverd informar, por
meio do Formuldrio de Atividades Discentes:

e O nUmero de bolsistas solicitados(as) (0 mesmo nUmero deve estar no SIGAA);

e O periodo de vigéncia das bolsas; e

e O plano de atividades de cada bolsista.

ATENCAO!
v' Para ser bolsista, € necessario que o(a) discente participe de processo seletivo,
e seja aprovado(a).

v Discentes que concorrerdo das vagas de bolsista NAO poderdo constar como
membros da equipe executora no momento da submissdo da proposta.

v O ndo preenchimento do Formuldrio de Atividades Discentes ou do campo
especifico no SIGAA acarretard a ndo concessdo de bolsas para a acdo, caso
esta seja aprovada.

Preenchimento dos planos de atividades de discentes bolsistas

Para cada bolsista, o(a) proponente deverd descrever resumidamente as
atividades e assinalar em que més elas estdo previstas para acontecer.

IMPORTANTE!

v' A vigéncia mdxima das bolsas € entre 01/04/2026 e 18/12/2026, mesmo que a
acdo comece antes e/ou termine depois destas datas.

v' Para cursos e eventos, o inicio das bolsas pode ser de, no maximo, dois meses
antes do inicio da readlizacdo do curso ou evento e seu encerramento deve
acontecer em até, no mdaximo, dois meses apods o término da realizacdo do curso
ou evento, mesmo que a acdo esteja prevista para ocorrer num periodo maior.

v As afividades de cada bolsista devem ser condizentes com a carga hordria
prevista de 10 horas semanais.

Discentes colaboradoras(es)

As vagas para discentes colaboradores(as) devem ser informadas em campo
especifico no Formuldrio de Atividades Discentes.
A atuacdo nestas vagas € voluntdria (sem bolsal).
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ltens de Financiamento Solicitados

Nesta secdo da proposta, o(Qq)
detalhadamente cada despesa solicitada.

proponente deverd preencher

ATENCAO!
v O valor total de cada despesa deverd ser informado no SIGAA.

v Ndo é necessdrio anexar pesquisas de mercado para as despesas solicitadas.

Didrias
Em “descrigdo da despesa”, € necessdrio indicar a justificativa para a

solicitacdo da didria, localidade (cidade/estado), més previsto para utilizacdo e
demais informacaodes pertinentes.

Em “quantidade”, € necessdrio informar a quantidade de didrias solicitadas.

Em “valor unitario” deve ser colocado o valor indicado na Tabela 1.

Informagoes Importantes

e Os valores das didrias estdo indicados na Tabela 1.

e Colaborador Eventual Externo: considerar os valores relativos a Classificacdo D.

e Os valores descritos nas colunas sdo relativos as capitais. Caso o destino ndo seja
nestas cidades, utilizar os valores da coluna Demais deslocamentos.

e Caso aviagem tenha a UFABC como destino, devem ser utilizados os valores da
coluna Demais deslocamentos.

IMPORTANTE!

v' Quando a viagem envolver municipios limitrofes de uma mesma regido
meftropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido, ndo haverd concessdo de
didrias (vide Relacdo de municipios abrangidos pela Regido Metropolitana de Sdo
Paulo).

Tabela 1 - Valor da Indenizagdo de Didrias aos servidores pUblicos federais no Pais
Decreto N° 5.992, de 19 de dezembro de 2006

Classificagdo do

Deslocamentos para

Deslocamentos para

Demais

empregos e funcoes

Cargo/Emprego/Fungdo Brasilia/Manaus/Rio outras capitais de deslocamentos
de Janeiro/Sdo Estados
Paulo
d Demais cargos,
) 9 425,00 380,00 335,00
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Relagdo de municipios abrangidos pela Regido Metropolitana de Sdo Paulo

Arujd e Franco da Osasco e S0 Bernardo
Barueri Rocha Pirapora do do Campo
Biritiba Mirim e Guararema Bom Jesus e SA0 Caetano
Caieiras e Guarulhos Pod do Sul
Cajamar e |tapecerica Ribeirdo Pires e SGo Lourenco
Carapicuiba da Serra Rio Grande da da Serra
Cotia e |tapevi Serra e SGo Paulo
Diadema e [taquaque- Salesdpolis e Suzano
Embu cetuba Santa Isabel e Tabodo da
Embu-Guacu e Jandira Santana de Serra

e Ferraz de e Juquitiba Parnaiba e Vargem
Vasconcelos e Mairipord e Santo André Grande

e Francisco e Maud (incluindo Pa-
Morato e Mogi das ranapiacabaq)

Cruzes

Material de consumo (almoxarifado)

Nesta parte do formuldrio, poderdo ser solicitados apenas itens de material de
custeio disponiveis no almoxarifado da UFABC. A lista de materiais disponiveis pode
ser consultada em https://ufabc.net.br/almoxarifadoeditais.

Em “descricdo da despesa”, € necessdrio colocar a descricdo de cada
material necessdrio, conforme indicado na lista de materiais.

Em “quantidade”, € necessdrio informar a quantidade necessdria de cada
item.

Em “valor unitario” deve ser colocado o valor indicado na lista de materiais
de almoxarifado.

IMPORTANTE!

v Com a implantacdo do novo servico de impressdes da UFABC, docentes e TAS
tém acesso a todas as impressoras em rede, por isso, impressdes NAo precisam ser
solicitadas a ProEC e ndo fazem mais parte dos apoios as acdes de extensdo e de
cultura.
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Pessoa fisica

Em pessoa fisica, podem ser cadastradas despesas com “auxilio eventual
para discente” e “auxilio pagamento de inscricGo em eventos extensionistas para
TAs e docentes”.

Em “descricdo da despesa”, € necessdrio descrever as datas previstas para
utilizacdo dos auxilios, evento, local e justificativa para a solicitacdo.

Em “quantidade”, € necessdrio informar a quantidade necessdria de cada
item.

Em “valor unitario” deve ser colocado o valor de cada auxilio.

IMPORTANTE!

v Atualmente o teto para auxilio eventual para discentes € de R$1.000,00 por aluno
por evento. Consulte orientacoes e resolucoes disponiveis no site da ProEC.

Pessoa Juridica (fransportes)

IMPORTANTE!

v' A utilizacdo da frota da Universidade ou contratacdo de servicos de transporte
estard sujeita a disponibilidade orcamentdria e de agenda da Prefeitura
Universitaria da UFABC.

v As demandas de transporte confratado ficam sujeitas & disponibilidade da
empresa contratada, além de recursos orcamentdrios para efetiva contratacdo.

Transporte oficial da UFABC

Em “descricdo da despesa”, colocar “transporte oficial” e as seguintes
informacdes: tipo de transporte (veiculos de passeio comum ou veiculos especificos
tais como van, caminhonete e caminhdo, dependendo das caracteristicas do
deslocamento e das vias a serem transitadas), data de utilizacdo, origem, destino,
total de passageiros e a justificativa do transporte.

Em “quantidade”, € necessdrio informar o nimero total de viagens com esta
descricdo solicitadas.

Em “valor unitario” deve ser colocado R$ 0,01.
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Transporte contratado

Em “descricdo da despesa”, colocar “transporte contratado - tipo (&nibus,
micro-6nibus ou van, conforme indicacdes das tabelas 2 e 3) e as seguintes
informacdes: duracdo mdaxima da viagem (considerando ida, duracdo da
programacdo e volta), origem e destino, data de utilizacdo, nimero de
passageiros(as) e a justificativa para o transporte.

Em “quantidade”, € necessdrio informar o niUmero total de viagens com esta

descricdo solicitadas.

Em “valor unitario” deve ser calculado considerando os valores informados

nas Tabelas 2 e 3.

Tabela 2 - Transporte municipal e intermunicipal de passageiros na regiao

metropolitana de Sao Paulo

Valor (periodo minimo

Valor da hora adicional

capacidade para 15 passageiros

de 6 horas) se ultrapassar 6 horas
Ompus convencional com R$ 2.367,00 R$ 394.50
capacidade para 46 passageiros
Micro-6nibus convencional com
) . R$ 1.860,84 R$ 310,14
capacidade para 26 passageiros
Van convencional com R$ 1.641.54 R$ 273,59

Tabela 3 - Transporte para viagens intermunicipais e Interestaduais

capacidade para 15 passageiros

Valor por KM Valor pernoite
Ompus convencional com R$ 10,38 R$ 1.687,68
capacidade para 46 passageiros
Mlcro—pnlbus convencional com R$ 9,41 R$ 1.582,20
capacidade para 26 passageiros
Van convencional com R$ 10,18 R$ 1.494.23

Relagcdo de municipios abrangidos pela Regido Metropolitana de Sao Paulo

e Arujd e Diadema

e Barueri e Embu

e Biritiba Mirim e Embu-Guacu
e Caieiras e Ferraz de

e Cajamar Vasconcelos
e Carapicuiba e Francisco

e Cotia Morato

Franco da
Rocha
Guararema
Guarulhos
lfapecerica
da Serra
ltapevi

e [taquaque-
cetuba
Jandira
Juquitiba
Mairipord
Maud
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e Mogi das e Rio Grande da e Santo André e SG0 Lourenco
Cruzes Serra (incluindo Pa- da Serra

e Osasco e Salesopolis ranapiacaba) e SGo Paulo

e Pirapora do e Santa Isabel e SGo Bernardo e Suzano
Bom Jesus e Santana de do Campo e Tabodo da

e Pod Parnaiba e SGo Caetano Serra

e Ribeirdo Pires do Sul e Vargem

Grande

Cadlculo do valor do transporte contratado

e Para viagens na Regido Metropolitana de Sdo Paulo, o custo do transporte serd

calculado pelo periodo da viagem multiplicado pelo valor da hora contratada.
o O periodo minimo para cada contratacdo de viagens metropolitanas € de
6 horas.

e Para possibilitar o cdlculo estimado da viagem intermunicipal ou interestadual é
necessario considerar a quilometragem total percorrida (ida e volta),
considerando os enderecos completos de origem e destino e os possiveis
deslocamentos no destino, além da obrigacdo da permanéncia do veiculo no
destino, quando o custo da viagem serd acrescido do valor do pernoite.

o Quando utilizado em pernoite, os valores informados na Tabela 3 referem-
se a cada noite em que o veiculo estiver a disposicdo dos usudrios. Assim,
o curso do transporte serd calculado pelo nUmero de noites multiplicado
pelo valor do pernoite.

Aquisicao de materiais e contratagcdao de servigos

ATENCAO!

v As contratacdes e aquisicoes dependem da liberacdo orcamentdria no
respectivo exercicio financeiro, mediante processo licitatério, o que impossibilita
contratacoes de servicos e aquisicoes de materiais entre janeiro e final de maio, em
virftude dos prazos necessdrios d confratacdo, sendo que a proposta de acdo
deverd prever a execucdo dos servicos e disponibilidade de materiais a partir de
junho, bem como atividades de bolsistas que dependam das contratacdes e
aquisicoes de materiais para desenvolverem as atividades.

v No caso de contratacdes de servicos realizados nas dependéncias da UFABC,
todas as despesas de locomocdo, materiais, transporte, alimentacdo etc. devem
estar inclusas no valor da prestacdo de servicos, sendo indicada na descricdo a
unidade de medida, a quantidade e o valor unitdrio para cdlculo do valor total.
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v' Para a apresentagcdo da proposta, ndo serd necessdrio anexar pesquisa de
mercado do material ou servigo a ser contratado, porém o valor informado deverd
ser condizente com o valor de mercado, e posteriormente no momento da
contratacdo ndo poderad ser inserido acréscimo ou solicitfado algo que ndo esteja
descrito ou previsto, pois o valor aprovado para a acdo servird como base no
processo de licitacdo, evitando valores superestimados que inviabilizem o
andamento na aquisicdo/contfratacdo do item.

Na parte de detalhamento, na coluna “descrigdo detalhada do item” é
preciso colocar a descricdo detalhada de cada item a ser adquirido ou contratado,
com todas as suas especificacoes.

= Exemplo 1 - aquisicao de material “tinta guache”. Descricdo: Tinta guache,
caixa com 6 cores - azul, vermelho, amarelo, verde e branco com 15 ml cada
pote. Quantidade: 2 cx.

» Exemplo 2 - contratagcao do servigo “oficina de artes”. Descricdo:
Contratacdo de Oficina de Artes. Tema da Oficina, quantidade de
participantes, carga hordria, e demais especificacdes necessdrias.
Quantidade: 1
Em “quantidade”, € necessdrio informar o numero total de itens com esta

descricdo solicitados.

Em “valor unitario” deve ser informado o valor de referéncia do item.

Equipamentos

Esta parte do formuldrio € destinada & descricdo da necessidade de
empréstimos de equipamentos. Os equipamentos solicitados estardo sujeitos &
disponibilidade da ProEC.

Em “equipamento solicitado”, colocar o tipo de equipamento solicitado e a
justificativa para empréstimo.

Em “quantidade”, informar previsdo de vezes em que o equipamento serd
utilizado.

Em “valor unitario” deve ser colocado R$ 0,01.

ATENCAO!
v" Nao serdo consideradas as solicitacdes de compra ou manutencdo de
equipamentos.
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Ouvtras informacgoes

Alteracdo de propostas ja encaminhadas

N&o haverd devolucdo de propostas para adequacdo, independentemente
do motivo.

Em caso de necessidade de alteracdo das propostas que ja foram
encaminhadas no SIGAA, desde que dentro do periodo de submissdo, envie uma
nova proposta com as infformagoes corrigidas.

Como ndo é possivel cadastrar duas propostas na mesma modalidade
(projeto, curso ou evento) com o mesmo titulo para o mesmo ano, o titulo da nova
proposta poderd ser o mesmo, com uma ligeira modificacdo, como o acréscimo de
um sinal de pontuacdo, por exemplo.

Apos submeter a nova versdo, entre em contato com a ProEC pelo e-mail
proec@ufabc.edu.br solicitando a exclusdo da proposta incorreta.

Conforme previsto no item 10.2. do Edital PAAE 2026, as coordenacdes de
propostas que indicarem a drea temdtica “Cultura” serdo contatadas via e-mail
pela ProEC para agjuste da proposta, antes do prazo limite para homologacdo, que
poderd ocorrer das seguintes formas:

a. Troca da drea temdtica; ou
b. Remanejamento da proposta para o edital de selecdo do Programa de Apoio
a Acodes de Cultura (PAAC 2026) e indicacdo da linha temdatica de cultura.

Ndo havendo resposta da coordenacdo no prazo estabelecido no e-mail de
contato, a proposta ndo serd homologada.

Atendimento a dividas

Além dos editais e deste manual, durante o periodo de submissdo de
propostas, a ProEC fard plantdes de atendimento para o esclarecimento de
duvidas. Os dias e hordrios serdo publicados no site da ProEC.

Também serd possivel encaminhar suas duvidas por e-mail para o endereco
proec@ufabc.edu.br.
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