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EDITAL PROEX N°012/2015

PROCESSO SELETIVO DESTINADO AO
PREENCHIMENTO DE VAGAS DE
VOLUNTARIOS PARA O PROGRAMA DE
CAPACITACAO DE TERCEIRIZADOS DA UFABC
PARA 2015

Processo n° 23006.000951/2015-19

A Reitoria da Universidade Federal do ABC (UFABC), em parceria com a Pré-Reitoria
de Extensdo (ProEx), a Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Politicas Afirmativas
(ProAP), a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SuGePe), a Prefeitura Universitéria
e o Institute of Electrical and Electronic Engineers da UFABC (IEEE-UFABC) e
considerando:

1) Que o Programa de Capacitacdo para Terceirizados da UFABC é um dos alicerces
para a implementacdo de propostas para inclusdo dos servidores terceirizados da
UFABC a vida comunitaria, garantindo a esses o direito de usufruir das facilidades e
oportunidades promovidas pela comunidade universitaria;

2) As acOes aprovadas por meio do Edital Reitoria 005/2015 no ambito do referido
programa;

3) Alein®9.608, de 18 de fevereiro de 1998 que dispde sobre o servi¢o voluntario;

torna publico o presente Edital para disciplinar os requisitos, os procedimentos e o
funcionamento do processo seletivo destinado ao preenchimento de vagas de
voluntarios para atuarem nas acdes aprovadas por meio deste programa.

1. Dos VVoluntarios

1.1. Considera-se servi¢o voluntario, para fins deste edital, a atividade ndo remunerada,
prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a instituicao
privada de fins ndo lucrativos, que tenha objetivos civicos, culturais, educacionais,
cientificos, recreativos ou de assisténcia social, inclusive mutualidade.

1.2. O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza
trabalhista previdenciaria ou afim.

1.3. O servico voluntario seré exercido mediante a celebragdo de termo de compromisso
entre a UFABC e o voluntario, dele devendo constar o objeto e as condi¢bes de seu
exercicio.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.608-1998?OpenDocument
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1.4. O Cadastro de Voluntarios tem como objetivo dar suporte ao Programa de
Capacitacdo de Terceirizados da UFABC.

2. Das normas gerais

2.1. As atividades dos voluntarios totalizardo até 10 (dez) horas semanais, distribuidas
a critério do coordenador e de acordo com a acdo do programa.

2.2. Os dias, locais e horarios das atividades dos voluntérios serdo definidos pelos
coordenadores das a¢des, podendo ocorrer aos sabados e domingos.

2.3. As atividades desenvolvidas pelos voluntérios serdo definidas, acompanhadas e
avaliadas pelos respectivos coordenadores das acdes.

2.4. As atividades de voluntarios poderdo ocorrer em qualquer dos campus da UFABC e
nos locais previstos pela agéo.

2.5. Ndo haverd ressarcimento de qualquer tipo de despesa, mesmo que
comprovadamente realizada no desempenho das atividades voluntérias.

3. Sao atribuicdes dos voluntarios discentes da UFABC
3.1. Executar as atividades propostas pelo coordenador.
3.2. Encaminhar a ProEXx o relatério parcial e final das atividades.

3.3. O relatdrio parcial e final devem ser enviados com aprovacdo do coordenador da
acao.

3.3.1. Para os voluntérios cujo prazo de vigéncia dos termos de compromisso seja
superior a 6 (seis) meses, é obrigatorio o encaminhamento de relatério parcial na
metade da vigéncia, a partir da data de inicio indicada nos termos; e do Relatério Final
até o limite de 30 dias apds a data de seu encerramento. Quanto as demais atividades, 0s
relatdrios finais deverdo ser apresentados até 30 dias apds seu encerramento.

Paragrafo Unico: caso o desligamento do voluntario ocorra antes do término previsto
pelo termo de compromisso o referido voluntario terd 30 (trinta) dias para apresentar o
relatério final.

3.4. Aos demais voluntarios entende-se como atribuicdo principal executar as atividades
na forma e no tempo solicitado pelo coordenador da agé&o.
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4. E dever do voluntario

4.1. Em caso de desligamento do programa, o voluntario deverd comparecer a ProEx
para assinatura do termo de desligamento.

5. Da permanéncia do voluntario

5.1. A permanéncia do voluntario sera condicionada ao cumprimento de todas as
seguintes condi¢oes:

| Assiduidade nas atividades de voluntario;
I1 Cumprimento das atribui¢6es do voluntério;

1l Desempenho satisfatorio nas atividades de voluntario, indicado pelo
coordenador da acdo no relatério.

6. Da excluséo do voluntario

6.1. A exclusédo do voluntario dar-se-a:

| em razdo do ndo cumprimento do disposto no item 5.1;
Il quando ndo comparecer a 3 (trés) atividades planejadas de voluntario, sem
justificativa ou por justificativas ndo aceitas pelo coordenador da acao;

6.2. Caso o coordenador gueira desligar o voluntario da acdo, devera enviar um e-mail a
ProEx (proex@ufabc.edu.br), comunicando o desligamento.

7. Da reposi¢do de voluntarios
7.1. Caso haja desisténcia ou afastamento do voluntario a reposicéo dar-se-a:
a) prioritariamente pelo voluntario da mesma a¢do mediante critério do coordenador;

b) por qualquer outro inscrito e aprovado no processo seletivo na mesma agdo por meio
deste edital, se houver;

c¢) mediante abertura de um novo edital de chamada de voluntarios.
8. Da inscricao
8.1. O periodo de inscricao sera de 14 de abril a 10 de maio de 2015.

8.2. As inscrigbes serdo efetuadas mediante o preenchimento do Formulario de
Inscri¢do para Voluntério.



https://docs.google.com/forms/d/1cfSGFuWLmxep2Gh5iCDpvqXZ6FY3dHtCH16YGZ5W-Ro/edit
https://docs.google.com/forms/d/1cfSGFuWLmxep2Gh5iCDpvqXZ6FY3dHtCH16YGZ5W-Ro/edit
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8.3. O voluntario podera optar por inscrever-se em até 2 (duas) acfes constantes na
Tabela 1 deste edital, pela ordem de preferéncia. Um resumo de cada agdo encontra-se
disponivel no Anexo 1.

8.4. A inscricdo no voluntariado implica o reconhecimento e aceitacdo de todas as
condicdes previstas neste edital.

9. Dos critérios para inscri¢éo

9.1. Os critérios para inscricdo encontram-se no Anexo 2.

10. Da selecéo dos voluntérios

10.1. Cabera aos coordenadores de cada acdo estabelecer os critérios de selecdo e
classificacdo dos voluntarios inscritos.

10.2. Seré responsabilidade do coordenador realizar o processo seletivo dos inscritos em
sua respectiva acao no prazo entre 11 a 21 de maio de 2015.

10.3. A divulgacdo da lista dos selecionados seré& publicada no dia 25 de maio de 2015,
na pagina da ProEx.

10.4 Apos a divulgacdo da lista, os selecionados assinardo o Termo de Compromisso,
no periodo de 01 a 10 de junho de 2015, mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos (original e copia simples):

| -RG
Il - CPF

Paragrafo Unico: a critério da Pré-reitoria de Extensdo e/ou do coordenador da acao
poderdo ser solicitados outros documentos aos voluntarios.

11. Das vagas

11.1. As vagas para voluntarios serdo disponibilizadas de acordo com a tabela abaixo:

N° de vagas

) ) 3 "
N° da acdo Nome da Acéo Coordenador da Agéo disponibilizada

Curso de Lingua

. Maércia de Oliveira A critério do
C-001/2015 | Portuguesa: comunicagdo L ubia coordenador
eficaz na UFABC P
Intervenca ional . o A critéri
c-002/2015 | ‘ntervencdo educacional o Lo e | isauskas critério do
junto aos terceirizados da coordenador
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Oliveira

« x N° de vagas
0 3 N da A Coordenador da A . s
N° da acdo ome da Agéo oordenador da Acéo a
UFABC auxiliando a
obtencdo do certificado
de conclusdo do ensino
médio por meio do
ENEM
P-003/2015 | Mulheres em Agéo! Beatriz Soares A critério do
Benedito coordenador
Oficina de Financas Vlademir dos Santos
0-002/2015 . .. 1
Pessoais Oliveira
Oficina de Computacdo | Vlademir dos Santos
0-004/2015 L . 2
Basica Oliveira
. Vlademir dos Santos
0-005/2015 Oficina de Artesanato 2

11.2. O voluntariado tera vigéncia de acordo com a acdo a qual encontra-se vinculada,
com inicio para junho de 2015 e final indicado no termo de compromisso a ser firmado
entre o voluntério e a Pro-reitoria de Extenséo (ProEx).

12. Cronograma

outorga e Compromisso

Acéo Data

Inscricdes 14 de abril a 10 de maio de 2015
Selecdo dos candidatos 11 a 21 de maio de 2015
Divulgacéo dos selecionados | 25 de maio de 2015

Assinatura dos termos de 01 a 10 de junho de 2015

13. Da Certificagdo

13.1. Somente apos a entrega do relatdrio final serdo expedidos os certificados para 0s

participantes.

13.2. Somente receberdo certificados os voluntarios que completarem o tempo previsto
no Termo de Compromisso e estiverem em dia com os relatorios parcial e final.
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13.3. O voluntario que desligar-se da acdo antes do término previsto, recebera uma
declaracdo descrevendo o tempo de participacdo na referida acdo mediante entrega do
relatdrio final.

14. Das disposigdes finais
14.1. Fica facultado a UFABC o direito de suspender o presente programa.

14.2. Os casos omissos neste Edital serdo avaliados pelo Comité de Extensédo
Universitaria da UFABC.

14.3. O Pré-Reitor de Extensdo € responsavel pela coordenacdo geral deste programa.

14.4. Este edital entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Prof® Dr. Daniel Pansarelli
Pré-reitor de Extensao
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Anexo 1 — O texto abaixo foi extraido da proposta original

Curso de Lingua Portuguesa: comunicacao eficaz na UFABC

C-001/2015 | \1arcia de Oliveira Lupia

A expansdo da Universidade Federal do ABC vem aumentando o numero de méo de obra
terceirizada e o contato desses funcionarios com toda a comunidade ja faz parte do cotidiano.
E nesse cenario que a necessidade de aprimoramento na comunicacio entre os terceirizados,
servidores e alunos surgiu.

A criacdo do Curso de Lingua Portuguesa: Comunicacdo Eficaz na UFABC voltado para
esse publico sera o primeiro passo na capacitacdo de um grupo importante para o
desenvolvimento das atividades universitarias e fard jus ao ambiente académico em que esta
inserido.

Com esse curso, pretende-se elevar a qualidade de comunicacao dos terceirizados e torna-los
mais reflexivos em relacdo aos diversos usos da Lingua Portuguesa.

Intervencéo educacional junto aos terceirizados da UFABC auxiliando a
C-002/2015 |obtencéo do certificado de conclusdo do ensino médio por meio do ENEM
Fabio Ferrite Lisauskas

Este curso oferecera aos terceirizados aulas preparatorias para o Exame Nacional do Ensino
Médio (ENEM) para que alcancem a pontuacdo necesséria a obtencdo do Certificado de
Concluséo do Ensino Médio.

Mulheres em Acao!

P-003/2015 | Beatriz Soares Benedito

O projeto pretende desenvolver vinculos afetivos entre trabalhadoras terceirizadas da
UFABC e convidadas, bem como provocar o empoderamento destas mulheres a fim de
estimular o convivio, as trocas, a solidariedade e a emancipacdo feminina. Para isso serdo
organizados encontros com o objetivo de promover discussfes de tematicas cotidianas
atraves de oficina de trocas, rodas de conversa com profissionais da saude e apoio juridico,
exibicdo de filmes, palestras sobre empreendedorismo e educagdo financeira e cursos
extracurriculares de curta duracéo.
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Oficina de Financas Pessoais
0-002/2015 Vlademir dos Santos Oliveira

Visa auxiliar o participante a organizar suas financas e de sua familia afim de que possam
criar fundos de reserva e se planejar financeiramente.

Atividades propostas:

1 - Orcamento doméstico:

1.1. A importancia de elaborar um orgamento domeéstico Instrucdes para levantamento de
despesas;

1.2. Enxugamento dos itens observados;

1.3. Estrutura basica de um orgcamento: previsao de receitas e despesas;
1.4. Acompanhamento: o previsto versus o realizado.

2 - Finangas do dia-a-dia:

2.1. Compras da familia;

2.2. Cheque pre-datado;

2.3. Cartdo de crédito;

2.4. Cheque especial;

2.5. Financiamento;

2.6. Liquidando as dividas;

2.7. Taxa de Juros do mercado;

2.8. Imovel préprio x aluguel;

3 - Noc0es basicas de taxas de juros:

3.1. Juros simples;

3.2. Juros compostos;

3.3. Montando a aposentadoria;

3.4. Simulacdes;

4 - Exercicios Praticos:

Como andam as suas financas!

Oficina de Computacao Basica

0-004/2015 Vlademir dos Santos Oliveira

E composta de dois mddulos: o primeiro com Windows e Internet. O segundo modulo é
sobre o pacote Office.

Atividades propostas:

Modulo 1 - Windows e Internet:
1.1.Computador: visao geral;

1.2. Windows: dicas de uso;

1.3. Wi-fi: como configurar;

1.4. Ferramentas Google;

1.5. Email: como configura-lo da melhor forma;
Modulo 2 - Pacote Office

1. Word;
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1.2. Visdo Geral — Documentos;
1.3. Formatagéo;

1.4. Uso de Modelos;

1.5. Layout de P4gina e Impressao;
1.6. Criando um curriculo no Word.
2. Excel:

2.1. Visdo Geral — Planilhas;

2.2. Criacdo das primeiras tabelas;
2.3. Primeiros célculos;

2.4. Fungdes basicas;

2.5. Orcamento doméstico;

3. Power Point:

3.1. Visdo Geral - O que € uma apresentacao;
3.2. Uso de Imagens e ClipArts.

Oficina de Artesanato

©-005/2015 1 \/1ademir dos Santos Oliveira

Oficina de artesanato que utiliza materiais reciclaveis em totalidade ou parcialidade na
criacdo de novos produtos. Envolvera criatividade e atitude empreendedora.
Atividades propostas:

1- Ensinar diversas formas de aproveitamento de materiais reciclaveis no artesanato.
Desenvolver objetos de decoracéo, sofa, puff, porta trecos, entre outros objetos;
2- Ensinar artesanato com caixas de leite: desenvolver carteiras e bolsas, totalmente

feitas de caixas de leite, as embalagens TetraPak normalmente sdo jogadas no lixo e podem
se transformar em novos produtos.
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Anexo 2 - Critérios para inscricao

1. Os critérios abaixo relacionados ndo excluem aqueles indicados no presente
edital, em especial no item 11.

Acéo de extensdo

Critério para inscricao

C-001/2015

Curso de Lingua
Portuguesa:
comunicacdo eficaz na
UFABC

Possuir bons conhecimentos em Lingua Portuguesa;
Preferencialmente candidatos que estejam cursando ou
tenham cursado Licenciatura em Letras (critério ndo
obrigatdrio)

C-002/2015
Intervencgéo
educacional junto aos
terceirizados da
UFABC auxiliando a
obteng&o do certificado
de concluséo do ensino
médio por meio do
ENEM

O curso busca voluntarios que possam preparar 0S
terceirizados em ao menos uma das competéncias descritas
no Edital do Exame, as quais sdo divididas em areas de
conhecimento como segue:

Areas de Conhecimento Componentes
Curriculares

Histdria, Geografia,

Ciéncias Humanas e suas

Tecnologias Filosofia e Sociologia
Ciéncias da Natureza e suas | Quimica, Fisica e Biologia
Tecnologias

Linguagens, Codigos e suas
Tecnologias e Redacao

Lingua Portuguesa,
Literatura, Lingua
Estrangeira (Inglés ou
Espanhol), Artes, Educagéo
Fisica e Tecnologias da
Informac&o e Comunicagio
Matematica

Matematica e suas
Tecnologias

P003
Mulheres em Acéo!

Somente serdo aceitas inscricdes de voluntarias do sexo
feminino.

0-002/2015
Oficina de Financas
Pessoais

Possuir conhecimentos especificos na area de financas
pessoais:

Ser graduando de engenharia ou
conhecimentos em finangas pessoais ou;
Formacao nas areas de contabilidade ou economia ou;
CertificagOes em cursos de financas.

economia com

10
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Acéo de extensdo

Critério para inscrigédo

0-004/2015
Oficina de Computacéo
Bésica

Possuir conhecimentos intermediarios:
1- pacote Office (Excel, Word e Powerpoint);
2- ferramentas Google (Google Drive, Gmail, Google
Agenda, Maps e Tradutor);
3- Windows 7

0-005/2015
Oficina de Artesanato

Possuir conhecimentos:
1- artesanato em geral €;
2- artesanato com  materiais  reciclaveis  (PET,
embalagens Tetrapark, etc)

11




