U FA B ‘ PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E CULTURA

Como abrir inscricdes em acoes de extensao do tipo Evento ou Curso

para publicacdo, registro e CERTIFICACAO dos participantes via SIGAA

Dados Basicos para cadastro no sistema (solicitados por padrado do SIGAA)

CPF
Nome completo
Data de Nascimento
Endereco
Telefones de contato (ndo obrigatdrio)
E-mail
Observacdo: ndo é necessdrio criar formulario de inscricdo solicitando as informagdes acima.

Dados Especificos

Caso queira que os(as) candidatos(as) preencham dados mais especificos, para fins de selecdo ou andlise do
publico inscrito, é necessario criar um Questionario.

SIGAA > Menu Extensdo > A¢Ges de Extensdo > Inscrigdes > Questionario para Inscrigdes > Cadastrar Novo
Questionario

@ Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo Q' Acdes Integradas Convénios B Biblioteca _J Producdo Intelectual % Ambientes '

Acbes de Extensdo »/  Submissdes de Propostas » |
- = o Planos de Trabalho > Inscricdes )’ Gerenciar Inscricdes
Nao ha noticias ca 25 ; = Wi o
Relatorios > Gerenciar Acoes b} Questionarios para Inscrigées
Certificados e Declaracées »

Editais de Extensdo Editar Dados

O sistema listara todos os questionarios elaborados por servidores (técnicos e docentes) lotados na sua area
(CECS, CMCC, ProPG etc), é possivel visualizar e utilizar os questionarios criados por outros nas inscrigdes do
seu evento ou curso.

Selecione “Cadastrar Novo Questionario” para criar um que atenda as suas necessidades.

PortaL po Docente > QuestionArios

« Cadastrar Novo Questionario Lt Visualizar . Alterar Q: Duplicar Questionario  %/: Remover

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
Questiondrio Complementar para Inscricdo em Agdes 10

Portal do Docente
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https://sig.ufabc.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

Como Abrir Inscrigoes

SIGAA > Menu Extensdo > A¢Ges de Extensdo > Inscricdes > Gerenciar Inscricdes > Abrir periodo de inscri¢do

@ Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo (3 Acdes Integradas Convénios D Biblioteca _J Producdo Intelectual % Ambientes

AcOes de Extensdo » Submissdes de Propostas »
= - e Planos de Trabalho » Inscrigdes » Gerenciar Inscri¢des
Nao ha noticias ca 2 ; = i so
Relatorios » Gerenciar Acoes > Questionarios para Inscricoes
Certificados e Declaragées »
Editais de Extensdo Editar Dados

Método de Preenchimento das vagas

Com confirmacéo: a coordenacdo analisara as inscri¢cbes e selecionara os participantes/alunos.

Dica: as pessoas sé conseguirdo realizar inscricdo em mini atividade depois de ser
aceita/aprovada na agdo principal.

Preenchimento automatico: a pessoa é aceita como participante/aluno assim que se inscreve na agdo

Periopo pe INSCRICAD PARA A ATIVIDADE

Atividade: --030-2018 - UFABC PARA TODOS 2018
Ano: 2018 Tipo: EVENTO Previsdo de Vagas: 7000

Métedo de Preenchimente das o 5
* & COM CONFIRMACAO PREENCHIMENTC AUTOMATICO

‘Yagas:
Quantidade de Vagas: » 0
Periodo de Inscricio: # até g
Cobranca de Taxa de Matricula: Sim ® nN3o
B I U | [#=EZ=E=E| rontsie - |ﬁ'2'|

Instrugdes para Inscrigdo: E B

B J U |[#=E= = E | rontse - |é-£-|
Informactes Gerais; E »
Envio de Arquive Obrigatorio: # Sim ® N3o
Questionario: | NAO APLICAR QUESTIONARIO v

Abrir Periodo de Inscricdo || Cancelar
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Em “Instrugdes para Inscri¢do” coloque todas as informagdo que julgar necessarias.
Abaixo, parte da visualizacdo de inscri¢cdo no Portal Publico.

INSTRUCOES

Estdo abertas as inscrigdes para a palestra "Didlogos com o mercado do planejamento territorial: transporte e mobilidade urbana”
Data: 24/04/18 as 17:30
Local: sala 304 Alpha 2 - campus S3o Bernardo

vincuLo

Instituicdo: # [

ARQUIVO

Descricdo do Arquivo: | ]

Arqunvo:l Procurar... I

[Confirmar Inscricdol  [Cancelar

Atencao! Colocar o informe:

Nao é obrigatorio inserir Arquivo
No campo “Instrugdes para Inscrigao”, por padrdao ha um campo para esse fim em todas as inscri¢oes.
Se precisar que os interessados insiram algum arquivo, substitua o informe acima por:

Inserir preferencialmente arquivos em formato PDF



Como orientar seu publico alvo

Divulgue o nome da acao e o Portal Publico do SIGAA UFABC.

Endereco para inscrices em eventos e cursos de Extensao e Cultura:
ufabc.net.br/sigextensao

E importante salientar para as pessoas que o cadastro tem 2 etapas:
- Primeira: cadastro no portal publico com confirmacao via e-mail;

Nota: muitas pessoas acham que a confirmagdo do cadastro ja é a inscricdo no curso/evento e ndo
realizam a segunda etapa.

- Segunda: acessar o portal para realizar a inscricdo no curso ou evento.
O Portal Publico do SIGAA dd acesso a todos os cursos e eventos de Extensao e Cultura ofertados pela UFABC!

Instrugdes para cadastro no Portal Publico do SIGAA:

e Clique em "Inscrever-se" (icone de seta).

e Cligue em “Ainda nao possuo cadastro”.

e Insira os dados solicitados.

e O sistema encaminhara uma mensagem para o seu e-mail para finalizagdo do cadastro.

e Apds a finalizagdo do cadastro no Portal Publico do SIGAA UFABC, insira seu e-mail e senha.
e Cligue em "Cursos e Eventos Abertos".

e Cliqgue em “Inscrever-se" (icone de seta) referente ao curso ou evento de seu interesse.

Se vocé ainda ndo é usudrio do Portal Publico do SIGAA UFABC, vocé deverd realizar o cadastro no sistema.
Alunos(as), servidores(as) técnicos e docentes da UFABC devem utilizar e-mail pessoal.


http://ufabc.net.br/sigextensao

