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INFORMACOES INICIAIS

O Mddulo Extensédo pode ser acessado no endereco:

https://sig.ufabc.edu.br/

Selecione o SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - e informe o
usuario e senha da UFABC.

Editais e definicdes de Acao Cultural e de Atividades de Extensao Universitaria

A leitura dos Editais € de suma importancia para a submissdo de propostas, eles estdo
disponiveis no site da ProEC:

Inscricoes abertas para apresentacao de propostas de acoes de extensao para 2017 (Edital PAAE 2017)

Inscricbes abertas para apresentacao de propostas de acées de cultura para 2017 (Edital PAAC 2017)

Definicdo de acdo cultural no ambito da UFABC: Resolucéo N° 006

Definicao das atividades de Extenséo Universitaria da UFABC: Resolucdo N° 005

Ha trés tipos de acao de extensdo que podem ser submetidas nos Editais PAAE e PAAC:

e Curso;
e Evento;
e Projeto.

Iniciar Cadastro de Proposta

O cadastro de propostas para 2017 pode ser iniciado no menu Extensdo (para Docentes) ou
Informacg6es Gerais (para Técnicos Administrativos) > A¢des de Extenséo > Cadastrar Proposta.

Acessar Proposta com cadastro iniciado

O sistema salva o cadastro automaticamente apO6s a primeira tela, caso queira retoma-lo
posteriormente, acesse: A¢oes de Extensédo/Gerenciar Minhas A¢des > Listar minhas agoes.

ProEC - Contatos

Campus Santo André

- Diviséo de Cultura: 4996-7922 / 7921.

- Divisédo de Extensao e Divulgacao Cientifica: 3356-7283 / 7284 / 7285 / 7288.
- Diviséo de Planejamento e Apoio a Gestao: 3356- 7282 / 7281.

Campus Séao Bernardo do Campo

- Divisdo de Extenséo e Divulgacao Cientifica: 2320-6211.

E-mail: proec@ufabc.edu.br



https://sig.ufabc.edu.br/
http://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/347-editais-para-financiamento/paae-programa-de-apoio-a-acoes-extensionistas/edital-paae-2017/745-inscricoes-abertas-para-apresentacao-de-propostas-de-acoes-de-extensao-para-2017-edital-paae-2017
http://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/348-editais-para-financiamento/paac-programa-de-apoio-a-acoes-de-cultura/edital-paac-2017/746-inscricoes-abertas-para-apresentacao-de-propostas-de-acoes-de-cultura-para-2017-edital-paac-2017
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_UFABC_006.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEU_005-2016_v_final.pdf
mailto:proec@ufabc.edu.br

SUBMISSAO DE PROPOSTA

1. Dados Gerais da Proposta

Nesta tela o proponente informard dados basicos da agéo de extensdo ou de cultura: Titulo; Ano;
Periodo de Realizac&o; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de Extensao;
Coordenador etc.

1.1. Dados Gerais da A¢éo

Titulo: *

Ano de realizacdo da agdo: #
Periodo de Realizacdo:

(Considerar aqui os prazos para planejamento, execucio e [Fa g
encerramento da agdo)
Area de Conhecimento CNPQ: # -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: | Local v
Area Tematica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v
Coordenador: #
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: SIM ® NAO [Z]
Projeto Vinculado a agdo de formacdo continuada e . >
permanente: SIM '® NAO D
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: SIM ® NAO [Z]

Titulo: informe o titulo da acao.
Ano: 2017 — ano de realizacdo da acado a ser submetida ao Edital PAAC ou Edital PAAE.

Periodo de Realizacdo: a acdo deve ser realizada em 2017, com periodo maximo de 11 meses.
Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou clique no icone [ para seleciona-la no
calendario. Este campo deve incluir o periodo de preparacéo e encerramento da acgao.

Area de Conhecimento CNPQ: selecione a area de conhecimento relacionada & acgéo.

Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional; nacional;
internacional).

Area Tematica de Extens&o: selecione a 4rea em que a tematica da acéo esta vinculada:
= Edital PAAC: selecione a area Cultura.
= Edital PAAE, selecione uma das opcoes:
Comunicagéao
Cultura
Direitos Humanos e Justica
Educacao
Meio Ambiente
Saude

Tecnologia e Producéo



Trabalho

Coordenador: informe o nome do coordenador da acéo. Ao inserir as letras iniciais do nome o
sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario.

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extens&o: selecione NAO.
Projeto Vinculado a ac&o de formag&o continuada e permanente: escolha NAO.

Acdo vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.

1.2. Pduablico Alvo do Projeto

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: EI

Quantificar Publico Alvo Interno: E‘

)

Discriminar Publico Alvo Externo: #

()

Quantificar Pablico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

Discriminar Publico Alvo Interno: qualifique o publico interno que sera atendido com o projeto.
Quantificar Pablico Alvo Interno: informe o total de pessoas do publico interno descrito acima.
Discriminar Puablico Alvo Externo: qualifique o publico externo que seré atendido com o projeto.

Quantificar Publico Alvo Externo: informe o total de pessoas do publico externo descrito acima.

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: 15 discentes UFABC; 2 docentes UFABC; 3técnicos administrativos UFABC G
Quantificar Publico Alvo Interno: 79 @
Discriminar Publico Alvo Externo: * lprofessores da Educacdo Basica e alunos de cursos de Licenciatura com interesse no Ensino de Astronomia H]
Quantificar Pablico Alvo Externo: #gp El

Total de participantes estimados: 100

Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente com a soma
dos critérios Quantificar Publico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.

1.3. Local de Realizacédo

Estado: selecione o estado referente a acéo - campo obrigatorio.

Municipio: escolha o municipio de realizacdo da acéo - campo obrigatério.

Bairro: informe em qual bairro sera realizada a agéo.
Espaco de Realizacao: defina o espacgo de realizagc&o do projeto.
Campos nao obrigatérios: Latitude - informe a Latitude onde ocorrera a agéo.

Longitude - informe a Longitude onde ocorrera a agao.



LocaL pe ReaLizacAo

Estado: * S3o Paulo v
Municipio: % SANTO ANDRE v
Bairro: \vila Eldizial
Espaco de Realizagdo: Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e Nicleo de Observacdo do Céu =
Latitude:
Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Espaco de Realizacdo

Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, o usudrio deverd clicar em Adicionar
Local de Realizagéo.

LocaL peE REALIZACAO
Estado: # | -- SELECIONE -- v
Municipio: | -- SELECIONE -- ¥
Bairro: @
Espaco de Realizagdo: [Zl
Latitude:
Longitude:
Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Sdo SANTO Vila Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetadrio Johannes Kepler e ]
Paulo ANDRE Eldizia Nucleo de Observagdo do Céu

O usuario podera clicar no icone @ para remover o local adicionado.
1.4. Formas de Financiamento do Projeto

Auto-financiado: para fins dos Editais da ProEC esta opcdo ndo podera ser marcada.

Financiado pela UFABC: selecione este campo para vincular a acdo a um dos Editais da ProEC.
Neste caso, sera necessario definir os seguintes critérios:

» Financiado pela Unidade Proponente: para fins dos Editais da ProEC n&o selecionar esta opgao;

= Financiamento ProEC: escolha esta opc¢éo, defina para qual Edital deseja submeter a acao
e quantidade de bolsas.

Edital ProEC N° 018/2016 - Programa de Apoio a Acdes de Extensdo - PAAE 2017

Formas peE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado:
Financiado pela UFABC:

Financiado pela Unidade Proponente:

Financiamento ProEC: (4

= Edital de Extensdo: * EDITAL PROEC N° 018/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DEE: ¥

N° Bolsas Solicitadas: # |0


http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/018-2016_PAAE-2017/EDITAL_PAAE_018-2016.pdf

Edital ProEC N° 019/2016 - Programa de Apoio a Acdes de Cultura - PAAC 2017

FormMas pE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: @
Financiado pela UFABC:

Financiado pela Unidade Proponente: @

Financiamento ProEC:

— Edital de Extensdo: *| EDITAL PROEC N° 019/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DE C ¥ |
Linha de Atuagdo: % -- SELECIONE -- v

N° Bolsas Solicitadas: %0

Escolha uma das linhas de atuacao do PAAC:

Audiovisual

Artes cénicas, visuais e do corpo
Musica

Formacdao, patriménio e memoria
Arte, cultura e tecnologia

Financiamento ProEC: (4

Edital de Extens3o: # EDITAL PROEC N° 019/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DEC ¥
Linha de Atuacdo: #|-- SELECIONE -- v ]

N° Bolsas Solicitadas: » ™ :
Arte, cultura e tecnologia

Artes cénicas, visuais e do corpo
Audiovisual

Formacgdo, patriménio e memaoria
| Masica

Atencao as regras do Edital PAAC como, por exemplo, a tabela que lista o teto maximo de valor
de apoio dado pela ProEC por linha de atuagéo!

N° Bolsas Solicitadas

N©° Bolsas Solicitadas:

(Insira aqui o resultado do n° de
bolsas solicitadas x niumero de # o

meses, Exemplo: 3 bolsas x 10

meses = 30 bolsas solicitadas)

Informe no campo o total de bolsas requerido para a acao, resultado do céalculo:

Total de més ou meses que 0(s)

uantidade de alunos bolsistas X , L ~
Q bolsista(s) atuara(&do) na acao

Financiamento Externo: futuramente este item devera ser selecionado caso o financiamento da acéo seja
externo. Serd preciso informar os seguintes critérios:
= Oriundo de Edital: selecionando esta op¢éo, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas.
= Qutros: selecionando esta opgdo, o usuario devera fornecer o Financiador e a quantidade de Bolsas
Concedidas.



http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/019-2016_PAAC-2017/EDITAL_PAAC_019-2016.pdf

1.5. Unidades Envolvidas na Execucao

Unidade Proponente: este critério serd atualizado pelo sistema de acordo com o
Coordenador informado no inicio da tela.

Executor Financeiro: ndo é necessario selecionar, por esse motivo a lista de op¢des esta vazia.

Unidade Co-Executoras Externa: se houver forneca uma unidade co-executora financeira
externa.

Unidade(s) Co-Executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar na execucdo
financeira da acdo, se esta for aprovada, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao
projeto e clique no icone . A wunidade sera listada nalista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada, clique no icone 9.



2. Dados do Projeto / Curso / Evento
2.1. Projeto

Nesta tela o Proponente devera preencher dados especificos do projeto: Resumo; Justificativa,
Fundamentacédo Tedrica; Metodologia; Referéncias; Objetivos Gerais; Resultados Esperados.

Resumo Justificativa Fundamentacao Tedrica Metodologia Referéncias Objetivos Gerais Resultados Esperados

Resumo do Projeto: &

== VYoltar || Cancelar | Avancar ==

Resumo: forneca o resumo da agéo.

Justificativa: informe a justificativa para execugéo da agao.

Fundamentacgéo Tedrica: insira a fundamentacao teorica da acao.
Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da agao.
Referéncias: insira as referéncias bibliograficas utilizadas na acdo de extenséo.
Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da acéo.

Resultados Esperados: informe os resultados esperados para o projeto.

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usuario deverd clicar nas abas referentes
a essas fungdes. Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em Avancar.

2.2. Curso

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso a ser ofertado em 2017.
Tipo de Curso: selecione o tipo de curso a ser ofertado.

Carga Horéria: informe a carga horaria do curso.

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do curso.

Além disso, o proponente deverd preencher a informacdo solicitada nas abas Resumo,
Programacéao, Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secdo Outras
Informacdes. A tela abaixo ja é visualizada com a aba Resumo selecionada, em cada aba ha
orientagdes de preenchimento.



INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
v

Modalidade do Curso: # | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO --
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICAGAO DO CURSO -- v
Carga Horaria: » horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: vagas

OuTrRAS INFORMACOES

1 Resumo J[ Programacdo H Objetivos Gerais “ Resultados Esperados ]

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *

A B R B I U I mEESEEE|ZTIZE

Fonte ~ TamanhodaFiv | |A~-¥®~ | % x*

teste

<< Voltar || Cancelar @ Avangar >>

2.3. Evento

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
v

Tipo do Evento: % | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO --
Carga Horaria: horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

OuTrRAS INFORMACOES

{ Resumo H Programacao H Objetivos Gerais H Resultados Esperados l

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *
X L@B A B I U KES |i= = %
Fonte » TamanhodaFiv | ) | A~ by - B3 o €

1€

<< Voltar = Cancelar  Avancar >>

Tipo de Evento: selecione o tipo de evento a ser realizado.
Carga Horéaria: informe a carga horaria do evento.
Numero de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.

O proponente também deverd preencher a informagcdo solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secdo Outras

Informacoes.
No campo Programacdao, é importante informar o(s) horério(s) de inicio e de encerramento do
evento.




3. Mini Atividades (somente no cadastro de Cursos e Eventos)

O proponente podera cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao curso/evento.
Titulo: Informe o titulo da mini atividade.
Tipo do Curso/Evento: Informe o tipo do curso/evento.

Local: Informe o local do curso.

Periodo: Informe o periodo do curso ou cliqgue no icone Calendario para inserir a data pelo

calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres
especiais.

Horario: Informe o horario do curso.

Carga Horaria: Informe a carga horaria do curso.
Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso.
Outras Informacdes

Descricao: Informe uma descrigcdo para o curso.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
Locals v SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE —
MINI CURSO
Periodo: # | MINI EVENTO

Hordrio: #

Carga Horaria: # horas

Vagas: -

e

DOuTtras INFORMACOES

Descrigao

Utilize o espago abaixo para colocar a descricdo. ®
=
H

ONESNG N CYCT I I A | G

Fonte - | Tamanho da B~ |

= i—

| %, »x* £2

> M
1§

Adicionar Mini Atividade



4. Membros da equipe da acao

Nesta tela o proponente devera indicar todos os membros da equipe. Ha abas para localizar/
inserir o membro da equipe de acordo com sua relacdo com a UFABC: docente, servidor e
participante externo.

4.1. Docente/ Técnico Administrativo

Dados requeridos: Informe o nome do docente ou servidor, de acordo com a aba selecionada. Ao
inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do usuério.

Funcéo: Selecione a fungdo do membro na equipe.

Permitir_Gerenciar_Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Ndo, se optar por Sim,
futuramente o usuario podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a Acéo de Extenséo,
emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar
mensagem aos participantes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Participante Externo

Docente: #»

Fungdo: #| -- SELECIONE -- ¥

Permitir Gerenciar Participantes: # Sim ® Nao

Adicionar Membro

Para adicionar o membro, clique em Adicionar Membro. Esta operacado sera valida para todas as
telas que apresentarem esta funcao.

4.2. Participante Externo

E obrigatorio informar os campos listados abaixo.

Nome: informe o nome do participante externo. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema
exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario.

CPEF: fornegca o niumero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro, cligue na
opcao Estrangeiro (sem CPF).

Funcéo: selecione a fungdo do membro na equipe.
Formacéao: fornega a formacéo do participante.

Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.



INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Participante Externo
Nome: #

CPF: ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fungcdo: #| -- SELECIONE -- ¥
Sexo: #| MASCULINO ¥
Formagdo: #| -- SELECIONE -- x

Instituic d0:

—  Adicionar Membro

Caso algum discente da UFABC componha a equipe de execucado (que ndo venha a ser bolsista
ou voluntario) deveré ser cadastrado como Participante Externo, pois o sistema ainda ndo possui
os dados dos discentes.



5. Objetivos Especificos alinhados as atividades e seus respectivos responsaveis (equipe
executora)

Nas proximas telas o proponente devera cadastrar os objetivos especificos da agdo, as atividades
relacionadas a eles e 0s responséaveis pela execuc¢do das atividades.

1° Clique em Cadastrar Objetivo.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da agdo

. Equipe Executora
( leta

Nesta tela devem ser informados os objetivos especificos alinhados as atividades
e seus respectivos responsaveis (equipe executora)

OB WN M

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

10 &) cadastrar Objetivo .. : Alterar Objetivo do Programa .5’.’: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

2° Descreva 0s objetivos da acdo no campo Objetivos especificos do Projeto.

EXTENSAO > OBJETIVO ESPECiFICO DO PROJETO

OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO

Objetivo Especifico do Projeto: *

20

30 ) Adicionar Atividade - Alterar Atividade 4] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo = Cancelar

3° Cligue em Adicionar Atividade.

4° Adicione atividades vinculadas ao objetivo especifico cadastrado com carga horéria e periodo
de realizacao.

Descricao das Atividades: forneca a descri¢cdo da atividade a ser desenvolvida na acao.

Carga Horaria: defina a carga horaria da atividade vinculada a acao.

Periodo: forneca as datas do periodo das atividades no espaco indicado ou clique no
icone [E para selecionar as datas no calendario.



Exemplo de preenchimento:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
40 Carga horaria: » 30 h
Periodo #(06/03/2017 |[F] a [10/03/2017 [

MEeMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % -- SELECIONE -- v
Carga horaria Membro: # 0 h
Adicionar Membro
.y: Remover Membro
Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

Adicionar Atividade @ Cancelar

5° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada.

Membro: selecione o nome do membro da atividade dentre os cadastrados anteriormente.

Carga Horaria Membro: defina a carga horaria do membro da atividade selecionado.

MEeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #| GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA - Coordenador(a) Adjunto(a) ¥
Carga horaria Membro: #|10 |

50 Adicionar Membro

Cliqgue em Adicionar Membro para vincula-lo a Atividade.

6° ApoOs adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacdes cadastradas.

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
Carga horaria: # 30 h
Periodo % 06/03/2017 |[7] a [10/03/2017 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga horaria Membro: # 0 h

Adicionar Membro

.S’J: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA Coordenador(a) Adjunto(a) 10 gl
SANDRA CRISTINA TREVISAN COORDENADOR(A) 20 g]

60 Adicionar Atividade @ Cancelar




7° Apo6s adicionar a atividade, cligue em Gravar objetivo para salvar todas as informacdes
cadastradas.

OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO
Objetivo Especifico do Projeto: *
Implantacdo do SIG na UFABC.|

Instruir os usuarios do modulo extensdo quanto ao cadastro e submissdo de propostas, em conformidade com os modelos regulamentados pelo Comité Gestor de

© Adicionar Atividade

.’ Alterar Atividade 9/ Remover Atividade

Atividade Periodo

Elaboragdo do Manual de Submissdo de

Propostas no SIGAA UFABC

Carga Horaria v o
06/03/2017 a 10/03/2017 30h
Membro Atividade Funcdo Carga horaria
GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA Coordenador(a) Adjunto(a) 10h
SANDRA CRISTINA TREVISAN COORDENADOR(A) 20h

70 Gravar Objetivo = Cancelar

Atencéo! Todos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o coordenador.



6. Despesas / Orcamento detalhado

O proponente devera selecionar o elemento de despesa que deseja solicitar apoio a ProEC.

Selecione o Elemento de Despesa que desejar, podendo escolher entre Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica.

Discriminacao: forneca a discriminacdo dos itens a serem financiados (veja orientacdes
abaixo).

Quantidade: expresse a quantidade de elementos de despesa.

Valor_Unitario: especifique o valor de cada elemento de despesa. Lembrando que, se a
proposta for aprovada, os valores estardo sujeitos e limitados a disponibilidade
orcamentaria.




6.1. Diarias

Indique neste campo a justificativa para a solicitagdo da diaria, localidade (cidade/estado), més
previsto para utilizacdo e demais informagdes pertinentes.

Valores de referéncia de acordo com o Decreto N° 5.992, de 19 de dezembro de 2006:

Tabela — Valor da Indenizacdo de Diarias aos servidores publicos federais, no Pais.

Deslocamentos

Deslocamentos para Belo Deslocamentos
Classificacédo do para Horizonte/ para outras Demais
Cargo/Emprego/Funcéo Brasilia/Manaus/| Fortaleza/Porto capitais de | deslocamentos
Rio de Janeiro Alegre/Recife/ Estados
Salvador/Séo Paulo
A) Ministro de Estado 581,00 551,95 520,00 458,99
B) Cargos de Natureza Especial 406,70 386,37 364,00 321,29

C) DAS-6; CD-1; FDS-1 e FDJ-1
do BACEN 321,10 304,20 287,30 253,50

D) DAS-5, DAS-4, DAS-3; CD-2,
CD-3, CD-4; FDE-1, FDE-2;

FDT-1, FCA-1, FCA-2, FCA-3; 267,90 253,80 239,70 211,50
FCT1, FCT2;, FCT3, GTS1,
GTS2; GTSS.

E) DAS-2, DAS-1; FCT4, FCT5,
FCT6, FCT7; cargos de nivel 224,20 212,40 200,60 177,00
superior e FCINSS.

F) FG-1, FG-2, FG-3; GR; FST-1,
FST-2, FST-3 do BACEN; FDO-
1, FCA-4, FCA-5 do BACEN;
FCT8, FCT9, FCT10, FCT11, 224,20 212,40 200,60 177,00
FCT12, FCT13, FCT14, FCT15;
cargos de nivel intermediario e
auxiliar

Somente para: docentes, técnicos administrativos e convidados. Para discentes, solicitar o Auxilio
Eventual para Discente no campo Pessoa Fisica.

Colaborador Eventual Externo: considerar os valores relativos a Classificacao F.
. Deseesas

Selecione o Elemento de Despesa:

v D S & )

Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

ke
M

Diarias

N————

Indique neste campo a justificativa para a solicitacdo da diaria, localidade (cidade/estado), més previsto para utilizagdo e demais informagoes
pertinentes.

Discriminacdo: # Diaria para palestrante do Projeto, Santo André/SP, agosto/2017.

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 177,00

Adicionar Despesa


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm

6.2. Material de Consumo

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execuc¢ao da sua agao.

6.2.1. Materiais

O proponente devera preencher a descricdo do material, a quantidade e o valor.

Selecione o Elemento de Despesa:

K B P b & 23

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execucdo da sua acdo e informe aqueles que estiverem disponiveis no almoxarifado,
marcando a opcdo "Este material esta licitado?".

Discriminacio: # 16000000161 PAPEL CARTOLINA COR BRANCA Papel Cartolina, gramatura 150 g/m2, medindo 50x66|cm, cor branca
/4

Quantidade: » 10 Valor Unitario: RS # 0,30 ¥ Este material esta licitado. Clique aqui

ara consultar.
Adicionar Despesa /

E possivel consultar a descricdo dos materiais existentes na UFABC, se 0 material necessario
estiver na lista, marque a opcao “Este material esta licitado”.

Exemplo de consulta de Material de Consumo:

SIPAC > Consurra PusLica pe MATERIAIS

FORMULARIO PARA CONSULTA

Comegando com: [ |

Denominagdo contém: [ ]
Especificacdo contém: [cartolina |
Grupo de Material: TODOS y

Clique em ("\ para visualizar detalhes sobre o material.

LISTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Codigo Denominacdo Especificacdo

CAPA PARA Capa para processo, cor azul, papel cartolinab>, gramatura 240 g/m2, formato aberto 50 cm x 31,5 cm, formato

16000000058 PROCESSO COR fechado 23 cm x 3,5 cm, impressdo na cor preta, perfurada na margem esquerda com dois furos centralizados (\
AZUL (universal), folha dupla com vincos de med
CAPA PARA Capa para processo, cor Branca, papel cartolina

16000000059 PROCESSO COR , gramatura 240 g/m2, formato aberto 50 cm x 31,5 cm, formato fechado 23 cm x 3,5 cm, impressdo na cor preta, perfurada na C\
BRANCA margem esquerda com dois furos centralizados (universal), folha dupla com vincos
CAPA PARA Capa para processo, cor laranja, papel cartolin

16000000060 PROCESSO COR a, gramatura 240 g/m2, formato aberto 50 cm x 31,5 cm, formato fechado 23 ¢cm x 3,5 cm, impressdo na cor preta, perfurada C\
LARANJA na margem esquerda com dois furos centralizados (universal), folha dupla com vincos
CAPA PARA Capa para processo, cor Pantone 264, papel cart

16000000061 PROCESSO COR olina, gramatura 240 g/m2, formato aberto 50 cm x 31,5 cm, formato fechado 23 ¢cm x 3,5 cm, impressdo na cor preta, C\
PANTONE perfurada na margem esquerda com dois furos centralizados (universal), folha dupla com vincos
PAPEL : W )

16000000159 CARTOLINA COR :r::‘peclosaartmcgl:eai;gramatura 150 g/m?, medindo 50x66 (\
AMARELA 4
PAPEL Papel Cartolina, gramatura 150 g/m2, medindo 50x66

16000000160 CARTOLINA COR | g ‘ (-\
AZUL cm, cor azul

PAPEL :
16000000161 |CARTOLINA COR Papel Cabrtolina, gramatura 150 g/m?, medindo 50x66 C\
BRANCA O

Para salvar a informacéo cadastrada, clique em Adicionar Despesa.



6.2.2. Impressodes

Nesta tela também pode ser informada a quantidade e tipo de impressao requerido para a agao:
A3, A4, folder, panfleto e outros (campo Discriminacdo), a Quantidade deve ser a soma da
previsao de impressodes e o Valor Unitario deve ser 0,01.

Selecione o Elemento de Despesa:

& e P o @ 24

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Liste aqui todos os materiais de consumo necessarios para execuc¢do da sua acdo e informe aqueles que estiverem disponiveis no almoxarifado,
marcando a opgdo "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #| " F oocb NEIREE2

Z

0,01 Este material esta licitado. Clique aqui

Quantidade: = 40 Valor Unitdrio: R$ *
para consultar.

Adicionar Despesa



6.3. Passagens

Informe a justificativa para a solicitagdo da passagem, origem/destino da viagem, tipo de
transporte (aéreo, terrestre), més previsto para utilizagdo e outras informacgdes pertinentes.

Selecione o Elemento de Despesa:
2 2 23

TR,
' ~
Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Diarias Material de Cor

Indique neste campo a justificativa para a solicitacdo da passagem. Além disso, informe origem/destino da viagem, tipo de transporte (aéreo, terrestre),
més previsto para utilizacdo e demais informacdes pertinentes.

Deslocamento de palestrante especialista da area tematica do projeto. Origem/Destino: Natal/RN, Santo André/SP, Natal/RN

Discmiag=0: w (ida e volta). Transporte aéreo. Agosto/2017. 4

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ | 1.592,0]
Adicionar Despesa




6.4. Pessoa Fisica

Utilize este campo apenas para informar “Auxilio Eventual para Discente”, se necessario,
descrevendo a data em que o auxilio sera utilizado, o local, justificativa para a solicitacdo e

demais informacdes relevantes.
Quantidade: inserir nimero total de alunos a serem contemplados com o auxilio.

Valor: atualmente o teto méaximo €& de R$1.000,00 por aluno por evento. Consulte
orientacdes e resolucdes disponiveis no site da ProEC.

Selecione o Elemento de Despesa:

K 2 D S & e

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

\/

Discriminacdo: # Auxilio Eventual para Discente, data: 05/07/2017. Local: UNICAMP. Justificativa: realizacdo de atividade relacionada ao projeto.

Quantidade: # 2 Valor Unitario: R$ #| 400,00
Adicionar Despesa



http://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/formularios/auxilio-eventual

6.5. Pessoa Juridica
6.5.1. Servigos de Terceiros

Descreva detalhadamente o servigo, valor(es) e a data prevista para utilizagao.

Selecione o Elemento de Despesa:

K 2 D S @ ¥

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
SN———
Discriminacdo: # Contratacdo de peca de teatro para curso de formacgdo de professores da SABINA - Escola Parque do Conhecimento em
21/08/2017) 2
Quantidade: » 1,00 Valor Unitario: R$ » 1.500,00

Adicionar Despesa

6.5.2. Transporte

Neste campo (Pessoa Juridica) também devera ser informada a necessidade de Transporte
incluindo aqueles disponibilizados pela UFABC (carro, van) ou contratados (6nibus, micro-6nibus
e van).

A utilizacdo da frota da Universidade ou contratacdo de servicos de transporte estarao sujeitas a
disponibilidade orcamentaria e de agenda da Prefeitura Universitaria da UFABC.

6.5.2.1. Carro da UFABC

Discriminacdo: data de utilizacdo, origem e destino, total de passageiros e a justificativa do
transporte.

Quantidade: namero total de solicitages de transporte.
Valor Unitério: 0,01.

Selecione o Elemento de Despesa:
™ £ P g 8 %)
L' ' QD W
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

N—————

= | Carro UFABC:
- 11/08/2017, origem/destino: UFABC/UFSCAR/UFABC, total de 2 passageiros. Justificativa: reunido com coordenadores de
Discriminacdo: #|projetos de mesma tematica da acdo de extensao.
- 02/10/2017, origem/destino: UFABC/UNICAMP/UFABC, total de 3 passageiros. Justificativa: visita técnica a laboratoério tema da

acdo de extensdo.

Quantidade: # 2 Valor Unitario: R$ # 0,01

Adicionar Despesa



6.5.2.2. Contratacdo de transporte (6nibus, micro-6nibus e van)

Discriminacado: Informe o tipo de transporte (orientacbes abaixo), duracdo maxima da viagem
considerando ida e volta, origem e destino, data de utilizacdo passageiros e a justificativa para o
transporte.

Quantidade: numero total de solicitages de transporte.

Valor Unitério: vide orientacdes abaixo.

Selecione o Elemento de Despesa:
¥ o'
&2 Q

Material de Consumo

Pessoa Juridica

K
L |
Diarias Passagens Pessoa Fisica

Equipamentos ‘

Discriminacdo: 3 Onibus convencional com capacidade de 46 lugares, viagem de até 6 horas de duracdo, considerando ida e volta,
" " |origem/destino: UFABC/Barueri/UFABC. Data: 04/09/2017. Justificativa: visita técnica ao parque ecoldgico.

Quantidade: = 1,00 Valor Unitario: R$ » 1.535,00

Adicionar Despesa

a. Orientacfes da Prefeitura Universitaria da UFABC

Contratacdo de viagens municipais e intermunicipais (Regido Metropolitana de S. Paulo)

Ata de Registro de Precos n° 93/2015
Vigéncia: até 02/08/2017 ou até o término de saldo de quantitativos registrados

Tipo de Veiculo

Caracteristicas da Contratacao

Onibus
convencional com
capacidade de 46

lugares

Micro-6nibus
convencional
com capacidade
de 26 lugares

Van convencional
com capacidade
de 15 lugares

Transporte de passageiros Municipal e
Intermunicipal, viagens com até 6 horas de
duragéo, considerando ida e volta.

R$ 1.535,00 R$ 1.200,00 | R$ 950,00

Transporte de passageiros Municipal e
Intermunicipal viagens com até 12 horas de | R$
duragéo, considerando ida e volta.

1.889,00 | R$ 1.319,00 | R$ 1.070,00

Hora Excedente referente a transporte

Municipal e Intermunicipal R$ 79,00 R$

79,00 | R$ 73,00

Relagédo de municipios abrangidos pela Regido Metropolitana de Sao Paulo:

Aruja Guararema Ribeirdo Pires

Barueri Guarulhos Rio Grande da Serra

Biritiba Mirim Itapecerica da Serra Salesoépolis

Caieiras Itapevi Santa Isabel

Cajamar Itaquaquecetuba Santana de Parnaiba

Carapicuiba Jandira Santo André, incluindo Distrito de Paranapiacaba
Cotia Juquitiba Sédo Bernardo do Campo

Diadema Mairipora S&do Caetano do Sul

Embu Maua Sao Lourenco da Serra




Embu-Guacu Mogi das Cruzes Séo Paulo

Ferraz de Vasconcelos | Osasco Suzano

Francisco Morato Pirapora do Bom Jesus | Tabodo da Serra

Franco da Rocha Poa Vargem Grande
Obs.:

- A contratacdo se dara por tipo de veiculo: 6nibus (46 lugares), micro-onibus (26 lugares) e van
(15 lugares) e por periodo fechado: 06 ou 12 horas;

- Caso o tempo da viagem/transporte exceda o periodo contratado (06 ou 12 horas), a empresa
cobrara o valor de hora excedente, conforme tabela de valores.

Contratacéo de viagens intermunicipais (fora da Regido Metropolitana de Sédo Paulo) e
interestaduais

Ata de Registro de Pregos n° 26/2016
Vigéncia: até 07/03/2017 ou até o término de saldo de quantitativos registrados

Caracteristicas da Contratagéo Unidade Valor

Transporte de passageiros para Viagens
Intermunicipais e Interestaduais com Onibus KM R$ 4,74
convencional com capacidade de 46 lugares

Transporte de passageiros para Viagens
Intermunicipais e Interestaduais com Micro- KM R$ 3,44
Onibus convencional com capacidade de 26 lugares

Pernoite de 6nibus no destino Pernoite | R$ 670,00

Pernoite de micro-6nibus no destino Pernoite | R$ 560,00

Obs.:

- 0 custo do transporte sera calculado pelo total de quilometragem percorrido x o custo do
quildmetro;

- para possibilitar o célculo estimado da viagem é necessario considerar a quilometragem total
percorrida (ida e volta), considerando os enderecos completos de origem e destino e possiveis
deslocamentos no destino, além da obrigacdo da permanéncia do veiculo no destino, quando o
custo da viagem sera acrescido do valor da pernoite;

- os valores informados na tabela anterior para pernoite referem-se a cada noite que o veiculo
estiver a disposicdo dos usuarios, desta forma, para o calculo correto o valor devera ser
multiplicado pelo nimero de noites em que o veiculo estara disponivel,

- nao € possivel a contratacdo de vans para municipios ndo abrangidos pela Regido
Metropolitana de Sao Paulo, desta forma, o veiculo com menor capacidade para contratacées
com estas caracteristicas sao micro-6nibus de 26 lugares;

Orientacfes Gerais para a Contratacdo de Veiculos



- As solicitagbes devem ser encaminhadas com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, para
gue possam ser realizados os tramites relativos a contratacdo, contendo todas as informacdes do
transporte, além da listagem com os dados dos passageiros (nome completo sem abreviacéo,
RG com 6rgao expedidor e SIAPE e/ou RA) e assinadas pelo dirigente maximo da Pro-reitoria;

- Ressaltamos que as consultas/reservas de veiculos serdo realizadas junto as empresas
contratadas de acordo com as listagens/quantitativo de passageiros informados inicialmente e
possiveis altera¢cdes ficam sujeitas a disponibilidade das contratadas;

- O envio de solicitacbes de transporte ndo garante a contratacdo do servigco, visto que as
demandas ficam sujeitas a disponibilidade da empresa contratada, além de recursos
orcamentarios para efetiva contratacao;

- A listagem de passageiros € um documento que sera enviado a empresa contratada para
cadastros necessarios relativos a seguro e autorizacao/regularizacdo da viagem, portanto, deve
estar legivel, sem rasuras ou marcacfes. Em caso de envio de listagem ilegivel, a empresa
podera se recusar a aceita-la, impossibilitando assim a contratacéo da viagem;

- Os valores informados ficam sujeitos a alteragdo apos o término da vigéncia da Ata ou a cada
nova contratacao.



7. Orcamento consolidado

Copie os valores da coluna VValor Total do orgamento para a coluna Interno (ProEC). Exemplo:

U

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdao Interno (ProEC) Fundacdo Outros (Externo) Total Orcamento
PASSAGENS R$ 1.592,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.592,00
PESSOA FISICA R$ 800,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 800,00
MATERIAL DE CONSUMO R$ 3,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 3,00
DIARIAS R$ 177,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 177,00
PESSOA JURIDICA R$ R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 3.035,02

T



8. Arquivos — anexar (obrigatorio)

Neste campo o proponente devera inserir o anexo do Edital da ProEC ao qual vinculou sua agéo.

Anexo | — Edital n® 019/2016 PAAC 2017: Formulario de Avaliacdo de Mérito Cultural
(referente aos itens 8.2 e 8.3 do Edital PAAC 2017)

Anexo | — Edital n°® 018/2016 PAAE 2017: Formulario de Avaliacdo de Mérito Extensionista
(referente aos itens 7.2 e 7.3 do Edital PAAE 2017)



http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/019-2016_PAAC-2017/PAAC_2017_FormularioDeAvaliacaoDeMeritoCultural.docx
http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/019-2016_PAAC-2017/EDITAL_PAAC_019-2016.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/018-2016_PAAE-2017/PAAE_2017_FormularioDeAvaliacaoDeMeritoExtensionista.docx
http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/018-2016_PAAE-2017/EDITAL_PAAE_018-2016.pdf

9. Fotos —anexar

Neste espaco o proponente pode enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante
para aprovacdo e/ou execucao da Acao de Extensdo que esta cadastrando. N&o é obrigatério.
Aceita arquivos de imagem “JPG”.



10.Resumo da Proposta

Atencdao! Certifigue-se que todos os dados da atividade estéo corretos, antes de submeter, pois
nao seré possivel alterd-los posteriormente.

O sistema listar4 as informagBes cadastradas, basta clicar em Submeter & Aprovacdo para
enviar a proposta ao Edital escolhido no inicio do cadastro.

Caso ndo submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, acesse: Agdes de
Extensao/Gerenciar Minhas A¢des > Listar minhas acoes.



