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INFORMACOES INICIAIS

O Mddulo Extensédo pode ser acessado no endereco:

https://sig.ufabc.edu.br/

Selecione o SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - e informe o
usuario e senha da UFABC.

Editais e definicdes de Acao Cultural e de Atividades de Extensao Universitaria

A leitura dos Editais € de suma importancia para a submissdo de propostas, eles estdo
disponiveis no site da ProEC:

Inscricoes abertas para apresentacao de propostas de acoes de extensao para 2017 (Edital PAAE 2017)

Inscricbes abertas para apresentacao de propostas de acées de cultura para 2017 (Edital PAAC 2017)

Definicdo de acdo cultural no ambito da UFABC: Resolucéo N° 006

Definicao das atividades de Extenséo Universitaria da UFABC: Resolucdo N° 005

Ha trés tipos de acao de extensdo que podem ser submetidas nos Editais PAAE e PAAC:

I Curso;
9 Evento;
1 Projeto.

Iniciar Cadastro de Proposta

O cadastro de propostas para 2017 pode ser iniciado no menu Extensdo (para Docentes) ou
Informacg6es Gerais (para Técnicos Administrativos) > A¢des de Extenséo > Cadastrar Proposta.

Acessar Proposta com cadastro iniciado

O sistema salva o cadastro automaticamente apO6s a primeira tela, caso queira retoma-lo
posteriormente, acesse: A¢oes de Extensédo/Gerenciar Minhas A¢des > Listar minhas agoes.

ProEC i1 Contatos

Campus Santo André

- Diviséo de Cultura: 4996-7922 / 7921.

- Divisédo de Extensao e Divulgacao Cientifica: 3356-7283 / 7284 / 7285 / 7288.
- Diviséo de Planejamento e Apoio a Gestao: 3356- 7282 / 7281.

Campus Séao Bernardo do Campo

- Divisdo de Extenséo e Divulgacao Cientifica: 2320-6211.

E-mail: proec@ufabc.edu.br



https://sig.ufabc.edu.br/
http://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/347-editais-para-financiamento/paae-programa-de-apoio-a-acoes-extensionistas/edital-paae-2017/745-inscricoes-abertas-para-apresentacao-de-propostas-de-acoes-de-extensao-para-2017-edital-paae-2017
http://proec.ufabc.edu.br/editais-e-formularios/348-editais-para-financiamento/paac-programa-de-apoio-a-acoes-de-cultura/edital-paac-2017/746-inscricoes-abertas-para-apresentacao-de-propostas-de-acoes-de-cultura-para-2017-edital-paac-2017
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEC_UFABC_006.pdf
http://proec.ufabc.edu.br/images/a-proex/portarias-e-resolucoes/resolucoes-2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CEU_005-2016_v_final.pdf
mailto:proec@ufabc.edu.br

SUBMISSAO DE PROPOSTA

1. Dados Gerais da Proposta

Nesta tela o proponente informard dados basicos da agéo de extensdo ou de cultura: Titulo; Ano;
Periodo de Realizac&o; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de Extensao;
Coordenador etc.

1.1. Dados Gerais da A¢éo

Titulo: *

Ano de realizacdo da agdo: #
Periodo de Realizacdo:

(Considerar aqui os prazos para planejamento, execucio e [Fa g
encerramento da agdo)
Area de Conhecimento CNPQ: # -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: | Local v
Area Tematica de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v
Coordenador: #
Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extensdo: SIM ® NAO [Z]
Projeto Vinculado a agdo de formacdo continuada e . >
permanente: SIM '® NAO D
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: SIM ® NAO [Z]

Titulo: informe o titulo da acao.
Ano: 2017 7 ano de realizacdo da acao a ser submetida ao Edital PAAC ou Edital PAAE.

Periodo de Realizacdo: a acdo deve ser realizada em 2017, com periodo maximo de 11 meses.
Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou clique no icone [ para seleciona-la no
calendario. Este campo deve incluir o periodo de preparacéo e encerramento da acgao.

Area de Conhecimento CNPQ: selecione a area de conhecimento relacionada & acgéo.

Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional; nacional;
internacional).

Area Tematica de Extens&o: selecione a 4rea em que a tematica da acéo esta vinculada:
A Edital PAAC: selecione a area Cultura.
A Edital PAAE, selecione uma das opc¢oes:
Comunicagéao
Cultura
Direitos Humanos e Justica
Educacao
Meio Ambiente
Saude

Tecnologia e Producéo



Trabalho

Coordenador: informe o nome do coordenador da acéo. Ao inserir as letras iniciais do nome o
sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario.

Acdo vinculada a Programa Estratégico de Extens&o: selecione NAO.
Projeto Vinculado a ac&o de formag&o continuada e permanente: escolha NAO.

Acdo vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.

1.2. Pduablico Alvo do Projeto

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: EI

Quantificar Publico Alvo Interno: E‘

)

Discriminar Publico Alvo Externo: #

()

Quantificar Pablico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

Discriminar Publico Alvo Interno: qualifique o publico interno que sera atendido com o projeto.
Quantificar Pablico Alvo Interno: informe o total de pessoas do publico interno descrito acima.
Discriminar Puablico Alvo Externo: qualifique o publico externo que seré atendido com o projeto.

Quantificar Publico Alvo Externo: informe o total de pessoas do publico externo descrito acima.

PUBLICO ALVO DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: 15 discentes UFABC; 2 docentes UFABC; 3técnicos administrativos UFABC G
Quantificar Publico Alvo Interno: 79 @
Discriminar Publico Alvo Externo: * lprofessores da Educacdo Basica e alunos de cursos de Licenciatura com interesse no Ensino de Astronomia H]
Quantificar Pablico Alvo Externo: #gp El

Total de participantes estimados: 100

Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente com a soma
dos critérios Quantificar Publico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.

1.3. Local de Realizacédo

Estado: selecione o estado referente a acéo - campo obrigatorio.

Municipio: escolha o municipio de realizacdo da acéo - campo obrigatério.

Bairro: informe em qual bairro sera realizada a agéo.
Espaco de Realizacao: defina o espacgo de realizagc&o do projeto.
Campos nao obrigatérios: Latitude - informe a Latitude onde ocorrera a agéo.

Longitude - informe a Longitude onde ocorrera a agao.



LocaL pe ReaLizacAo

Estado: * S3o Paulo v
Municipio: % SANTO ANDRE v
Bairro: \vila Eldizial
Espaco de Realizagdo: Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetario Johannes Kepler e Nicleo de Observacdo do Céu =
Latitude:
Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Espaco de Realizacdo

Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, o usudrio deverd clicar em Adicionar
Local de Realizagéo.

LocaL peE REALIZACAO
Estado: # | -- SELECIONE -- v
Municipio: | -- SELECIONE -- ¥
Bairro: @
Espaco de Realizagdo: [Zl
Latitude:
Longitude:
Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Sdo SANTO Vila Sabina Escola Parque do Conhecimento, Planetadrio Johannes Kepler e ]
Paulo ANDRE Eldizia Nucleo de Observagdo do Céu

O usuario podera clicar no icone @ para remover o local adicionado.
1.4. Formas de Financiamento do Projeto

Auto-financiado: para fins dos Editais da ProEC esta opcdo ndo podera ser marcada.

Financiado pela UFABC: selecione este campo para vincular a acdo a um dos Editais da ProEC.
Neste caso, sera necessario definir os seguintes critérios:

A Financiado pela Unidade Proponente: para fins dos Editais da ProEC nédo selecionar esta opcao;

A Financiamento ProEC: escolha esta opcao, defina para qual Edital deseja submeter a acéao
e quantidade de bolsas.

Edital ProEC N° 018/2016 - Programa de Apoio a Acdes de Extensdo - PAAE 2017

Formas peE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado:
Financiado pela UFABC:

Financiado pela Unidade Proponente:

Financiamento ProEC: (4

= Edital de Extensdo: * EDITAL PROEC N° 018/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DEE: ¥

N° Bolsas Solicitadas: # |0


http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/018-2016_PAAE-2017/EDITAL_PAAE_018-2016.pdf

Edital ProEC N° 019/2016 - Programa de Apoio a Acdes de Cultura - PAAC 2017

FormMas pE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: @
Financiado pela UFABC:

Financiado pela Unidade Proponente: @

Financiamento ProEC:

— Edital de Extensdo: *| EDITAL PROEC N° 019/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DE C ¥ |
Linha de Atuagdo: % -- SELECIONE -- v

N° Bolsas Solicitadas: %0

Escolha uma das linhas de atuacao do PAAC:

Audiovisual

Artes cénicas, visuais e do corpo
Musica

Formacdao, patriménio e memoria
Arte, cultura e tecnologia

Financiamento ProEC: (4

Edital de Extens3o: # EDITAL PROEC N° 019/2016 PROGRAMA DE APOIO A ACOES DEC ¥
Linha de Atuacdo: #|-- SELECIONE -- v ]

N° Bolsas Solicitadas: » ™ :
Arte, cultura e tecnologia

Artes cénicas, visuais e do corpo
Audiovisual

Formacgdo, patriménio e memaoria
| Masica

Atencao as regras do Edital PAAC como, por exemplo, a tabela que lista o teto maximo de valor
de apoio dado pela ProEC por linha de atuagéo!

N° Bolsas Solicitadas

N©° Bolsas Solicitadas:

(Insira aqui o resultado do n° de
bolsas solicitadas x niumero de # o

meses, Exemplo: 3 bolsas x 10

meses = 30 bolsas solicitadas)

Informe no campo o total de bolsas requerido para a acao, resultado do céalculo:

Total de més ou meses que 0(s)

uantidade de alunos bolsistas X , L ~
Q bolsista(s) atuara(&do) na acao

Financiamento Externo: futuramente este item devera ser selecionado caso o financiamento da acéo seja
externo. Serd preciso informar os seguintes critérios:
A Oriundo de Edital: selecionando esta opcao, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas.
A Outros: selecionando esta opc¢édo, o usuario devera fornecer o Financiador e a quantidade de Bolsas
Concedidas.



http://proec.ufabc.edu.br/images/editais-e-formularios/todos-os-editais/019-2016_PAAC-2017/EDITAL_PAAC_019-2016.pdf

1.5. Unidades Envolvidas na Execucao

Unidade Proponente: este critério serd atualizado pelo sistema de acordo com o
Coordenador informado no inicio da tela.

Executor Financeiro: ndo é necessario selecionar, por esse motivo a lista de op¢des esta vazia.

Unidade Co-Executoras Externa: se houver forneca uma unidade co-executora financeira
externa.

Unidade(s) Co-Executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar na execucdo
financeira da acdo, se esta for aprovada, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar ao
projeto e clique no icone . A wunidade sera listada nalista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras. Para remover a unidade adicionada, clique no icone 9.



2. Dados do Projeto / Curso / Evento
2.1. Projeto

Nesta tela o Proponente devera preencher dados especificos do projeto: Resumo; Justificativa,
Fundamentacédo Tedrica; Metodologia; Referéncias; Objetivos Gerais; Resultados Esperados.

Resumo Justificativa Fundamentacao Tedrica Metodologia Referéncias Objetivos Gerais Resultados Esperados

Resumo do Projeto: &

== VYoltar || Cancelar | Avancar ==

Resumo: forneca o resumo da agéo.

Justificativa: informe a justificativa para execugéo da agao.

Fundamentacgéo Tedrica: insira a fundamentacao teorica da acao.
Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da agao.
Referéncias: insira as referéncias bibliograficas utilizadas na acdo de extenséo.
Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da acéo.

Resultados Esperados: informe os resultados esperados para o projeto.

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usuario deverd clicar nas abas referentes
a essas fungdes. Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em Avancar.

2.2. Curso

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso a ser ofertado em 2017.
Tipo de Curso: selecione o tipo de curso a ser ofertado.

Carga Horéria: informe a carga horaria do curso.

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do curso.

Além disso, o proponente deverd preencher a informacdo solicitada nas abas Resumo,
Programacéao, Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secdo Outras
Informacdes. A tela abaixo ja é visualizada com a aba Resumo selecionada, em cada aba ha
orientagdes de preenchimento.



INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
v

Modalidade do Curso: # | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO --
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICAGAO DO CURSO -- v
Carga Horaria: » horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: vagas

OuTrRAS INFORMACOES

1 Resumo J[ Programacdo H Objetivos Gerais “ Resultados Esperados ]

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *

A B R B I U I mEESEEE|ZTIZE

Fonte ~ TamanhodaFiv | |A~-¥®~ | % x*

teste

<< Voltar || Cancelar @ Avangar >>

2.3. Evento

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
v

Tipo do Evento: % | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO --
Carga Horaria: horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

OuTrRAS INFORMACOES

{ Resumo H Programacao H Objetivos Gerais H Resultados Esperados l

Este texto devera conter, além do resumo, justificativa, metodologia, instrumentos e critérios de avaliagdo dos alunos. *
X L@B A B I U KES |i= = %
Fonte » TamanhodaFiv | ) | A~ by - B3 o €

1€

<< Voltar = Cancelar  Avancar >>

Tipo de Evento: selecione o tipo de evento a ser realizado.
Carga Horéaria: informe a carga horaria do evento.
Numero de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.

O proponente também deverd preencher a informagcdo solicitada nas abas Resumo,
Programacéo, Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secdo Outras

Informacoes.
No campo Programacdao, é importante informar o(s) horério(s) de inicio e de encerramento do
evento.




3. Mini Atividades (somente no cadastro de Cursos e Eventos)

O proponente podera cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao curso/evento.
Titulo: Informe o titulo da mini atividade.
Tipo do Curso/Evento: Informe o tipo do curso/evento.

Local: Informe o local do curso.

Periodo: Informe o periodo do curso ou cliqgue no icone Calendario para inserir a data pelo

calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres
especiais.

Horario: Informe o horario do curso.

Carga Horaria: Informe a carga horaria do curso.
Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso.
Outras Informacdes

Descricao: Informe uma descrigcdo para o curso.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
Locals v SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE —
MINI CURSO
Periodo: # | MINI EVENTO

Hordrio: #

Carga Horaria: # horas

Vagas: -

e

DOuTtras INFORMACOES

Descrigao

Utilize o espago abaixo para colocar a descricdo. ®
=
H

ONESNG N CYCT I I A | G

Fonte - | Tamanho da B~ |

= i—

| %, »x* £2

> M
1§

Adicionar Mini Atividade



4. Membros da equipe da acao

Nesta tela o proponente devera indicar todos os membros da equipe. Ha abas para localizar/
inserir o membro da equipe de acordo com sua relacdo com a UFABC: docente, servidor e
participante externo.

4.1. Docente/ Técnico Administrativo

Dados requeridos: Informe o nome do docente ou servidor, de acordo com a aba selecionada. Ao
inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do usuério.

Funcéo: Selecione a fungdo do membro na equipe.

Permitir_Gerenciar_Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Ndo, se optar por Sim,
futuramente o usuario podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a Acéo de Extenséo,
emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de presenca, bem como enviar
mensagem aos participantes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Participante Externo

Docente: #»

Fungdo: #| -- SELECIONE -- ¥

Permitir Gerenciar Participantes: # Sim ® Nao

Adicionar Membro

Para adicionar o membro, clique em Adicionar Membro. Esta operacado sera valida para todas as
telas que apresentarem esta funcao.

4.2. Participante Externo

E obrigatorio informar os campos listados abaixo.

Nome: informe o nome do participante externo. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema
exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario.

CPEF: fornegca o niumero do CPF do participante. Caso o participante seja estrangeiro, cligue na
opcao Estrangeiro (sem CPF).

Funcéo: selecione a fungdo do membro na equipe.
Formacéao: fornega a formacéo do participante.

Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.



INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Participante Externo
Nome: #

CPF: ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fungcdo: #| -- SELECIONE -- ¥
Sexo: #| MASCULINO ¥
Formagdo: #| -- SELECIONE -- x

Instituic d0:

—  Adicionar Membro

Caso algum discente da UFABC componha a equipe de execucado (que ndo venha a ser bolsista
ou voluntario) deveré ser cadastrado como Participante Externo, pois o sistema ainda ndo possui
os dados dos discentes.



5. Objetivos Especificos alinhados as atividades e seus respectivos responsaveis (equipe
executora)

Nas proximas telas o proponente devera cadastrar os objetivos especificos da agdo, as atividades
relacionadas a eles e 0s responséaveis pela execuc¢do das atividades.

1° Clique em Cadastrar Objetivo.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acdo

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe da agdo

. Equipe Executora
( leta

Nesta tela devem ser informados os objetivos especificos alinhados as atividades
e seus respectivos responsaveis (equipe executora)

OB WN M

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

10 &) cadastrar Objetivo .. : Alterar Objetivo do Programa .5’.’: Remover Objetivo do Programa

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

2° Descreva 0s objetivos da acdo no campo Objetivos especificos do Projeto.

EXTENSAO > OBJETIVO ESPECiFICO DO PROJETO

OBJETIVO ESPECIFICO DO PROJETO

Objetivo Especifico do Projeto: *

20

30 ) Adicionar Atividade - Alterar Atividade 4] Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo = Cancelar

3° Cligue em Adicionar Atividade.

4° Adicione atividades vinculadas ao objetivo especifico cadastrado com carga horéria e periodo
de realizacao.

Descricao das Atividades: forneca a descri¢cdo da atividade a ser desenvolvida na acao.

Carga Horaria: defina a carga horaria da atividade vinculada a acao.

Periodo: forneca as datas do periodo das atividades no espaco indicado ou clique no
icone [E para selecionar as datas no calendario.



Exemplo de preenchimento:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
40 Carga horaria: » 30 h
Periodo #(06/03/2017 |[F] a [10/03/2017 [

MEeMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % -- SELECIONE -- v
Carga horaria Membro: # 0 h
Adicionar Membro
.y: Remover Membro
Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

Adicionar Atividade @ Cancelar

5° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada.

Membro: selecione o nome do membro da atividade dentre os cadastrados anteriormente.

Carga Horaria Membro: defina a carga horaria do membro da atividade selecionado.

MEeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #| GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA - Coordenador(a) Adjunto(a) ¥
Carga horaria Membro: #|10 |

50 Adicionar Membro

Cliqgue em Adicionar Membro para vincula-lo a Atividade.

6° ApoOs adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacdes cadastradas.

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Elaboracdo do Manual de Submissdo de Propostas no SIGAA UFABC
Carga horaria: # 30 h
Periodo % 06/03/2017 |[7] a [10/03/2017 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga horaria Membro: # 0 h

Adicionar Membro

.S’J: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria
GLORIA MARIA MEROLA DE OLIVEIRA Coordenador(a) Adjunto(a) 10 gl
SANDRA CRISTINA TREVISAN COORDENADOR(A) 20 g]

60 Adicionar Atividade @ Cancelar




7° ApoOs adicionar a atividade, clique em Gravar objetivo para salvar todas as informacdes
cadastradas.

nP___

Atencéo! Todos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o coordenador.













































