SIGUFABC

PRO-REITORIA DE

EXTENSAO E CULTURA
Universidade Federal do ABC

Manual para
registro de acoes culturais e
extensionistas desenvolvidas por
docentes e tecnicos/ administrativos/as
da Universidade Federal do ABC



INFORMACOES INICIAIS 4
O que devo saber antes de REGISTRAR uma agao de CUltura OU @XEENSE0.....c.ueiiuiiirieriiiieiieeiie ettt ettt see e sne e e e sre e 4
ALeNdiMENTO €M CASO U8 DUVIAS ...ecutieutieeieitiette sttt ettt ettt et a e bt e bt e bt e beeabe s aeesheeshe e bt ea bt eateeabeebt e beenbeeabesabesaeesaeenbeenseenee 4

QUEM PODE SOLICITAR REGISTRO DE ACOES CULTURAIS E EXTENSIONISTAS? 5

Como iniciar o registro de aciio anterior cultural ou extensionista 5
ACESSO PAra MEEISTIO 0 A0 .. ceiuiieiiiieitiie ittt ettt ettt ettt e st e e s at e e s ab e e e at e e sab e e eab e e sab e e ea bt e sab e e eab e e sa b e e eabeesabeeeabeesabeeeabeesbeenaneenas 6

DT o Lol =Y 1 =T PP POPPT 6
TECNICOS(AS) AUMINISTIATIVOS(S) vveeuveeireeriieiireeeiteesiteesiteesiteesteesteessteesteessseesseassseesaseessseessseassseessseessseessseassseessseessseesssenssseessseensees 9

REGISTRANDO ACOES CULTURAIS E EXTENSIONISTAS 11

1. INFOIrMAGOES GEIAIS 0 ACH0 -.eeuveeutieuiietteitie ittt ettt ettt e st e e ste e bt e abeeuteeb e e be e be e beeabesaeesheesae e bt eateeateeheeebeebeenbeeabesabesatesaeesaeenseenee 12
I D Yo Lo G = T - 1 o Lo J SRR 12
1.2 PUBLICO-AIVO ..eeerieeinisiitissi ettt 15
I oo | o [T Y=Y L2 o T NSRS 16
1.4 Formas de Financiamento, Apoio ou Registro de Agoes de CULTURA E EXtENSA0 ......eeeveeiiiiiiiieiiiiieieeiicesee et 16
1.5 Unidades ENVOIVIA@S N EXECUGE0.c...ceiiutiiitieiiieeiee ettt ette et e tee s bt e btesbeesbee s bt e e bt e s abeesabeesabeeebeesabeeeaseeeabeeeseesabeeeseesbaeenseenas 17

2. Dados de cursos / EVENtOs / ProJEtOS / PrOTULOS. ......ccuicieitieitieiieeieeteeeeetee st esteeteeavestaesteesteesbeeseessesasesseesseenseenseensesssessaesseens 17
B R o o] 1= o O PP PP P PPPPPPRP 17
07 2 LU o PP 19
0 VT o o PP 20
B o o Yo U1 o NSRS 22

3. Mini Atividades (somente no cadastro de CUISO € EVENTO) ...cc.uiiiiiieiiieiiiieiiecsiteeseeesite et e estee e e esteeesaeessbaeeseeesbeeenaaeesaeenaeeens 23

4. MemMbros da EQUIPE T3 @G0 .....iiiuieiiiiieiieiittt et eit ettt ettt ettt ettt e sate e s b et e sab e e bt e e eabeeabeeesabe e bt e e eab e e b et e e Rb e e ahe e e eab e e bt e e enbe e bt e e saneenneeas 25
4.1 Docente € TECNICO(Q) AdMINISTIAtIVO() . veeeireeiiieeiiieiiieeiee st e st e st e st esteesbeesteesateesteessbeessbeesaseesaseessseesaseessseessseessseessennnns 25
L [T 1= o1 = ST OO T TP OPRPRTON 27
F e [ Aol o ¥ [ (= = =1 [ J PR UPPPPP 28

5. Despesas / Orgamento dEtalNato . .....ccuieccuii ittt e et e e ba e e be e e ba e e ae e e bae e be e e tbe e bae e bbe e teeebaeenaae e taeenaeeens 31

ANEXAR ARQUIVOS (DIVULGACAO E OUTROS) 31

FOTOS - ANEXAR 32

RESUMO DO REGISTRO 33




AVALIACAO E RESULTADO DA SOLICITACAO DE REGISTRO 33

[ B [Tol1 = [T 1T o]0 1V Lo - L3RRS 34
[ I [Tol1 &= [T T g - T I [ o] 1VZ= o I- LSRR 34
(@fe] e [o o] Lol €= gl =T olo T ] o [=T = Yor- [ J SRS 34
EMISSAO DE CERTIFICADOS 35
Lo LT o T=) =T oL UL oo = N 35

Lo Lo 1011 0 T= o 3N 36

(0 To T d g o e [l o F- g A ol o -1 0] =TT UUUP 36

[H 01T To N Lol el a diiTor:To loXo [l o =T ol | o= o1 { <SSR URPPRRRN 37



INFORMAGOES INICIAIS

O QUE DEVO SABER ANTES DE REGISTRAR UMA ACAO DE CULTURA OU EXTENSAO

A leitura das resolucdoes e da Portaria é de suma importancia para a compreensao do que
trata a cultura e a extenséo e a forma de registro na Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura (ProEC)
de acbes culturais e extensionistas, incluindo as de divulgagado cientifica, nas modalidades
(projetos, cursos, eventos ou produtos).

« RESOLUCAO N° 12/2021 - CEC
Define Extensao Universitaria na UFABC.

« _RESOLUCAO N°13/2021 - CEC
Define Ag¢ao Cultural no ambito da UFABC.

« PORTARIA PROEC N° 2100
Estabelece normas para registro de agdes culturais e extensionistas desenvolvidas por
docentes e técnicos/as administrativos/as da Universidade Federal do ABC

ATENDIMENTO EM CASO DE DUVIDAS

E-mail: proec@ufabc.edu.br



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=61
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1099.pdf#page=65
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1102.pdf#page=28
mailto:proec@ufabc.edu.br

QUEM PODE SOLICITAR REGISTRO DE ACOES CULTURAIS E EXTENSIONISTAS?

¢ Docentes
e Técnicos/as administrativos/as.

OBS.: Docentes na condi¢cao de pesquisadores(as) ou visitantes poderao registrar acao desde
que tenham acesso ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas da UFABC

(SIGAA-UFABC) e que o periodo da agao coincida com o periodo de vigéncia do contrato com a
UFABC.

COMO INICIAR O REGISTRO DE ACAO ANTERIOR CULTURAL OU EXTENSIONISTA

> Acessar: SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO - https://sig.ufabc.edu.br/

» Selecionar: SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Sgac Sistema Integrado de Gestdo [ e l
SIGRH SIPAC SIGED
Y _
SIGEleicao SIGADMIN SIGAA
Bl TR RN, | —_—

» Informar o Usuario e Senha da UFABC.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA stPaC SIGRH SIGPP (Gestho Elet bnicn de
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) Documentos)

SIGEleicdo
(Controle de Processos
Eleitorais)

SIGEventos SIGAdmin
(Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicacao)

Entrar no Sistema
Usudrio:

Entrar



https://sig.ufabc.edu.br/

ACESSO PARA REGISTRO DE AGAO

DICA!

O sistema possui um contador do
tempo de sessdo. Expirado esse
tempo, é necessario fazer novo login.

——
UEARC . SIGAA . Sistans iisoada de Gestia de Atvidades Ackdumcas: AL AL | Teawo s Saio: 90:2L_SAIR &

LIDIA PANCEV D. PEREIRA @ Médulos ¢l caixa Postal = Alterar senha

EScOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2017.2 @ Modulos ¢l caixa Postal ‘9. Abrir Chamado
=2 Menu Docente f:!\ Alterar senha g Ajuda

eEnsino o Pesquisa "% Extens3o W Acdes Integradas || | Convénios EBiinoteca ﬂProdugﬁo Intelectual @ Ambientes Virtuais %Outros

PORTAL DO DOCENTE > AcC(ES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Ve Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cliqgue no link
* correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -&’: Remover Proposta

LisTa pas AcOES DE ExTENsAo PENDENTES DE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacdo

MN&o hé acoes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Registrar Acao Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Micleo de Tecnologia da InformacSo - [11) 3356-7100 | Copyright & 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabc.edu.br."TESTEZ" - v3.28.3

DOCENTES

. PARA REGISTRAR AGAO

» Acessar em Menu Principal o Portal do Docente




UFABC - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Periodo atual: 2022.2 @ Médulos &b ca
=2 Menu Docente ?. Al

&4 cad. Usuario (MB) & Mi

PRO-REITORIA DE EXTENSAQ E CULTURA (11.01.08)

MeNu PRINCIPAL PoRrTAIS

W 0 % e £

e - o e o

Graduacdo Lato Sensu ricto Sensu Formacado Acdes Académicas orta d.
e — —

Portal do Docente

> Clicar: Extensao > A¢oes de Extensao > Submissdes de Propostas > Submeter Proposta
> Registrar Acao Anterior

UFABC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

_ Periodo atual: 2022.2 @ Médulos ¢b caixa Post.
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (11.01.08) S — B
&4 Ccad. Usuario (MB) & Minha Bibl

e Ensino o) Pesquisa % Extensdo U Acdes Integradas Convénios E Biblioteca J Producéo Intelectual & Ambientes Virtuais

Acoes de Extensao » Submissoes de Propostas b[ Submeter Proposta

Nio ha noticias ca Planos de Trabalho > Inscrigbes » Solicitar Reconsideragao de Avaliagao
Relatérios 3 Gerenciar Agoes » Consultar Agoes
Comissao de Extensao »

. ~ Editar Dados do Sit
Certificados e Declaragbes » itar Dados do Si

Editais de Extensao
Ver Agenda

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Semestre atual: 2017.2 i@ Médulos ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamado
=2 Menu Docente g Alterar senha @ Ajuda

@Ensino l'jPesquisa P Extensido t&ngﬁeslntegradas || Convénios EBiinoteca ﬂProdugEoIntelec’cual f# Ambientes Virtuais éOutros

PoRTAL DO DOCENTE > AcOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Vi) Atencdo: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cliqgue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacgdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -&’: Remover Proposta

LisTAa pAs AcOes pE ExTensAo PENDENTES DE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacdo

N3o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

Registrar Agdo Anterior Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (11) 3356-7100 | Copyright € 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabe.edu.br."TESTE2" - v3.28.3




PARA ACESSAR UMA AGAO COM CADASTRO INICIADO

DICA!

O cadastro da agdo no SIGAA podera
ser suspenso e retomado sempre que
necessario.

» Acessar em Menu Principal o Portal do Docente

> Clicar: Extensao > Ag¢oes de Extensdao > Gerenciar A¢ées > Listar Minhas Ac¢des >
Continuar Cadastro

é Ensino ) Pesquisa % Extensdo W AcBes Integradas Conveénios gBiinoteca J Producgdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais o

PoRTAL po DoceN1  Acoes de Extensao » SubmissGes de Propostas  »
Planos de Trabalho 4 Inscrigbes >
Caro Usuario, Relatorios 3 Gerenciar Agoes 3 Listar Minhas Agdes
. _ Comissdo de Extensao 4 Gerenciar Equipes Organizadoras
Abaixo sdo apresentads N
Certificados e Declaragbes » Gerenciar Participantes
9 G AT sere Editais de Extensdo cadastrohem =GREWIERED P12 £ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
* A segunda lista que vocé coordena.

5
« A terceira listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé participa.

PORTAL DO DOCENTE > MINHAS ACOES DE EXTENSAO

Caro Usudrio,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
» A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo.
« A segunda listagem sdo todas as acdes de extensdo que vocé coordena.
« A terceira listagem sdo todas as agdes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscrigdes para essas atividades, utilize esta opgdo: Gerenciar Inscricées

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagdo.

1 Continuar Cadastrg v‘_’i: Remover Lt Visualizar  : Versdo para Impressdo
—————__

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO FERCENTES DE ENVIO
Codigo Titulo Tipo Agao Tagae

CRxxx-2022 | CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO Qw9 Q &




TECNICOS(AS) ADMINISTRATIVOS(AS)

. PARA REGISTRAR ACAO

» Acessar em Menu Principal o médulo Extensao

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de
N @ médulos ¢l caixa postal % Abrir Chamado
DIVISAO DE EXTENSAO E DIVULGAGAO CIENTIFICA DA PROEC (11.01.08.03)  Area Admin. .? AltErar senha A Informar Problema
&% cad. Usuario (MB) & Minha Biblioteca & Del. Usuario (MB)
MEeENU PRINCIPAL PorTals

&

Ouvidoria Ambientes Virtuais |Pr

atorios de

Gestao

» Clicar: A¢oes de Extensao > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta

UFABC - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Aju

.- .. ] @ Modulos eb caixa
ASSESSORIA EXECUTIVA DA REITORIA (11.01.01.06) praserpre S
o . <

(L A

&J cad. Usuario (MB) & Minhz
MEeNU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

B Acodes de Extensao B Planos de Trabalho
B Submissdo de Propostas [® Listar Meus Planos de Trabalho
[® submeter Propostas — [ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[® Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo [® Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
[® Consultar acées ® Indicar/Substituir Bolsista

E Inscrigdes
[® Gerenciar Inscriges
® Questionarios para Inscricio
[ Gerenciar Agbes
[® Listar Minhas Acdes
® Gerenciar Participantes
® Equipe Organizadora
® Certificados e Declaracdes
[ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

O Relatérios
[ Relatérios de Agdes de Extensdo
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

: Continuar Cadastro  9J: R Pr t
@

LisTa pas AcOes pe ExTensAo PenpenTes pE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacao
Mo hé agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usugrio atual.

< Registrar Acdo Anterior | > Submeter Nova Proposta

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informac3o - (11) 3356-7100 | Copyright ® 2006-2017 - UFABC - sigteste.ufabc.edu.br."TESTE2" - v3.28.3




PARA ACESSAR UMA AGAO COM CADASTRO INICIADO

DICA!

O cadastro da agdo no SIGAA podera
ser suspenso e retomado sempre que
necessario.

» Acessar o Médulo Extensao
» Clicar: Gerenciar Minhas A¢oes > Ag¢oes de Extensao > Gerenciar Agoes > Listar Minhas

Acoes >Lista das Agoes de Extensao Pendentes de Envio> Continuar Cadastro

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-

_Deslogar) Alterar vinculo \i Mddulos \‘L
- ———— e R @

&d cad. Usuario (MB) &8

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens...

D Agdes de Extensdo B Planos de Trabalho
) Submiss&o de Propostas [ Listar Meus Planos de Trabalho
) Submeter Propostas (2 Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[J Solicitar Reconsideracdo de Avaliagdo [ cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario
Consultar acdes [® Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscrigdes
[} Gerenciar Inscricdes
[ Questionarios para Inscri¢do
[ Gerenciar Acbes
Listar Minhas AcBes
[¥) Gerenciar Participantes
£ Equipe Organizadora
[2 Certificados e Declaracgbes
£ AcBes com Tempo de Cadastro Expirado

& Relatdrios
[ Relatérios de Acdes de Extensio
[ Relatérios de Discentes de Extensdo

EXTENsSA0 > MINHAS ACOES DE EXTENSAO

Caro Usuario,

Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
= A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo,
+ A segunda listagem sdo todas as agbes de extensdo que vocé coordena.
« Aterceira listagem sdo todas as agdes de extensdo que vocé participa.

Para gerenciar todas as operagoes referentes as inscrigdes para essas atividades, utilize esta opgdo: Gerenciar Inscrigdes

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliagao.

): Continuar Cadastrg -’:'J: Remover Lt Visualizar “»: Versdo para Impressdo
—

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO FERCEMTFS DE ENVIO

[cédigo Titulo Tipo Agdo

ERxxx-2022 ] CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @9 Q3

10




REGISTRANDO AGOES CULTURAIS E EXTENSIONIS

A PORTARIA PROEC N° 2100 prevé a submissao de solicitagdes de registro para agdes nas

seguintes modalidades:

R/
L X4

CURSOS
EVENTOS
PROJETOS
PRODUTOS

R/
L X4

R/
L X4

X/
X4

*

> Clicar no icone da modalidade em que sera submetida a solicitagdo de registro da agao.

EXTENSAO > SUBMISSAO DE PROPOSTA DE ACOES DE EXTENSAD

Programa € entendido como um conjunto de agdes coerentes articulad3
as questdes relevantes da sociedade, com cardter orgénico-institucional, reg

esquisa, e integradas &s politicas institucionais da Universidade direcionadas
Edo, clareza de diretrizes e orientacdo para um objetive comum.

Definicées expressas em:

E

PROJETO

Projeto € entendido como uma acdo desenvolvida visando ao intercdmbio e ao
aprimoramente do conhecimento, bem come & atuagdo da Universidade na
realidade social por meio de agdes de carater educativo, social, artistico, cultural,
cientifico e tecnoldgico.

Realizacdo de trabalho ofd
empresa), incluindo assessoria;

EVENTO

Evento € entendido come uma acdo que implica na apresentagdo efou
exibicdo publica do conhecimento ou produto cultural, artistico, académico,
esportivo, cientifico ou tecnolégice desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade, podendo ter cardter livre ou ser direcionado a um piblico
especifico.

SIGAA | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informac3o

» Resolucdo do CEC n? 12/2021 - Define as atividades de Extensdo Universitdria da UFABC
» Resolucdo do CEC n? 13/2021 - Define Acdo Cultural ne dmbito da UFABC

L~
Curso
Curso € entendido como uma acdo pedagdgica, de cardter tec'r_ico efou

pratico, presencial, semipresencial ou a distdncia, planejada e organizada de
modo sistematico € com processo de avaliacdo definido € carga horaria minima

total de 12 {doze) horas.

Proputo

Produto € entendido como resultante do processo extensionista ou cultural,
com a finalidade de difuse e divulgaco cultural, cientifica ou tecnolégica, em
formatos como livros, anais, artigos, textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais,
relatérios, videos, filmes, programas de radio e TV, softwares, partituras, arranjos
musicais, podcasts, entre outros.

Extensao

11111 | Copyright & 2006-2022 - UFRN - sigaa-1.ufabc.int.br.sigaa-1-prod - w4,

11



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1102.pdf#page=28

1. INFORMAGOES GERAIS DA AGAO

1.1 DADOS GERAIS DA ACAO

Nesta tela o/a proponente informara dados basicos da acao: Titulo; Ano; Periodo de Realizagao;
Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de Extensdo; Coordenador/a; etc.

UFABC - SIGAA - Sisterma Integrado de Gestio de Atividades AcadiEmicas A+ A~ | Tempo de Sesdo; 00123 SAIR
(M th caina Postal g Absir Chamads
":' Alterar ssnkas i Ajeda

Extenzio > Inronmactos Gorars oa Arivioaoe
1. Dados gerais da acio

Mesta tela devem sor informados of dadot gerais da aglo.

OBESERVAL Ao Os dados infarmades 6 s5o cadastrados na base de dades gquands cich-se em "AVARCET =",

Iurgrml 05 pApds Ginals ox AcCAD

Tipo da AcBo: curso (recisTro) L)
Tituba:

Ano de realizacio da acdo: «
Periodo de Realizacio:

[Considerar aqui o5 prazes para planejaments, exeouglo & EE |
encerramento da agdo)
Aren de Conhecimenta CNPQ: & -- SELECIONE -- L
Abrampéncia: « | Local "
Area Tematica de Extensia: &) -- SELECIONE -- L

Coardenador: «
Acdo vinculada a Programa Estratégion de Extensdo: s5IM = nio

Projeto Vinculado a acdo de formacdo continuada e
permanente: SIM '® NAD

#cdo vinculada a Grupoe Permanente de Arte @ Cultura; s ® nio [7)

» Tipo da Agao — esta vinculado a escolha da modalidade feita na tela anterior.

» Titulo: informar o titulo da agdo. Lembre-se que o titulo da agdo sera grafado em todos os
documentos, inclusive e especialmente nos Certificados.

e Se o registro refere-se a divulgacao cientifica, o proponente podera inserir essa
informacao no titulo da agao.

» Ano: ano em que a acgao foi realizada.

» Periodo de Realizagao: o periodo em que a acéo foi realizada.

12




Nota: somente serdo registradas agdées culturais ou extensionistas ja encerradas e
executadas nos ultimos 12 (doze meses) contados a partir da data de submissao da
solicitagao de registro.

Para aprovagao do registro de agdes extensionistas, a acao deve apresentar, de forma
evidente, a interagao entre a UFABC e grupos nao académicos e nao cientificos.

Para aprovacgao do registro de ag¢des culturais, a agao podera ser um fim em si mesma ou
contribuir para a produgao e/ou o acesso de bens e servigos culturais.

> Area de Conhecimento CNPq: selecionar a area de conhecimento relacionada a acao.

» Abrangéncia: informe a abrangéncia da acdo de extensdo (local; regional; nacional;
internacional).

> Area Tematica de Extensio: selecione a area em que a tematica da acdo esta vinculada.

Meio Ambiente

Comunicagéao

Saude

Cultura

Direitos Humanos e Justica Tecnologia e Produgéo

Trabalho

Educacéo

Coordenador: *
E-mail do Coordenador: *

Contato do Coordenador: #

Coordenador/a: o sistema esta programado para considerar como coordenadora ou coordenador
al/o servidor docente ou TA que esta preenchendo a proposta de agao de cultura ou extenséo. Se
a coordenacdo da acgao é diferente desta condicdo, antes de enviar definitivamente a proposta,
este campo deve ser alterado. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista
automatica de nomes para facilitar a busca.

» E-mail do/a Coordenador/a: indicar o e-mail institucional.
» Contato do/a Coordenador/a: preferencialmente indicar celular com DDD

Agéio vinculada a Programa Estratégico de Extensdio: O gy @ njo IEI

Projeto Vinculado a agdo de formacdo continuada e ~ . =
@) ® ?
permanente: — SIM @ nio 2]

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O siv @ nAO El

Responsavel Pela Acdo:

E-mail do Responsavel:

Contato do Responsavel:

> Agao vinculada a Programa Estratégico de Extensio: selecione NAO.
o Projeto Vinculado a agido de formagéo continuada e permanente: escolha NAO.
o Acdo vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: selecione NAO.
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o Responsavel pela Agao: inserir o nome da/do responsavel pela agcado. Podera repetir o

nome do/da coordenador/a.

o E-mail do Responsavel: da/do responsavel pela agdo. Podera repetir o e-mail do/da

coordenador/a.

o Contato do Responsavel: da/do responsavel pela acdo. Podera ser inserido o e-mail

do/da coordenador/a.

o Indicar ao menos um dos Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030

proposta pela ONU

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICACAD FOME ZERD SAODEE EDUCAGAODE 5 IGUALDADE AGUA POTAVEL
DA POBREZA Hﬂ!l[:llmm BEM-ESTAR QUALIDADE ESANEAMENTD

Wt & e Wl S u

ENERGIALIMPA TRABALHODECENTE mm.nmm ntnuclonus " CIDADESE CONSUMOE
E ACESSIVEL :m:smmu :mmm msmunm mumm PRODUGAQ
Y nfspumms

EOS l & ‘5" ﬁﬁéa

13 o AN 15 B |16 RARY 17y,

EFICAZES v

OBJETlVa..}S
DE DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL
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https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/
https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/

1.2 PUBLICO-ALVO

PiUsLico ALvo po PrRoO3JETO

.\_,|

Discriminar Plblico Alvo Interno:

.\_,|

Quantificar Plblico Alvo Interno:

=

Discriminar Publico Alvo Externo: #

=

Quantificar Publico Alvo Externo: #

Total de participantes estimados: 0

DICA!

NAO considerar como publico-alvo
membros da equipe executora da
acao.

» Discriminar Publico-alvo interno: indique qual publico interno a agao atingiu e qualifique-
0. Ex. discentes do curso “X”, docentes da area “Y”, terceirizados/as da area “A”.

» Quantificar Publico-alvo interno: informe o total de pessoas do publico interno atendido
pela agao.

» Discriminar Publico-alvo externo: qualifique o publico externo atendido pela agao.

» Quantificar Publico-alvo externo: informe o total de pessoas do publico externo atendido
pela acao.

» Total de participantes estimados: este parametro sera atualizado automaticamente pelo
sistema com a soma dos valores inseridos nos campos Quantificar Publico Alvo
Interno e Quantificar Publico Alvo Externo listados acima.
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1.3 LOCAL DE REALIZACAO

LocaL pe ReaLizagAo
Estado: *[ - sELeCIONE - | (2)
Municipio: * | seLecione — v | 2]
Bairro: H
Espago de Realizacdo: # E]
Latitude: H
Longitude: H
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
S&o Paulo SANTO ANDRE UFABC o

Estado: selecione o estado referente a agcao - campo obrigatdrio.

Municipio: escolha o municipio de realizagado da agao - campo obrigatoério.

Bairro: informe em qual bairro sera realizada a agao (opcional).

YV V V VY

Espaco de Realizagao: defina o espago de realizagdo do projeto.

Y

Campos nao obrigatorios: Latitude - informe a Latitude onde ocorrera a agao.

Longitude - informe a Longitude onde ocorrera a agéo.

Para efetivar o cadastro do local de realizacdo no Sistema, o usuario devera clicar em “Adicionar

Local de Realizagao”.

Para remover o local adicionado clicar no icone .

1.4 FORMAS DE FINANCIAMENTO, APOIO OU REGISTRO DE ACOES DE CULTURA E EXTENSAO

O/A requerente devera selecionar uma das seguintes opgoes:

» Financiado pela area proponente: quando executada com recursos da area do/a
requerente.

» Financiamento externo: este item podera ser selecionado caso a agao tenha tido
financiamento externo. Sera preciso informar os seguintes critérios:
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1.5 UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUGAO

Unipapes EnvoLviDas na Execuciéo
Unidade Proponente: DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAD DA PROEC
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: (—SELECTONE — v]li] )

» Unidade Proponente: Trata-se da unidade a qual a/o proponente esta vinculado na
UFABC. O sistema preenchera automaticamente.

» Executor Financeiro: ndo deve ser selecionada, por esse motivo a lista de opcdes esta
vazia.

» Unidade co-executoras externa: se houver, a/o proponente deve indicar uma unidade co-
executora financeira externa.

» Unidade(s) co-executoras: caso alguma area da UFABC venha a auxiliar na execugao da
acao, selecione a(s) unidade(s) que deseja adicionar a agado e clique no icone . A
unidade sera listada na Lista de Outras Unidades Envolvidas/Parceiras. Para remover a
unidade adicionada, clique no icone o,

2. DADOS DE CURSOS / EVENTOS / PROJETOS / PRODUTOS

2.1 PROJETO

Desenvolvido visando ao intercambio e ao aprimoramento do conhecimento, bem como a atuagao
da Universidade na realidade social por meio de agdes de carater educativo, social, artistico,
cultural, cientifico e tecnolégico.
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https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:000.png
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:projeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png

Extensio > Dapos Apicionals oo Proseto

1. Dados gerais da agao
2. Dados do projeto
3. Me da ip

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais do projeto.

Dapos Apicionals po ProleTo

Resumo || Justificativa | Fundamentagdo Teori... || Metodolo... | Referéncias || 0Objetivos Gerais ‘ Resultados Esperados |

Resumo do Projeto: &

Vocé pode digitar 15000 | caracteres,

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: #

<< Voltar || Cancelar || Avangar >

» Resumo: forneca o resumo e as palavras-chave que descrevem a acdo. Para fins de
registro de agdo de cultura ou extensdo € obrigatéria, neste campo, a descricao dos
participantes externos na ag¢ao e a quantidade destes participantes. Caso nado tenha
participantes externos, € obrigatéria a apresentagdo de agcdes que comprovem a devida
divulgacao de evento para o publico externo.

Justificativa: informe a justificativa para execugao da acgéo.

Fundamentacao Tedrica: n&o se aplica.

Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da ag&o.

Referéncias: informe, se houver, as referéncias utilizadas para a concepg¢ao da acgao.
Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da agéo.

Resultados Esperados: informe o resultado alcangado com a acao.

Palavras-Chave: indicar, no minimo 3 (trés) palavras-chave diferentes e separadas por
virgula.

YVVVVVYVY

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usuario devera clicar nas abas referentes
a essas funcoes.

Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em “Avancgar’.
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2.2 CURSO

Acdo pedagodgica, de carater teorico e/ou pratico, presencial, semipresencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico e com processo de avaliagdo definido e carga
horaria minima total de 12 (doze) horas.

YV V V VY

A\

YV V V V

/DICA!

Utilize a opgao “cadastrar mini
atividades” para que o certificado
dos/das alunos/as possa ser emitido
com a carga horaria real do curso.

\

Modalidade do Curso: informe a modalidade do curso a ser ofertado.
Tipo de Curso: selecione o tipo de curso a ser ofertado.
Carga Horaria: informe a carga horaria do curso.

Previsao de N° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas disponibilizadas
pelo curso.

Periodo do Curso: Informe as datas em que o curso foi realizado.

Deseja cadastrar Mini Atividades: Caso haja mini atividades a serem discriminadas na
certificacdo (por exemplo, palestras e mini cursos), assinale a opgédo “sim”. Caso haja
participantes/ouvintes do curso a serem certificados, é obrigatério o cadastramento de mini
atividades.

Além disso, o/a proponente devera preencher a informacao solicitada nas abas Resumo,
Programacao, Objetivos Gerais e Resultados Esperados.

Resumo: fornega o resumo da acdo. Para fins de registro de acao de extensao é
obrigatéria, neste campo, a descricdo dos participantes externos na acéo e a quantidade
destes participantes.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o curso.

Programacgao: informe a programacéo do curso.

Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais da agéo.

Resultados Esperados: informe o resultado alcangado com a agéo.

A tela abaixo ja é visualizada com a aba Resumo selecionada, em cada aba ha
orientagdes de preenchimento.

Recomendamos inserir no Resumo o0s instrumentos de avaliagao utilizados no curso.
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INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

Modalidade do Curse: # | -- SELECIONE & MODALIDADE DO CURSO -- v
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICACAD DO CURSO -- v
Carga Horéna: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas
Periodo do Curso: # MHa )

Deseja cadastrar Mini Atividades: # sIM @ Nio E'

OuTras INFORMACOES

Resumao H Programac... H Objetivos Gerais H Resultados Esperados l

Este texto devers conter, slém do resumo, justificstivs, metodologia, instrumentos e critérios de avaliacio dos slunos. #
[ I = = = o p=
h BB R IBIUIEEEE (SR
Fonte * Tamanhoda F = | | A -7, | X, x* §2
_— _-—

Digite pelo menos trés palsvras-chave diferentes separadas por virguls.

Palavras-Chave: #

=< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério,

Extensdo

SIGAA | UFABC - Micleo de Tecncolegia da Informacdo - ||]]] | Copyright ® 2006-2019 - UFRN - sigaa-2.ufabc.int.br."sigaa-2" - ¥3.42.10

2.3 EVENTO

Acdo que implica na apresentacao e/ou exibicdo publica do conhecimento ou produto cultural,
artistico, académico, esportivo, cientifico ou tecnolégico desenvolvido, conservado ou
reconhecido pela Universidade, podendo ter carater livre ou ser direcionado a um publico
especifico;

-

DICA! G |
Utilize a opgdo “cadastrar mini atividades” para L ‘®

que o certificado dos/das alunos/as possa ser
emitido com a carga horaria real do evento.

o
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Tipo de Evento: selecione o tipo de evento realizado.

Carga Horaria: informe a carga horaria do evento.

Previsdo de n° de Vagas Oferecidas: informe a quantidade de vagas do evento.
Periodo do Evento: Informe as datas em que o evento foi realizado.

Deseja cadastrar Mini Atividades: Caso haja mini atividades a serem discriminadas na
certificacdo (por exemplo, palestras e mini cursos), assinale a opgao “sim”. Caso haja
participantes/ouvintes do evento a serem certificados, € obrigatério o cadastramento de mini
atividades.

Resumo: fornega o resumo da agdo. Para fins de registro de agdo de extenséo é obrigatoria,
neste campo, a descricao dos participantes externos na acio e a quantidade destes participantes.

Palavras-Chave: palavras-chave que descrevem o evento.
Programacao: detalhamento da programacao do evento.
Objetivos Gerais: ndo se aplica.

Resultados Esperados: informe o resultado alcangcado com a acéo.

IMFORHE OF DADDS COMPLEMENTARES D0 EYENTO

Tip @0 Evento: = -~ SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- r
Carga Hordria: horas
PFrevisio de NS de Vagas Oferecidas: & wagas
Periodo do Evento: & =) |
Deseja cadastrar Minl Atividades; & siM ® nio [7)
Ourras InFommacons
Rian.. Prografmad.. . Objetivos Ger.. Resultados Esperados

Este texto deverd conter, Mdm do resurng, fustificativg, metodloqis, NEtrumentos & crildrios de svalaclo dos alunos, &
% an -
& O (L B J U &<EEJAE| CI|Z

Fonbe = Tamanhoda Fe= A =B, =, x' 1

Digite peky menos trds palnvras-chave diferentes separadas por virguls,
Palavras-Chave: &

<< Woltar | Canctelar  Avandar = >
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2.4 PRODUTO

Produto é entendido como resultante do processo cultural ou extensionista, com a finalidade de
difusdo e divulgacao cultural, cientifica ou tecnoldgica, em formatos como livros, anais, artigos,
textos, revistas, manuais, cartilhas, jornais, relatérios, videos, filmes, programas de radio e TV,
softwares, partituras, arranjos musicais, podcasts, entre outros.

UFABC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00123 SAIR
i Hodulos £l Caixa Postal g Abrir Chamads
2 Altersr panhs o4 Informar Problema

Extensio > Danos ADICIOMAIS DO PRODUTO

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do produto

NHesta tela devem ser informadas os dades adicionais de uma Aglio,

Dapos ADICIONAIS DO PRODUTO

T @@ produlo: & | -« SELECTONE O TIFO DE PRODUTO == ¥

Torsgedn: &« 0 exemplares

Res.... Justificativa Objetivos Gerais Resultados Evperados

Resumo 3¢ Produlo: *

<< Volthr | Cancelsr || AvVBACAF 5

Extensio

» Tipo de Produto: selecione o tipo de produto realizado.

» Tiragem: informe o numero de exemplares do produto.

» Resumo: fornega o resumo do produto.

> Justificativa: informe a justificativa para execug¢ao do produto.

» Fundamentagao Teérica: informe a fundamentacao tedrica da agao.

> Metodologia: informe a metodologia de desenvolvimento da acao.

» Referéncias: informe, se houver, as referéncias utilizadas para a concepc¢ao da acao.
> Objetivos Gerais: forneca os objetivos gerais do produto.

» Resultados Esperados: informe o resultado alcancado com o produto.

22



> Palavras-Chave: indicar, no minimo 3 (trés) palavras-chave diferentes e separadas por
virgula.

Para inserir cada um dos parametros listados acima, o usudrio devera clicar nas abas
referentes a essas funcoes.

» Para dar prosseguimento ao cadastro, clique em “Avancar’.

3. MINI ATIVIDADES (SOMENTE NO CADASTRO DE CURSO E EVENTO)

O(A) proponente podera cadastrar, nesta tela, subatividades vinculadas ao curso/evento.

As mini atividades sao requeridas caso haja mais de um médulo ou caso seja necessario
certificar mais de uma atividade do curso. (O curso pode ter varias oficinas ou workshops).

No caso de eventos, podem ser certificadas varias palestras, por exemplo.

Deve ser preenchido quando é apontado “sim” na opcao de mini atividades.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #
Tipo do Curso: [ SELECIOME O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v |

—- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -

MINI CURSO
Periodo: % | MINI EVENTO

Local: #

Horadrio: +#
Carga Horaria: # horas
Vagas: #
OuTtras INFORMACOES
Descricao
Utilize o espago abaixo para colocar a descricdo, *

A —_ = — — = i— m
h 3@ (AL | B I U|smESES=E=E|TIiT 8
Fonte ~ | Tamanho da Fi- | | | A ~87~ | x. > §2

Adicionar Mini Atividade

» Titulo: Informe o titulo da mini atividade.
» Tipo do Curso/Evento: Informe o tipo do curso/evento.
» Local: Informe o local de realizagao da mini atividade.
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VYV V VY

>

Periodo: Informe o periodo de realizagao da mini atividade. Clique no icone calendario
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campo sem a
necessidade de uso de caracteres especiais.

Horario: Informe o horario de realizagdo da mini atividade.

Carga Horaria: Informe a carga horaria da mini atividade.

Vagas: Informe a quantidade de vagas oferecidas.

Outras informagoes: informe a descri¢ao da mini atividade.

Ao finalizar, clique no botdo “adicionar mini atividade”.

O processo devera ser repetido para todas as mini atividades.

Ao terminar, clique no botao “avancar” para inserir as demais informacdes.
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4. MEMBROS DA EQUIPE DA AGCAO

Nesta aba a/o proponente devera indicar todos os membros da equipe executora. Ha abas
para localizar/inserir o membro da equipe de acordo com sua relagdo com a UFABC conforme
descrito nos proximos itens.

4.1 DOCENTE E TECNICO(A) ADMINISTRATIVO(A)

ABA DOCENTE

» Docente: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a funcdo do membro na equipe.

» Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por “Sim” ou “N&o”.
Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado podera cadastrar e gerenciar
participantes vinculados a Agéo de Cultura ou Extensao, emitir certificados e declaragdes,
listar participantes, exibir a lista de presenga, bem como enviar mensagem aos
participantes.

Extensao > Memsros pa Acio oe ExTensso

1. Dades gerais da agdc
2. Dades do projeto
3. Membros da equipe da acdo

OBSERVAGAD: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opgdo "Alterar Membros da Equipe”,

Os dades informades 56 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar 5>,

INFORMAR MEMBROS DA EQUIRE DA ACAO DE EXTENSAD

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Administrative Drscerte Pamicipanie Externc
% Dicania: #

Fungdo: #| Membro da Comissdo Organizadora v

Adicienar Membre

Y : Remover Membro

Pesmitir Gerencier Farticipantes: Sim ® pgo

Memenos oa Eguire oa Acko oe Exvewmsio (2)

Nome Fungio Catagoria Area

CENTRO DE ENGENHARIA, MODELAGEM E ]
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CECS

DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAD

DA PROEC - PROEC/DPAG

Membro da Comissdo Organizadora DOCENTE

Coordenadeor{a) SERVIDOR

<< Woltar || Cancelar
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. ABA TECNICO(A) ADMINISTRATIVO(A)

» Técnico/a administrativo/a: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista

automatica de nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a funcdo do membro na equipe.

» Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por “Sim” ou “N&o”.

Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado podera cadastrar e gerenciar
participantes vinculados a Ag¢ao de Cultura ou Extensao, emitir certificados e declaragoes,
listar participantes, exibir a lista de presenga, bem como enviar mensagem aos

participantes.

Extensio > Memsros oa Acko oe Extensio

-

. Dades gerais da aclo
- Dades do projete
3. Membros da equipe da agdo

#

Cocerie Técnice Adminstrative Crscente Paricipante Exernc

Técnico Administrative: &

__% Funcéio: # Ministrante

Parmitir Geranciar Participantes: * @ g MNEa

MemBrOoS oA Eguire oa Aclo o Extewsio (3)
Nome Fungio

Ministrante
Membro da Comissdo Organizadara

Coordenadaria)

Os dades informados sé sio cadastrades na base da dades quands clica~se em "Avangar >>",

Adicianar Membro

4 : Remover Mambro

Categoria

SERVIDOR

DOCENTE

SERVIDOR

<< Voltar || Cancelar

DI!SER!MCEID: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador utilize a cpglio "Alterar Membros da Equipe”™,

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOQ

Selecione a categoria do membro para realizar a buscas de acorde com of crtdrios aspecificos

hl

DIVISAO DE PLAMEJAMENTD E APOIO A GESTAD :’
D& FROEC - PROEC/DPAG

CENTRO DE ENGENHARIA, MODELAGEM E W
CIENCIAS SOCIAIS AFLICADAS - CECS

DIVISAO DE PLANEJAMENTO E APOIO A GESTAD

DA PROEC - PROEC/DPAG
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4.2 DISCENTE

ABA DISCENTE

» Discente: ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca.

» Funcao: Selecione a fungdo do membro na equipe.

» Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por “Sim” ou “N&o”.

Se optar por Sim, futuramente o usuario selecionado podera cadastrar e gerenciar
participantes vinculados a Ag¢ao de Cultura ou Extensao, emitir certificados e declaragoes,
listar participantes, exibir a lista de presenga, bem como enviar mensagem aos
participantes.

Extensto > Memsros oa Acao oe Extensao

1, Dados gerals da agde
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da ago

OBSERVACAOD: Para alterar o3 membros da eguipe. inclusive ¢ coordenador, utilize @ opgio “Alterar Membros da Equipe’.

Os dados informados 56 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar =32,

Selecione a categeria dv membro para realizar a busca de acorde com oF critérios especificos
Coante Taenice AGminisirativg Partcipante Sceme
__9".‘-itir':§ - u
% Funcilo: # Coardenader(a) Adjunta(a) w

Adicionar Mambro

4+ Remover Membro
Msmeros oa Equirk oa Aclo o Exvensio (4)
Noma Funcio Categoria  Area

X Ly BAS-GRADUACEN EM ENSING B HISTAR 1A DAS
Cosrdanadar(s) Adjunta(s) DISCENTE

Ministrante SERAVIDOR
Membre da Comissdo Organizadora DOCENTE
cordenador{a) SERVIDOR

<< Voltar || Cancelar ‘ﬁwan;i' > ’

Para atendimento & RESOLUCAO CONSEPE N° 232/2019, que define a atribuigéo de
créditos por atividades didaticas na UFABC e da outras providéncias, docentes da UFABC que atuarem
em acao do tipo “Curso” como ministrantes, deve ter fungcao de “Ministrante” atribuida e indicar se havera
Retribuicdo Pecuniaria Adicional.
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https://www.ufabc.edu.br/images/consepe/resolucoes/resolucao_232_-_define_a_atribuicao_de_creditos_por_atividades_didaticas_na_ufabc_e_da_outras_providencias_revoga_e_substitui_a_resolucao_consep_n_100pdf.pdf

Extensio > ATiviDADE

Dapos DA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: # curso
CH Total da Atividade: » 100 h
Periodo: * 05/07/2023 [ a 31/07/2023 [F

W - Coordenador(a)

MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro:

CH Total por Membro: * 20 h E'

O o ) =
Retribuicdo Pecunidria Adicional: » _— Sim NED (E —

Adicionar Membro

“/: Remover Membro

Membro Projeto Funcdo Carga Horaria

Adicionar Atividade ancelar

4.3 PARTICIPANTE EXTERNO

E obrigatério informar os campos listados abaixo.
» Nome: informe o nome do participante externo.
>

CPFE: fornega o numero do CPF do participante. Caso o participante seja
estrangeiro, clique na opgao Estrangeiro (sem CPF).

Y

Funcao: selecione a fungdo do membro na equipe.

Y

Formacao: fornega a formagao do participante.

> Instituicdo: informe a Instituicdo de origem do participante.
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Extensdo > Memeros pa Acko oe Extensio

1. Dadcs= gerais da agdo

2. Dado= do projets

3. Membros da equipe da agio
4. Equipe E ora

OBSERVACAO: Para alt=rar o= me=mbros da =quipe, incluzive o coord=nador, utilize & opglo "Alt=rar Membro= ds Equip=".

O= dado= informados =0 =30 cadastrados na be=e de dados quando clica-s= =m “Svancar ==

Inrormar mEMBROS DA eQuiFe DA aghoc De extTemsio

Emi=cion= & categoria do membro pera reslizac = busce de acordo com o criterios especificos

Docemta Técnico Adminlstrativo Discente

Nome: o | H|

cer 4 ][ =STRANGEIRD (sem CRF)
E-tasl| | Necessario inserir todos os dados
Furgla: # Coordenadar(=) Agjunt=(a) ~| da/do participante externo. Tenha-os
EZaxg W [ U0
Sormagsa; #| —- SELECIONE —- v | todos @ mdo no momento do
netiuiga: & preenchimento da proposta.

Ccioner e

4l : Remover Membro

Memzros oa Egurre pa Agic oe Extensio (5)

Mome Fungao Categoria  Area
Comtarstrt) it =am B e
p—— servipce  DVSLO DF PLMSIMENTD 4POi0 A GESTIO
embrs o8 Comissie Orgazadzra  pocmire COTEODEIENSHImamis woDEasmuE o
Coordenador{a)) &djuntola) EXTERND ﬂ
Conrdenador(a) CERVIDOR DIVISAO DE PLAMEIAMENTO E APOIO A GESTED

DA PROEC - PROEC/DPAG
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ATIVIDADES

» Clicar em “Cadastrar Atividade”

Exvtessao > ATivipapis CADASTRADAS

Mesta tela devem ser informadas as atividades a serem rpalizadas @ o seus
membros assocdados.

OBSERVACAD: Os dados informades s6 sie cadastrad‘ i.‘. base de dados quando clica-se em “Avangar 3",

1. Dados gerals da agdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da aglo
4. Equipe Executora

J Cadastrar Atividade) . : Alterar Atividade 2/: Remover Atividade

Lisva pE ATIVIDADES CADASTRADAS

>

Inserir os dados da Atividade

O
O

Descricdo da Atividade — de forma sucinta

CH Total da Atividade e Carga Total por Membro — se houver outras atividades,
atentar-se a Portaria ProEC 2510/2022, em especial ao Art. 23, que indica que
todos/todas membros que colaborarem com a ag¢ao deverao ser
incluidos/incluidas no SIGAA pela coordenacéo e inseridos como membro da
equipe da agao, com carga horaria compativel com as atividades realizadas,
dentro dos limites da razoabilidade e do periodo de execucdo da acao.
Periodo: inicio e fim da atividade

Membro: Clique no/na membro listadal/listado (ao clicar, ela/ele ja fica
selecionada/selecionado).

Adicionar Membro: as informacdes constarao na tabela a baixo.

Caso haja necessidade de alterar uma/um membro da cadastrado na atividade,
clicar em “Remover Membro” e realizar o cadastro novamente.

30



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1148.pdf#page=34

Exvensio > ATivioape

—% Descrigdo da Atividade: « Planejamento do PruE E

——— CH Total da Atividade: « 200 h

—p Periodo: *[01/02/2022 [Fa[18/12/2023 [ Para que os membros
MEMBROS DA ATIVIDADE estejam listados nesta
- Ministrante - area, é necessario que
- Coordenador(a) "
— Membro: * Coardenador(a) Adjunto(a) tenham sido cadastrados
' - Membro da Comissdo Organizadora anteriormente conforme

: Coordenador(a) Adjunto(a) ~ . .
indicado no item 4 deste

Manual.

4l: Remover Membro

=3 CH Total por Membro: *|g h

Membro Projeto Fungio Carga Horéria
LIDIA PANCEV DANIEL PEREIRA Coordenador(a) 200h g
VANESSA APARECIDA DO CARMO MERGULHAO Coordenador(a) Adjunto(a) 100h o

Adicionar Atividade ) Cancelar

T Para que a atividade seja adicionada é

obrigatdrio clicar em “Adicionar Atividade”

> E possivel cadastrar quantas atividades forem necessarias, mas é importante ressaltar
que a certificacdo se dara pela soma das cargas horarias atribuidas a cada membro
considerando-se o conjunto de atividades ao qual ela/ele estiver vinculada/vinculado.

» A partir da aprovagao da proposta, membros da agao e as atividades cadastradas
poderéao ser alterados durante a sua execucgéo.

5. DESPESAS / ORCAMENTO DETALHADO

Considerando-se que a modalidade de registro de acdo nao envolve recursos financeiros
diretos, orientamos avangar sem preencher os itens “orcamento detalhado” e “orgamento
consolidado”

ANEXAR ARQUIVOS (DIVULGACAO E OUTROS)

Neste campo o/a proponente devera inserir material que comprove que agao foi realizada (lista de
presenga assinada, fotos, material de divulgagao, links, capturas de tela, devolutivas e/ou
avaliagdes da acgao pelos participantes ou outros).

Para fins de registro de agao de extensao é obrigatéria a comprovagao de divulgagao para a
comunidade externa (ndo universitaria e nao académica).

Também deverao ser inseridos neste campo demais documentos e/ou links comprobatérios da
execucao e divulgagao da acéo.
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FOTOS — ANEXAR

Neste espago o/a proponente pode anexar fotos ou quaisquer outras imagens que julgar
importante para fins de comprovagao da acdo. Nao € obrigatdrio. Aceita arquivos de imagem
“JPG”.
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RESUMO DO REGISTRO

> Nesta tela é possivel visualizar todas as informagdes cadastradas.

» Se entender que as informacdes estdo de acordo com as orientagdes indicadas na Portaria
em vigéncia de Registro de A¢ao Anterior, clique em Submeter a Aprovagao para enviar a
solicitagao de registro.

» Caso nao deseje submeter a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento
deve clicar em Gravar (Rascunho)

» Para acessar/modificar/submeter o registro posteriormente clique em: “A¢des de Extensao”
= “Gerenciar Minhas Ac¢des” = “Listar minhas acoes”.

ExTensdo > Resumo pa Agio oe ExTensio

/.' Atengao: Apos a submissio, a proposta serd enviada para avaliacio.
HIY

RESUMO DA AGAO

Codigo: Plxxx-2023
Titulo: Teste 2022
Ano: 2023
Periodo de Realizagdo: 01/02/2023 a 18/12/2023
Tipe: PROJETO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

@Iam que assumo total responsabilidade pela veracidade das informagdes prestadas para a submiss&o da presente acio de extensdo, bem como afirmo
presente proposta esta em consonancia com as r lugd: i tes nessa instituica

Submeter a aprovagao ravar (Rascunho) ) << Voltar | Cancelar

D!

AVALIAGAO E RESULTADO DA SOLICITAGAO DE REGISTRO

A solicitagcao de registro sera avaliada pela equipe responsavel da ProEC e podera ser devolvida
ao/a solicitante para ajustes e/ou mais informagoes.

Uma vez aceita, a proposta apresentara o status de “aguardando avaliagdo” até que se finalize a
avaliacao.
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O resultado desta avaliagcdo sera inserido no sistema e o/a solicitante recebera um e-mail
informando da mudanca de status da proposta para “registro aprovado ou registro ndo aprovado”.

PARA SOLICITACOES APROVADAS

Neste caso, a acdo automaticamente passara para o status de “concluida” e os certificados do/a
coordenador/a e da equipe de execugao estardo disponiveis para impressao.

PARA SOLICITAGOES NAO APROVADAS

Cabera uma solicitacdo de reconsideracdo ao Comité de Extensdo e Cultura (CEC) caso o/a
solicitante ndo concorde com a negativa do registro. Veja a seguir como proceder para solicitar a
reconsideragao.

A reconsideragao sera inserida na pauta da sessao ordinaria do CEC, obedecendo-se o
calendario deste comité.

COMO SOLICITAR RECONSIDERAGAO

Menu Extensdo = Ac¢des de Extensdo = Submissdes de Propostas = Solicitar reconsideracéo de
avaliacao

M= Ensino &) Pesquisa *% Extensdo & Acies Integradas Convénios g Biblioteca J Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais @ Outros
Agdes de Extensdo » Submisstes de Propostas  » Submeter Proposta
o s . = R M
. B . Planos de Trabalho ¥ Inscrigbes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacao LR
Nio ha noticias ca . . . - .
Relatdrios » Gerenciar Acfes » Consultar Agdes Submetidas rrocar Foto
Certificados e Declaracdes »
Editais de Extensdo Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
. Ch Total an Sua pagina pessoal do SIGAA:
Componente Curricular Horirio Alunos** -
p / CHD* http:/ /www.docente.ufabc.edu.br/evonir.albrecht
POS-GRADUACAO
ENS-103 - METODOLOGIAS DE PESQUISA EM ENSINO DE CIENCIAS E MATEMATICA - TENS10320181 [ASERTA) Acesso EXterno =5 —
2018.1 Local: SANTO ANDRE 144 / 24 372345 31/ 50 Periadicos Memorandos (2D CLUFérum

Eletrénicos
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores C A P E S i_] Qum”
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horéria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
#FEE A turma noceni hardrin flavivel & o hardrs axibida é da semana atual

Regulamento dos Cursos de Graduacio

Localize a agéo e, em seguida, clique no icone referente a reconsideragao de avaliagao. 2




PortaL po Docente > Sovicitacio pe Reconsiperacio pa AvaLiacio

Bem-vindo ao cadastro de solicitacies de reconsideracdo.

Para cada acdo de extensdo listada abaixo vocé pode cadastrar uma solicitacdo de reconsideracdo caso discorde da avaliacdo realizada pelos membros do comité de
extensdo. Se o icone para realizacdo da solicitacdo ndo estiver presente para sua acdo de extensdo, verifigue se ela possui as seguintes caracteristicas:

+ Se estd sob sua coordenacdo. N
« Se possui status igual 2 APROVADO COM RECURSOS, APROVADO SEM RECURSOS ou NAC APROVADA.
+ Se 0 prazo para solicitacdo ndo expirou.

2: Solicitar Reconsideracio «, Visualizar Acdo de Ext a 52 vi lizar Orc. to Aprovado _d: Listar Avaliacoes E: Listar Solicitactes

LISTA DE AGCOES PASSIVEIS DE SOLICITACAD DE RECONSIDERACAD

. . - - = Prazo p
Caodigo Titulo da acédo Situacdao solicitads
Plxxx-2017 MNovas abordagens Abordagens de Ensino de Matemética e o ENEM NAO APROVADA 12/07/2022 = «. =

Portal do Docente
right ® 2006-2018 - UFABC - HOMOLOG

Preencha o campo “justificativa do pedido” e, em seguida, clique em “cadastrar”.

PortaL po Docente > Sovicitacio pe Reconsiperacio pe Acies pe Extensio

Senhor(a) Professor(a),

Apods o envio dessa solicitagdo e aprovagdo da Pro-Reitoria de Extensdo, esta proposta passarad para a situagdo CADASTRO EM ANDAMENTO, permitindo que seja
alterada e submetida novamente para nova anilise da Pré-Reitoria.

SoLicitacAo DE ReconsiperAcAo DE AgOes pE ExTensio

Acdo de Extensdo: 2017 - Novas abordagens Abordagens de Ensino de Matematica e o ENEM
Coordenacdo: Nome do coordenador

LisTA DE AVALIACOES

SOLICITACAOD

Justificativa do Pedido: *

Cadastrar || Cancelar

EMISSAO DE CERTIFICADOS

EQUIPE EXECUTORA

Apés a aprovagdo e conclusdo da agdo, €& possivel obter o certificado de
participacao/coordenagdao pelo menu “Gerenciar minhas acbes” = “Gerenciar agdes” =
“Certificados e declaragdes”.

A opcado abrira uma listagem de todas as suas participagbes como membro da equipe
organizadora em agbes de extensdo. O certificado pode ser obtido ao clicar no icone “emitir
certificado” ®, ao lado da data de realizagdo da aco.




PARTICIPANTES

Apés a aprovagao e conclusdao da acao,é possivel cadastrar participantes e emitir certificados.
Para isso é necessario acessar o menu “Gerenciar minhas ag¢des” = “Gerenciar acbes’ =
“Gerenciar Participantes”.

CADASTRO DE PARTICIPANTES

E possivel cadastrar participantes na agéo completa ou apenas em mini atividades.

Para efetuar o cadastro, € necessario escolher o icone “Gerenciar participantes”. Na tela que se
abrira, escolha “Adicionar novo participante” @ Adicionar Novo Participante @ entdo “Cadastrar novo
participante” & cadastrar Novo Participante na tela SeQUinte.

EXTENSAO > CADASTRAR PARTIPANTES

Realize um novo cadastro para poder inscrever o participante em algum dos curses ou eventos de extensdc oferecidos.

Observacdo: Serd enviade um e-mail para o usudrio com o senha gerada pelo sistema para acesso ao mesmo. Apés realizar o login o participante poderd alterar a
senha para uma de sua escolha.

ForRMuLARIO DE CADASTRO

Nome:
Dapos Pessoals

Estrangeiro:
CPF: #
Passaporte:

MNome Completo: #

Data de Nascimento: # E Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

CEP: “% (clique na lupa para buscar o en co do CEP informado)

Rua/Av.:
Namero:
Bairro:
Complemento:

UF: S3o Paulo A Municipio: | SAD PAULO v

ConTATO
Telefone Fixo: Ex. (99)9999-9939 Celular: Ex. (99)9999-9939

AUTENTICACAO
E-mail: #
Confirmag8o de E-mail: #
Senha: * Gerada Pelo Sistema

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Os campos “Nome”, “CPF” (ou passaporte, no caso de estrangeiro que nao tenha CPF), “Data de
nascimento” e “E-mail” sdo obrigatérios.

Apo6s a inclusado do cadastro, devem ser informados os dados referentes ao tipo de participagao,
frequéncia e outras observagdes que devem constar do certificado.
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-
_l.'j + Cadastro Realizado com sucesso!

EXTENSAO > GERENCIAR PARTICIPANTES > INCLUIR PARTICIPANTE NA ATIVIDADE

Caro Coecrdenador(a),

Essa operacic permite incluir participantes diretamente nas atividades de extens&c, mesmo que esses participantes nic tenham realizado a inscricdo na atividade.
O participante receberd um e-mail informando da sua inscrigdo e podera acessar o sistema para acompanhar as atividades, emitir certificados, entre outras
operacfes.

IMPORTANTE: Ac utilizar essa op¢do ndo € criada uma inscrigdo para o participante. Caso a atividade exija pagamento de alguma taxa, esse pagamento podera ser
gerenciade pele sistema, pois ¢ participante ndo se inscreveu. Nesse caso, o controle do pagamento deve ser realizade manualmente.

DaAapos Do Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: Eventdo
Tipo: EVENTO
Tipo de Participagdo: # | -- SELECIONE UM TIPO -- ¥

Frequéncia de Participacdc: |0 %
Autorizar Declaragdo? @ SIM ® NAD

Autorizar Cert\ficado? SIM ® NAO

Observacdo no Certificado: @
Caracteres Restantes: 180

Adicionar Participante || Cancelar

EMISSAO DO CERTIFICADO DE PARTICIPANTE

Ao final do preenchimento desses dados, sera possivel emitir o certificado dos participantes pelo
icone “emitir certificado” &, disponivel ao lado do nome do(a) participante.
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