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ORIENTAÇÕES SOBRE AUXÍLIO À PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS OU EXECUÇÃO DE AÇÕES EXTENSIONISTAS
Para o correto preenchimento deste formulário de solicitação de auxilio eventual, leia com atenção as instruções abaixo:
a) Para participação em eventos, anexar ao formulário:
I - programação do evento;

II - cópia do trabalho, seguido de parecer do coordenador da ação ao qual o aluno encontra-se vinculado, recomendando a participação no evento e

III - carta de aceitação do trabalho.

Caso a participação seja na condição de ouvinte no evento, anexar somente a carta de recomendação e justificativa do coordenador da ação.

b) Para solicitação de auxílio para pagamento de TAXA DE INSCRIÇÃO, anexar:
Folder ou página do site onde conste o valor da taxa de inscrição.

c) Para solicitação de auxílio para pagamento de PASSAGENS AÉREAS, anexar:
A documentação comprobatória dos valores solicitados para a compra de passagens aéreas deverá conter três cotações em classe econômica, devendo ser solicitado a de menor valor.  Sendo assim, deve-se imprimir e enviar 3 cotações de diferentes empresas que comercializem passagens aéreas, escolhendo a empresa e sua opção de menor valor.
d) Para solicitação de auxílio para pagamento de PASSAGENS TERRESTRES, anexar:
No mínimo 3 (três) cotações de empresas que comercializem passagens terrestres para o destino solicitado, optando pelo menor valor, independente do horário.
e) Para solicitação de auxílio para pagamento de DIÁRIAS, anexar:
Orçamento do Hotel ou Pousada.

f) Para solicitação de auxílio para pagamento de LOCOMOÇÃO:
Estimar os recursos totais a serem utilizados na locomoção. Excepcionalmente neste caso, a prestação de contas é feita por meio da descrição das viagens realizadas (indicar tipo de transporte – ônibus, trem e outros -, o nome da linha utilizada, os valores unitários e total).

g) Para solicitação de auxílio para pagamento de ALIMENTAÇÃO indicar:

Estimar os recursos totais a serem utilizados na alimentação.  
h) Para a solicitação de auxílio é necessário anexar a este formulário cópia de documentos pessoais (CPF,  RG e cartão do banco).
i) Para solicitação de auxílio o valor total máximo será de R$ 1.000,00 (um mil reais), ou seja, a soma dos itens b, c, d, e, f, g, e h não deverão ultrapassar o valor máximo acima. No preenchimento, considerar os centavos no cálculo em todos os itens, bem quando da prestação de contas.
j) O formulário de solicitação de auxílio será encaminhado à PROEC, com antecedência de 30 dias do inicio do evento/atividade, em vias originais e assinadas pelo estudante e coordenador da ação para os devidos procedimentos e aprovação do dirigente responsável, não sendo permitida a instrução do processo com cópia ou qualquer forma de digitalização.
Deveres do beneficiário: 

O beneficiário da bolsa-auxílio deverá apresentar a prestação de contas em até 10 (dez) dias corridos após seu retorno à UFABC, não excedendo a 30 (trinta) dias corridos após o encerramento das atividades financiadas pela bolsa-auxílio.
.

	I - INFORMAÇÕES SOBRE O EVENTO/ATIVIDADE

	Nome do Evento/Atividade:   

	Cidade:  
	Estado: 

	Início do Evento/Atividade: 
	Fim do Evento/Atividade: 

	Data do início da viagem:
	Data do retorno da viagem:

	II - RELAÇÃO DE DESPESAS

	Item
	Cód.
	Descrição
	Qtd.
	Unitário (R$)
	Total Parcial (R$)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	Obs: A soma dos itens não deve ultrapassar o valor de R$ 1.000,00
	TOTAL:
	

	Código das despesas:
	Código de Custeio ( Uso exclusivo da ProEC ):

	PA: Passagem Aérea
	DP: Diárias no País
	TI: Taxa de Inscrição

	PT: Passagem Terrestre
	LC: Locomoção
	AL: Alimentação
	OD: Outras Despesas



	III - INFORMAÇÕES SOBRE O ALUNO

	Nome:
	RA:

	CPF:
	RG:
	Data de Emissão: 
	Órgão:

	E-mail:
	Telefone para contato:

	Banco:
	Agência:
	Conta:

	IV - INFORMAÇÕES SOBRE O COORDENADOR DA AÇÃO

	Nome do Coordenador
	

	Título da Ação de Extensão
	

	Assinatura do Coordenador da Ação
	Assinatura do Estudante

	V - PARECER DO COMITÊ DE EXTENSÃO E CULTURA (a ser preenchido pela ProEC)

	( Aprovação integral
	Obs:

	( Aprovação dos itens:
	

	( Não recomendo aprovação
	

	Data:
	Assinatura:



	AUTORIDADE FINANCEIRA

Na qualidade de ordenador de despesas, e tendo em vista a Resolução ConsEPE n° 125 de 29/02/2012 , autorizo o pagamento dos itens de despesa acima descritos. 

	Data:              /           /
	Assinatura e Carimbo


	DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA


Declaro que li, compreendi e concordo com os termos estabelecidos pela Resolução  do CONSEP nº 125 – 29 de fevereiro de 2012, que regulamenta os procedimentos para a   concessão de auxílio eventual para a participação de alunos de  graduação e pós-graduação da UFABC em eventos ou na execução de ações extensionistas da Pró Reitoria de Extensão e Cultura.

Notadamente, declaro que li e concordo com o disposto em seus artigos 14, 15, 16 e 17, os quais estabelecem que:

Art. 14 - Não haverá sob nenhuma hipótese, valores a serem reembolsados pela UFABC ao aluno beneficiário do auxílio.  

Sessão III - Das disposições finais: 

Art. 15 Fica facultado à UFABC o direito de proceder à conferência das informações prestadas pelos alunos beneficiários do auxílio eventual, inclusive junto aos órgãos oficiais.  Parágrafo único. Mediante a constatação de inadequação das informações prestadas com a realidade, a UFABC adotará as medidas legais cabíveis.  

Art. 16 A inscrição do aluno neste programa implica o reconhecimento e aceitação de todas as condições previstas nesta resolução. 

Art. 17 A continuidade do presente programa está condicionada à aprovação dos créditos orçamentários, para a totalidade do custeio, pelas autoridades competentes. 

Santo André,           de                        de 20      .

__________________________________ 

Assinatura do Estudante
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