Orientações para Solicitação - Auxílio Eventual Discente

Em virtude da implantação do processo eletrônico de auxílio evento, a PROEC realizou alterações no fluxo de forma a atender os requisitos e padrões do sistema.
1) Solicitação do Auxílio
O discente encaminhará para o e-mail administracao.proec@ufabc.edu.br os seguintes documentos:

· Formulário de solicitação em PDF (disponível no site);

· Documentos comprobatórios (listados no item 7 do formulário) em um único PDF. 
Obs: É obrigatório o envio do pedido pelo discente através de e-mails institucional, em cópia o e-mail institucional do coordenador contendo a declaração de concordância com os termos da resolução no corpo do e-mail.
Modelo/Exemplo de Pedido
Remetente do e-mail: Discente
Destinatário do e-mail: administracao.proec@ufabc.edu.br
Cópia: Docente Coordenador
Assunto do e-mail: Solicitação de Auxílio Eventual  + <Nome completo do Discente>
Prezado(s),
Eu, <nome discente>, RA <XXXXXX>, manifesto o interesse em participar do evento <“CBEU – Congresso Brasileiro de Extensão Universitária”> que ocorrerá entre os dias <11 e 15 de Dezembro de 2021>, na cidade de <Ribeirão Preto – SP>. Segue em anexo a solicitação de auxilio e demais documentos comprobatórios em um único PDF.

Declaro que li, compreendi e concordo com os termos estabelecidos pela Resolução  do CONSEPE nº 125 – 29 de fevereiro de 2012, que regulamenta os procedimentos para a   concessão de auxílio eventual para a participação de alunos de  graduação e pós-graduação da UFABC em eventos ou na execução de ações extensionistas da Pró Reitoria de Extensão e Cultura. Notadamente, li e concordo com o disposto em seus artigos, em especial que:

Art. 6º Os recursos solicitados e não utilizados deverão ser devolvidos a UFABC por meio de Guia de

Recolhimento da União (GRU);
Art. 14 - Não haverá sob nenhuma hipótese, valores a serem reembolsados pela UFABC ao aluno beneficiário do auxílio;

Art. 15 Fica facultado à UFABC o direito de proceder à conferência das informações prestadas pelos alunos beneficiários do auxílio eventual, inclusive junto aos órgãos oficiais.

Parágrafo único. Mediante a constatação de inadequação das informações prestadas com a realidade, a UFABC adotará as medidas legais cabíveis;
Art. 16 A inscrição do aluno neste programa implica o reconhecimento e aceitação de todas as condições previstas nesta resolução;
Art. 17 A continuidade do presente programa está condicionada à aprovação dos créditos orçamentários, para a totalidade do custeio, pelas autoridades competentes;
Atenciosamente <Discente>

Observações importantes:

· Prazo de envio da solicitação de auxílio: 30 dias de antecedência a contar do inicio do evento.

· O valor total do auxílio está condicionado a um teto global de R$ 1.000,00 (um mil reais) por evento/atividade de campo por discente - RESOLUÇÃO ConsEPE nº 125 de 16 de fevereiro de 2012;
· A PROEC verificará no SIGAA se a ação foi aprovada com recursos para esta rubrica, e também analisará os documentos recebidos, podendo solicitar adequações;
· O coordenador deverá autorizar a solicitação do aluno por e-mail, bem como o valor, para que a PROEC cadastre a solicitação do discente no sistema SIPAC (para assinatura eletrônica);
· A PROEC só cadastrará a solicitação no SIPAC após as devidas adequações e anuência do coordenador, respeitando o prazo de 30 dias de antecedência do envio do pedido conforme resolução vigente.

· Caso exista necessidade de adequação do valor solicitado no formulário/pedido, o discente deverá reenviar o pedido conforme orientação acima.
· Documentos comprobatórios anexados em um único PDF: 
1. Folder de divulgação do evento, programação e taxa de inscrição (se houver) no evento;
2. Carta de Recomendação do(a) coordenador(a) da ação de extensão e cultura;
3. Resumo do trabalho enviado para a entidade organizadora; 
4. Carta de Aceite do trabalho ou e-mail,

5. Copias do RG, CPF e Dados Bancários;
6. Cotações/Pesquisa de preços contendo as datas do evento ou viagem informadas no formulário (3 cotações de empresas distintas para despesas de hospedagem, transporte e locomoção);
7. Impressão da conversão de moeda do banco central (somente para evento internacional) – valores serão convertidos para moeda brasileira e informados no formulário);
· A UFABC não realizará pagamento de  nenhuma despesa, apenas realizará o pagamento total do auxilio através de deposito em conta corrente individual (somente em nome e CPF do discente). Desta forma o discente será responsável pelas despesas. Em condição normal o depósito ocorre entre 10 a 15 dias antes do evento.
· Na falta ou impossibilidade de 3 orçamentos, favor justificar (anexar ao pdf da solicitação)
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