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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

PORTARIA N2 388/2020 - PROEC (11.01.08)

N¢ do Protocolo: 23006.001845/2020-10
Santo André-SP, 23 de margo de 2020.

Revoga a Portaria ProEC n° 020/2016 e institui as normas gerais
para reserva e utilizacdo dos espacos sob responsabilidade da
Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO E CULTURA DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ABC, nomeado pela Portaria UFABC n° 133, de 13 de marco de 2018, publicada no Diario
Oficial da Unido (DOU) n° 50 de 14 de margo de 2018, secdo 2, pagina 13, no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir as “Normas gerais para reserva e utilizacdo dos espacos sob responsabilidade
da Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura”, conforme anexo.

Art. 2° Esta Portaria revoga a Portaria ProEC n° 020/2016 e entra em vigor a partir de sua
publicacdo no Boletim de Servico da UFABC.

(Assinado digitalmente em 23/03/2020 22:03)
LEONARDO JOSE STEIL
PRO-REITOR(A) (Titular)
Matricula: 1604147

Para verificar a autenticidade deste documento entre em http://sig.ufabc.edu.br/public/documentos/index.jsp informando
seu numero: 388, ano: 2020, tipo: PORTARIA, data de emissdo: 23/03/2020 e o cédigo de verificacdo: 0e00724e27
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacéo Universidade Federal do ABC
Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura

ANEXO

NORMAS GERAIS PARA RESERVA E UTILIZAGCAO DOS ESPACOS SOB RESPONSABILIDADE DA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA.

OBIJETIVO: regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizacdo dos auditérios e
espacos destinados as exposi¢des culturais e académicas sob responsabilidade da Prd-Reitoria
de Extensdo e Cultura da Universidade Federal do ABC, a fim de normalizar o seu usufruto e
garantir a conservacao e a preservacao de suas instalagdes fisicas, mobilidrios, bem como dos
equipamentos de projec¢ado, iluminag¢do e sonorizagao.

AMBITO DE APLICACAO: Auditérios A111-0 e A112-0, no bloco A do campus Santo André,
Auditérios 001, 002, 003 e 005, no bloco Beta do campus Sao Bernardo do Campo e espacos
expositivos do 1° e 2° andares da Torre 3 do bloco A (préximo aos auditorios), do campus Santo
André.

1. DAS RESERVAS

1.1.  As solicitagcOes de reserva deverdo ser realizadas exclusivamente em formulario online
disponivel no site proec.ufabc.edu.br.

1.2.  As reservas somente poderdo ser solicitadas por servidores técnico-administrativos ou
docentes do quadro da UFABC, ou aqueles autorizados pela ProEC.

1.3. O agendamento dos auditérios podera ser realizado por um periodo minimo de 1 (uma)
hora e maximo de 5 (cinco) dias ininterruptos.

1.4. O agendamento dos espacos expositivos podera ser realizado por um periodo minimo
de 1 (um) dia e de no maximo de 50 (cinquenta) dias ininterruptos.

1.5. Aaprovacdo da solicitacdo dependera da disponibilidade dos espacos e do cumprimento
das normas descritas neste documento ou em demais orientacdes de érgaos superiores, sendo
respeitada a ordem de chegada das solicitacdes, exceto demandas da prépria ProEC e da
Reitoria.

1.6. A ProEC enviard um e-mail confirmando a reserva do espa¢o em até 5 (cinco) dias Uteis
apos o preenchimento do formulario.

1.7. As reservas confirmadas estardo disponiveis para consulta no site da ProEC.
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1.8. Em caso de indisponibilidade do espago nos dias solicitados, a ProEC podera efetuar a
reserva em espag¢o semelhante, se houver disponibilidade, no campus solicitado.

1.9. 0O pedido de cancelamento ou remarcacao das reservas devera ser feito em resposta ao
e-mail de confirmagdo enviado pela ProEC.;

1.10. SolicitagOes de alteracdo de reserva serdo confirmadas em até 5 (cinco) dias Uteis por e-
mail.

2. DA UTILIZAGAO
2.1. Os espacos sao destinados as atividades de cunho cultural, académico ou cientifico.

2.2.  S3o prioritarias as solicitagdes que contemplem atividades promovidas pela comunidade
UFABC.

2.3. A utilizacdo dos espacgos deve ocorrer conforme o fim especifico para o qual foram
cedidos.

2.4. A ProEC nao disponibiliza pessoal para treinamento, transporte, suporte, colocagao ou
manutenc¢do de qualquer material e/ou equipamento.

2.5. Todo e qualquer material ou equipamento extra utilizado nos espacos pela organizacao
ou por participantes/visitantes ficara sob a inteira responsabilidade de quem os trouxer. A
ProEC ndo se responsabiliza por perdas ou danos desses materiais, os quais deverdo ser
retirados, imediatamente, apds o término do evento.

2.6. Todo e qualquer material exposto nos espacos expositivos ficard sob a inteira
responsabilidade da/do responsavel pela reserva. A ProEC ndo se responsabiliza por perdas ou
danos desses materiais, os quais deverdo ser retirados imediatamente apds o término da
reserva.

2.7. A exposicio de materiais publicitdrios e a montagem de estandes em espacos
adjacentes aos reservados estdo sujeitas a autorizacdo prévia da(s) area(s) competente(s). O
controle e a retirada desses materiais sdo de responsabilidade da organizacdo do evento.

2.8. A reserva de que trata este regulamento refere-se apenas a utilizacdo dos espacos sob
responsabilidade da ProEC. Requisicdes de recursos humanos, coffeebreak, mobilidrio ou
equipamentos n3do contidos nestes espacos ficam sob responsabilidade da/do solicitante.

2.9. Em caso de constatacdao de auséncia, danos, avarias ou mau funcionamento em
mobiliario ou equipamentos da Universidade, o responsavel pela reserva devera informa-los
aos seguintes setores, por meio dos canais divulgados em cada um dos auditérios:

° Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI), na ocorréncia de problemas em
computadores e projetores;

° Prefeitura Universitaria (PU), caso haja problemas elétricos, de ar condicionado e
sonorizacdo ou avarias em mobiliarios e/ou itens de patrimonio;

° Divisdo de Cultura da ProEC, caso haja problemas nos espacos expositivos (por
meio do e-mail cultura@ufabc.edu.br).

2.10. A utilizacdo dos espacos ndao deverda divulgar opinides ou demonstrar atitudes
incompativeis com os valores da ética, da democracia e da constituicdo brasileira;
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2.11. A organizacdo ndo pode deixar subentendido que as opinides expressas representam o
posicionamento da institui¢ao;

2.12. A utilizagdo dos espagos nao pode prejudicar o funcionamento e as demais atividades
académicas da universidade;

2.13. O evento nao deve implicar prejuizos ao patriménio da Universidade. A organizagao sera
responsabilizada e tera de ressarcir a UFABC por quaisquer danos ou prejuizos, ainda que sejam
detectados apds o evento;

2.14. Em todos os casos, devem ser estritamente obedecidos os dispositivos legais e
normativas da Reitoria vigentes, inclusive aqueles especificos para os periodos eleitorais.

3. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

3.1. O hordrio de funcionamento dos espagos encontra-se disponivel na pagina da ProEC.

4, DAS PROIBICOES

Durante a vigéncia da reserva ndo sera permitido:

4.1. Servico de coffeebreak e outras recepcbes na parte interna dos auditdrios.
4.2. Numero de usudrios superior a lotacdo dos espacos.

4.3. A obstrucdo de corredores e da drea de circulagdo com mobilidrios avulsos.

4.4. Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, tdxicos, nocivos ou qualquer material
gue possa danificar a decoracdo e a estrutura dos espacos, seu interior ou suas dareas
adjacentes.

4.5. Afixacdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas e externas dos
auditdrios. No entanto, é permitida a utilizacdo de cavaletes ou quadros especificos, desde que
ndo danifiquem o piso ou as paredes.

4.6. Utilizar o logo da ProEC em divulgacGes sem prévia autorizacdo ou sem que haja
solicitagcdo de apoio a acdo cultural e/ou extensionista aprovada nesta Pré-Reitoria.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1. A/O responsavel pela solicitacdo de reserva se compromete a utilizar os referidos
espagos em consonancia com estas normas.

Paragrafo Unico: O descumprimento destas condi¢des sujeitard os solicitantes as sancdes
disciplinares, administrativas e legais cabiveis.

5.2.  Os casos omissos e outras duvidas serdo deliberados pela Pré-Reitoria de Extensdo e
Cultura.
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